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Introduktion till ABBYY FineReader

I det har kapitlet ges en 6versikt dver ABBYY FineReader och dess funktioner.
Innehdll i kapitlet:

e Vad ar ABBYY FineReader
e Nyheter i ABBYY FineReader

Vad ar ABBYY FineReader?

ABBYY FineReader ar ett system for optisk teckenigenkdnning (OCR — Optical Character
Recognition). Det anvands for att konvertera inlasta dokument, PDF—dokument och bildfiler,
inklusive digitala foton, till redigerbara format.

Foérdelar med ABBYY FineReader
Snabb och exakt tolkning

e Med OCR-systemet i ABBYY FineReader kan anvandare snabbt och exakt tolka och behdlla
kallformateringen frén alla dokument inklusive text i bakgrundsbilder, férgad text pa fargad
bakgrund, text runt en bild osv.).

e Tack vare den adaptiva dokumentigenkdnningstekniken (ADRT®) i ABBYY FineReader kan
programmet analysera och behandla dokumentet i sin helhet i stallet fér sida for sida. Med den har
metoden bibehdlls strukturen frén kalldokumentet, inklusive formatering, hyperlankar, e-
postadresser, sidhuvuden och sidfétter, bild— och tabelltexter, sidnummer och fotnoter.

e ABBYY FineReader kan tolka dokument pd ett eller flera av 189 sprak, inklusive arabiska,
vietnamesiska, koreanska, kinesiska, japanska, thaildndska och hebreiska. ABBYY FineReader har
ocksd en funktion foér automatisk igenkanning av dokumentsprak.

e Dessutom dr ABBYY FineReader i stort sett immun mot tryckfel och kan tolka tryckt text med
praktiskt taget alla slags teckensnitt.

e Programmet har ocksd en mangd alternativ for utdata: dokument kan sparas i flera olika format,
skickas med e—post eller éverforas till andra program for fortsatt behandling.

Enkel anvandning

e Med ABBYY FineReaders anvandarvanliga och intuitiva resultatinriktade granssnitt kan du anvanda
programmet direkt, utan ytterligare utbildning. Nya anvandare kan bemastra de flesta funktionerna
pé nolltid. Anvandare kan byta granssnittssprak direkt i programmet.

¢ Snabbuppgifterna i ABBYY FineReader ar en lista dver de mest anvanda uppgifterna for
konvertering av inldsta dokument, PDF-filer och bildfiler till redigerbara format. Med snabbuppgifter
kan du ocksd hamta ett elektroniskt dokument med ett enda musklick.

e Tack vare somlds integrering med Microsoft Office och Windows Explorer kan du tolka dokument
direkt fran Microsoft Outlook, Microsoft Word, Microsoft Excel och Windows Explorer.

e FineReader har ocksd en hjalpmeny med exempel som visar hur programmet anvands till att utféra
flera komplexa konverteringsuppgifter.

Nyheter i ABBYY FineReader 11

o Forbattrad effektivitet vid bearbetning
Med det nya svartvita laget gor FineReader 11 att du far 30 % snabbare bearbetning nar du inte
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behdver farg. Dessutom drar programmet effektivt fordel av processorer med flera karnor fér annu
snabbare konvertering.

o Skapa en e—bok pa ett flexibelt satt
Las in vanliga bocker och konvertera dem till ePub— och fb2—format s& att du kan lasa dem i farten
pa din iPad, surfplatta eller den portabla enhet som du féredrar. Du kan ocksd skicka dem direkt till
ditt Kindle—konto. Konvertera vanliga bocker eller artiklar till passande e—bokformat sd att du kan
lagga till dem i ditt elektroniska bibliotek eller arkiv.

e Inbyggt stéd for OpenOffice.org Writer
FineReader 11 tolkar och konverterar bilder i dokument och PDFfiler direkt till OpenOffice.org
Writer—format (ODT) och bevarar med stor exakthet den ursprungliga layouten och formateringen.
Nu kan du enkelt Iagga till dokument i ditt *.odt—arkiv med ndgra fa musklick.

e Forbattrat anvandargranssnitt

e Med den forbattrade formatmallsredigeraren kan du stalla in alla formatmallsparametrar i ett
anvandarvanligt fonster. Alla andringarna genomfors samtidigt dver hela dokumentet.

e Ordna sidor mellan FineReader—-dokument sd att de efterliknar layouten béttre.

e Det &r annu enklare att komma &t alla grundldggande och avancerade
konverteringsuppgifter s att du nu latt kan starta dokumentkonverteringen direkt nar
programmet startar.

¢ Nasta generation av kamera—OCR med en utdokad uppsattning kraftfulla
bildredigeringsverktyg
FineReader 11 erbjuder ett brett urval av nya och kraftfulla bildredigeringsverktyg, inklusive
skjutreglage for ljusstyrka och skarpa samt nivajusteringsverktyg som gor det mojligt for dig att nd
annu exaktare resultat genom att forbattra bildkvaliteten.

¢ Mer exakt OCR och battre bevarande av layout med forbattrad ADRT 2.0
Battre igenkanning av dokumentstilar, fotnoter, sidhuvuden och sidfétter samt bildtexter minimerar
den mangd tid som gar &t till att redigera konverterade dokument.

e Optimalt PDF—resultat
De tre fordefinierade bildinstélliningarna fér PDF—filer ger optimalt resultat utifrdn dina behov — basta
kvalitet, kompakt storlek eller balanserat lage.

¢ Nya tolkningssprak* — arabiska, viethamesiska och turkmeniska (latinskt alfabet).

¢ Konvertera snabbt pappersvisitkort till elektroniska kontakter med Business Card
Reader (galler endast i Corporate Edition)

*Det kan finnas olika uppséttningar tolkningssprék i olika utgdvor av denna produkt.
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Granssnittet i ABBYY FineReader 11

Med ABBYY FineReaders anvandarvanliga och intuitiva resultatinriktade granssnitt kan programmet
anvéandas direkt, utan utbildning. Nya anvandare kan beméstra huvudfunktionerna pa nolltid.

Granssnittet i ABBYY FineReader kan anpassas.
Du kan anpassa arbetsytan efter dina behov.
e Andra placering och storlek p& fonstret

e Stall in snabbdtkomstfaltet for enkel dtkomst till de mest anvanda kommandona

e Stdll in kortkommandon — du kan andra de forinstallda tangentkombinationerna och lagga till egna
programkommandon

e Vilj det granssnittsprak du vill osv.
Innehdll i kapitlet:

e Huvudfonstret

e Verktygsfalt

e Anpassa arbetsytan i ABBYY FineReader

¢ Dialogrutan Alternativ

Huvudfonstret
Nar du startar ABBYY FineReader déppnas huvudfénstret tillsammans med fonstret Ny uppgift dar
du kan stdlla in och starta inbyggda snabbuppgifter och anpassade automatiska uppgifter.

I huvudfdnstret visas det ABBYY FineReader—dokument som aktuellt &r 6ppet. Med information
finns i ABBYY FineReader—dokumenten.
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Fonstret Zooma

o [ fonstret Sida kan du visa sidor i det aktuell FineReader—dokumentet. Det finns tva
sidvisningslégen: ikoner (med sma bilder) eller en lista med dokumentsidor och deras egenskaper.
Du kan vaxla mellan ldgena i fonstrets snabbmeny, pd menyn Visa och i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...).

o I fonstret Bild visas en bild av den aktuella sidan. Du kan redigera bildomraden, sidomréden och
textegenskaper i det har fonstret.

o I fonstret Text kan du visa tolkad text. Du kan ocksd kontrollera stavning och format, och redigera
tolkad text, i fonstret Text.

e I fonstret Zooma visas en forstorad bild av linjen eller det behandlade bildomradet som aktuellt
redigeras. I fonstret Bild visas en allman sidvy medan fonstret Zooma ger en enkel metod att se
bilden i storre detalj, justera omrddestypen och positionen eller jamfora okanda tecken med den

forstorade bilden. Du kan &ndra bildskalan i fonstret Zooma p& panelen EICEE RO
langst ned i fonstret.

Tips! Du kan flytta pd bilder i fonstren Bild och Zooma genom att dra dem med musen samtidigt
som du hdller ner mellanslagstangenten.

Vaxla med tangenter i fonstret
e Tryck p& Ctrl+Tabb om du vill vixla mellan fonster
e Tryck pd Alt+1 om du vill aktivera fonstret Sida
e Tryck pd Alt+2 om du vill aktivera fonstret Bild
e Tryck p& Alt+3 om du vill aktivera fonstret Text

Mer information finns i Snabbtangenter.
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Verktygsfalt

Huvudfénstret i ABBYY FineReader har flera verktygsfalt. Med knapparna i verktygsfalten far du
snabb och enkel dtkomst till programmets kommandon. Samma kommandon kan koras fran
programmenyn eller med kortkommandon.

Huvudverktygsfalt har ett bestamt antal knappar for grundlaggande 3tgarder: 6ppna dokument,
ldsa in en sida, 6ppna en bild, tolka sidor, spara resultat med mera.

a Oppna 2 Dokumentsprak: V |Exak‘t kopia '| |Ar|a\ v| 9 -
N - CE o eiska - o o i . e
Uppgift O =) Lésin Lis Spara @ < = B 7 U x¥ x | A A

I Snabbatkomstfidltet kan kan du sjalv lagga till specialknappar for i stort sett alla kommandon
pa huvudmenyn. Detta falt visas inte som standard i huvudfonstret. Om du vill visa det véljer du
Snabbatkomstfiltet under Visa>Verktygsfalt eller pd snabbmenyn i verktygsfiltet.

Engelska; Svenska > H | e —TEI | | =| ||

I fonstren Sidor, Bild och Text ligger verktygsfaltet hogst upp. Knapparna i verktygsfaltet i
fonstret Sidor kan inte andras. Verktygsfalten i fonstret Bild och Text kan du stélla in precis som
du vill ha dem.

|'__.:'\

—
-
-

| —

sidor j}HBih:l @'ﬂﬂmHEL.,fEHTEﬂ El A L= EK

S& har andrar du ett verktygsfalt, dvs. lagger till och tar bort knappar:

1. Oppna dialogrutan Anpassa verktygsfilt och kortkommandon. (Verktyg>Anpassa...).
2. Pa fliken Verktygsfalt gar du till faltet Kategorier och véljer en kategori.

Obs! Nar du valjer en annan kategori andras kommandona i listan Kommandon till samma
uppsattning som kommandona pd huvudmenyn.

3. Valj ett kommando i listan Kommandon och klicka pd knappen >> (eller <<).
Det valda kommandot visas i (eller forsvinner fran) verktygsfaltets kommandolista.

4. Klicka pa OK for att spara dina andringar.
5. Om du vill 8terstélla snabb&tkomstfiltet till standardvyn klickar du p8 knappen Aterstill alla.

I rutan for varningar och fel visas felmeddelanden och popup—meddelanden medan programmet
kors.

Sidan 4: Kontrollera att ratt tolkningssprak har angetts.

| Ta bort 5 | Masta =

Om du vill 6ppna rutan med varningar och fel véljer du Visa varningar och felruta i menyn Visa
eller i snabbmenyn i huvudverktygsfaltet.
Fel och varningar visas for den sida som for tillfallet &r markerad i fonstret Sidor. Om du vill rulla

upp och ner i rutan med varningar och fel klickar du pd lil och lM
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Anpassa arbetsytan i ABBYY FineReader

Du kan délja fonster temporart om du inte anvander dem. Om du vill délja/visa fonster anvander du
alternativen pd menyn Visa eller kortkommandon:

e F5 for fonstret Sidor
e F6 for fonstret Bild
o F7 for fonstret Bild och fonstret Text
o F8 for fonstret Text
e CTRL+F5 for fonstret Zooma
Du kan andra fonsterstoeleken genom att dra i fénsterhandtagen med musen.

Du kan aven dndra placeringen av fénstren Sidor och Zooma. Det gér du med kommandona i
Visa—-menyn eller fran fonstrets snabbmeny.

Du kan anpassa hur varningar och felmeddelanden ska visas under programkérningen. Med
kommandot Visa varningar och felruta i Visa—menyn visar och déljer du rutan med varningar
och fel.

Om du vill visa/ddlja panelen Egenskaper i fonstren Bild och Text hogerklickar du ndgonstans i
fonstret och valjer Egenskaper p& snabbmenyn som dppnas. Alternativt kan du klicka pa | # |/l ¥
nertill i dessa fonster.

Vissa fonsterinstallningar kan anpassas pa fliken Visa i dialogrutan Alternativ.

Andra spréket i grinssnittet

Spréket i granssnittet valjs ndr ABBYY FineReader installeras. Det valda spraket kommer att
anvéandas for alla meddelanden, dialogrutor, knappar och menyalternativ. Om du vill &ndra spraket i
granssnittet féljer du instruktionerna nedan:

1.

2
3.
4

Oppna dialogrutan Alternativ och vélj fliken Avancerat (Verktyg>Alternativ...).
Valj 6nskat sprék i listrutan Granssnittssprak.

Klicka pé knappen OK.

Starta om ABBYY FineReader.

Dialogrutan Alternativ

I dialogrutan Alternativ kan du vélja alternativen fér dokumentbehandling och anpassa utseendet
pd programmet.

Oppna dialogrutan Alternativ genom att vilja Verktyg>Alternativ... eller klicka p&
skruvnyckelikonen i verktygsfaltet 6verst pd skarmen. Du kan ocksd hogerklicka p& verktygsfaltet
och vélja Alternativ... Du kan dven komma &t dialogrutan frn dialogrutorna Oppna bild och
Spara som.

Det finns sex flikar i dialogrutan:

Dokument

P& denna flik kan du vélja:

e Dokumentsprdk

e Dokumentutskriftstyp
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Farglage

Dokumentegenskaper

P3 den hér fliken visas @ven sdkvagen till det aktuella ABBYY FineReader—dokumentet.

e Lasin/6ppna

P& den har fliken kan du vélja alternativ fér automatisk bild— och dokumentbehandling:

Las hamtade sidbilder automatiskt
Analysera hamtade sidbilder automatiskt
Aktivera bildférbehandling

Identifiera sidorientering

Dela motstdende sidor

Du kan ocksd viélja skannerdrivrutin och inldsningsgranssnitt.

e Las

P& denna flik kan du vélja tolkningsinstallningar:

Noggrann lasning eller snabb lasning
Anvand inbyggda monster
Teckensnitt som ska anvandas i tolkad text

Sok efter streckkod

Har kan du ocksd ange om anvéndarmonster och anvandarsprdk ska sparas till eller Idsas in
fran en fil.

e Spara

P& denna flik kan du vélja utdataformatet som den tolkade texten ska sparas i:

RTF/DOC/DOCX/ODT
Mer information finns i avsnittet Spara i RTF/DOC/DOCX/ODT.

XLS/XLSX
Mer information finns i Spara i XLS/XLSX.

PDF
Mer information finns i Spara i PDF.

PDF/A
Mer information finns i Spara i PDF/A.

HTML
Mer information finns i Spara i HTML.

PPTX
Mer information finns i Spara i PPTX.

TXT
Mer information finns i Spara som TXT.

10
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Visa

csv
Mer information finns i Spara i CSV.

E-bok

Mer information finns i Spara e-bdcker.
DjVu

Mer information finns i DjVu.

P3 denna flik kan du gora foljande:

Anpassa utseendet fér fonstret Sidor och valja mellan vyerna Miniatyrer och
Detaljer

Anpassa fonstret Text dar osakert tolkade tecken kan markeras i den farg du valjer,
dolja/visa ej utskrivna tecken och valja det teckensnitt som ska anvandas for enkel
text.

Vilja fargerna och bredden p& ramarna som omsluter omrddena som visas i fonstret
Bild

Avancerat

P3 denna flik kan du gora féljande:

Valja verifieringsalternativ for osdkert tolkade tecken

Ange om mellanslag fore och efter skiljetecken ska korrigeras

Visa och redigera egna ordlistor

Ange om ABBYY FineReader automatiskt ska séka efter och installera uppdateringar
Vilja sprdk fér menyerna och meddelandena i FineReader

Ange om det senaste ABBYY FineReader-dokumentet ska dppnas nar du startar
programmet

Ange om dokumentvarningar ska visas i en separat ruta
Ange om du vill delta i ABBYYs program for programvaruférbattring

Rterstilla alternativen till programmets standardinstéliningar

11
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Att arbeta med ABBYY FineReader

I det hér kapitlet far du en 6versikt 6ver ABBYY FineReader: hur du snabbt skapar ett elektroniskt

dokument i ett format som lampar sig for redigering och anvandning och hur du utfor komplexa lite
ovanligare texttolkningsuppagifter.

Innehdll i kapitlet:

Snabbuppgifter i ABBYY FineReader
e Primara snabbuppgifter
e Microsoft Word—uppgifter
e Adobe PDF—uppgifter
e E-boksuppgifter
e Andra snabbuppgifter
Egna automatiska uppgifter
e Hur du skapar en ny automatisk uppgift
e Uppgiftssteg
e Hantera automatiska uppgifter
ABBYY FineReader steg for steg

e Hamta en bild

Tolkning

Kontroll och redigering

Spara OCR-resultat

Skicka OCR—resultat med e—post

Skicka OCR-resultat till Kindle
ABBYY FineReader—dokument
e Allmant
e Att arbeta med ABBYY FineReader—dokument
e Dela upp ett ABBYY FineReader—dokument
e Sidnumrering i ABBYY FineReader—dokument
Med hansyn tagen till en del egenskaper i ditt pappersdokument
Tips for bildhdmtning
Tips for att forbattra OCR—kvaliteten
Kontrollera och redigera tolkad text
Arbeta med komplexa skriptsprak

Spara resultat i olika format

Mer information finns i Avancerade funktioner.
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Uppgifter i ABBYY FineReader

Vid tolkning av dokument ingdr ofta repetitiva uppgifter, som att lésa in ett dokument, tolka det och
spara resultatet i ett sarskilt format. ABBYY FineReaders snabbuppgifter gér det maéjligt fér dig att
spara tid genom att kéra de vanligaste uppgifterna med ett enda klick.

Snabbuppgifter startas fran fonstret Ny uppgift, som 6ppnas som standard nar programmet
startas. Om fonstret Ny uppgift ar sténgt, klickar du p& huvudverktygsfaltet och sedan pd knappen

Ny uppgift.

Viljer dokumentsprak Valjer farglage
Uppgifter
Uppgiftsflikar
——— —— Gomensamma Dokurmentueli;  Ergmiskn, Seeraka = Fargiioe: | [ Fulling BIE
| ———— ) o Uppgiftsknappar
- —';L« W Skanna till Microsoft Word g
T AdebePOE j» W Fil (PDF/bild) till Microsoft Word —
T t m T r v
@ = W Foto till Microsoft Word — T
—— Cwngt
—— Mina uppgiae Uppgiftsalternativ
Diclomentiyyout: T W et dokoument som s ut
Exsit i = e madbagraner] mifnat att ndra
N bt oo Rermabering.
| Behdl kakder Sdhuvuden, silither odh
] Behll schuad ach sdfol e
o | Vs vid staet SEANg

1. I fonstret Ny uppgift valjer du den uppgift du vill kéra:
e Snabbuppgifter
e Microsoft Word—uppgifter
e Adobe PDF—uppgifter
e E-boksuppgifter
e Andra uppgifter
e Mina uppgifter

2. Valj spraket som ska tolkas pd menyn Dokumentsprak. Det finns fler alternativ (langst ned i
fonstret) for automatiska uppgifter som anvéands fér konvertering av data till ett Microsoft Word—
dokument eller Adobe PDF—dokument.

3. G4 till listrutan Fargldge och valj fullfarg eller svartvitt.
e Fullfarg gor att bildens originalfarger bevaras.

e Svartvitt konverterar bilder till svartvitt, vilket gér att ABBYY FineReader—dokumentet blir
mindre och att OCR gar snabbare.

Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte 3terstélla fargerna
igen. Om du vill ha ett dokument i farg maste du 6ppna filen med fargbilder eller ldsa in
pappersdokumentet i férglage.

4. Klicka pd en knapp for att utféra motsvarande automatiska uppgift.

Nar du kér en uppgift anvdnds alternativen som valts i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...).
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Medan den automatiska uppgiften kérs visas ett uppgiftskéorningsfalt med en férloppsindikator,
en lista Over stegen i den automiska uppgiften, tips och varningar.

P

Lagger till bilden | dokumentet

Oppnar bilder...
Oppnade sidor: 3 av 3; filer: 1 av 1. Tolkade sidor: 1.
. = [t

1 Sidan 1. Kortrollera att &t tolkningssprak har angetts. Oppna sprakdialognata.

Obs! Om du vill tolka dokument med komplexa strukturer kan du anpassa och starta varje
behandlingssteg manuellt. Mer information finns i ABBYY FineReader steg for steg.

Du kan ocksd skapa anpassade automatiska uppgifter genom att vélja alla nédvéndiga steg. Mer
information finns i Hantera automatiska uppgifter.

Primara snabbuppgifter

Klicka pa fliken Gemensamma i fonstret Ny uppgift for att komma 3t de snabbuppgifter som
oftast anvands.

1. Valj dokumentsprék i listrutan Dokumentsprak i den 6vre delen av fonstret.

2. G4 till listrutan Farglage och valj fullfarg eller svartvitt.
Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte dterstalla fargerna igen.

3. Klicka pd en knapp for att utféra motsvarande uppgift:

¢ Skanna till Microsoft Word laser in ett pappersdokument och konverterar det till
ett Microsoft Word—dokument.

« Fil (PDF/bild) till Microsoft Word konverterar PDF—dokument och bildfiler till ett
Microsoft Word—dokument.

e Skanna och spara bild laser in ett dokument och sparar de resulterande bilderna.
Nar inldsningen ar fardig dppnas en dialogruta dar du uppmanas att spara bilderna.

e Skanna till PDF laser in ett pappersdokument och konverterar det till ett Adobe
PDF—-dokument.

¢ Foto till Microsoft Word konverterar ett digitalt foto till ett Microsoft Word-
dokument.

e Lds in l3ser in ett pappersdokument.
o Oppna 6ppnar ett PDF-dokument eller en bildfil.
e Skapa dokument... skapar ett nytt ABBYY FineReader—dokument.

4. Som resultat 6ppnas ett nytt dokument med den tolkade texten i det program du har valt. Nar
uppgiften Skanna och spara bild ar klar ppnas en dialogruta dér du kan spara bilden.
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Viktigt! Nar en inbyggd uppgift startas anvander ABBYY FineReader de alternativ som ar valda nar
uppgiften satts igdng. Om du andrar instdliningarna maste du kéra uppgiften igen med de nya
installningarna.

Microsoft Word—uppgifter
Med uppgifterna pa fliken Microsoft Word i fonstret Ny uppgift kan du konvertera dokument till
Microsoft Word—dokument.

1. Oppna listrutan Dokumentsprak i dversta delen av fénstret och vélj dokumentsprék.

2. Ga till listrutan Farglage och valj fullfarg eller svartvitt.
Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte 3terstélla fargerna igen.

3. Valj énskade konverteringsinstallningar langst ned i fonstret:
e Lage for att spara dokumentformat
o Valj Behdll bilder om du vill behdlla bilderna i mdldokumentet

o Valj Behdll sidhuvud och sidfot om du vill spara sidhuvud och sidfétter som i
maldokumentet

4. Klicka pa en knapp for att utféra motsvarande uppgift:
e Skanna till Microsoft Word laser in och konverterar ett pappersdokument
¢ Fil (PDF/bild) till Microsoft Word konverterar PDF—-dokument och bildfiler
¢ Foto till Microsoft Word konverterar digitala foton

5. Nar dokumentbehandlingen ar klar éppnas ett nytt Microsoft Word—dokument med den tolkade
texten.
Obs! Om du inte har Microsoft Word p8 datorn avmarkerar du alternativet Oppna dokumentet
efter att du sparat i dialogrutan Spara som.

Viktigt! Nar du koér en snabbuppgift konverteras data enligt programmets akuella instdllningar. Om
du har éndrat programinstallningarna maste du kéra uppgiften igen med de nya instéllningarna.

Adobe PDF-uppgifter

Med uppgifterna pd fliken Adobe PDF i fonstret Ny uppgift kan du konvertera olika bilder till
Adobe PDF-format.

1. Oppna listrutan Dokumentsprak i dversta delen av fonstret och vélj dokumentsprék.

2. Ga till listrutan Farglage och valj fullfarg eller svartvitt.
Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte dterstélla fargerna igen.

3. Valj hur dokumentet ska sparas:

¢ Endast text och bilder
Med detta alternativ sparas endast den tolkade texten och tillhérande bilder. Sidan
kommer att vara fullt s6kbar, och storleken p& PDF—filen blir liten. Utseendet p&
dokumentet som blir resultatet kan skilja sig ndgot fran originaldokumentets.

e Text over sidbilden
Med detta alternativ sparas bakgrunden och bilderna i originalet, och den tolkade
texten placeras over dessa. Vanligtvis kraver den har PDF-typen mer diskutrymme
an Endast text och bilder. Det PDF—-dokument som blir resultatet ar helt sdkbart.
I vissa fall kan utseendet pad dokumentet som blir resultatet skilja sig nagot fran
originaldokumentets.

15



ABBYY FineReader 11 Anvandarmanual

e Text under sidbilden
Med detta alternativ sparas hela sidbilden som en bild och den tolkade texten
placeras under bilden. Anvand det har alternativet om du vill skapa ett dokument
som i stort sett ser likadant ut som originaldokumentet, och som ar helt skbart.

¢ Endast sidbild
Med detta alternativ sparas en exakt bild av sidan. Denna typ av PDF—dokument gér
knappt att skilja fran originalet, men filen &r inte s6kbar.

I listrutan Bild valjer du vilken kvalitet du vill att bilderna i dokumentet ska ha.
Valj PDF eller PDF/A.
Klicka p& den uppgift du vill kéra:

o Skanna till PDF l3ser in ett pappersdokument och konverterar det till ett Adobe PDF-
dokument

o Fil (bild) till PDF konverterar ett PDF—dokument eller en bildfil till ett sékbart Adobe PDF-
dokument

¢ Foto till PDF konverterar ett digitalt foto till ett Adobe PDF—dokument

Det resulterande PDF-dokumentet dppnas i ett visningsprogram for PDF. .
Obs! Om du inte har ndgot visningsprogram for PDF pd datorn avmarkerar du alternativet Oppna
dokumentet efter att du sparat i dialogrutan Spara som.

Viktigt! Nar du kor en snabbuppgift konverteras data enligt programmets aktuella installningar. Om
du har dndrat programinstaliningarna maste du kora uppgiften igen med de nya instéllningarna.

Tips! Nar du sparar ett inldst dokument i PDF—format kan du anvanda I6senord som férhindrar att
PDF—dokumentet kan dppnas, skrivas ut eller redigeras. Mer information finns i PDF
sakerhetsinstdllningar.

E-boksuppgifter
Med uppgifterna pd fliken E-bok i fonstret Ny uppgift kan du konvertera bilder till ePub— FB2—
och HTML-format, som ofta anvénds for elektroniska bécker. ePub— och FB2-formaten ar baserade

pd XML och hela e-boken sparas i enda fil. De ar kompatibla med ménga lasprogram fér e—bdcker
och ménga e-boksmedier.

1.
2.

Valj dokumentsprak i listrutan Dokumentsprak i den 6vre delen av fonstret.

G4 till listrutan Farglage och vdlj fullfarg eller svartvitt.
Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte 3terstélla fargerna igen.

Vdlj format for e-boken: ePub, FB2 eller HTML.
Klicka pa knappen med namnet pd den uppgift som du vill anvanda:

e Las in till ePub/FB2/HTML laser in ett pappersdokument och konverterar det till en e—
bok i det format du valt

¢ Fil (PDF/bild) till ePub/FB2/HTML—dokument konverterar PDF—-dokument och bildfiler
¢ Foto till ePub/FB2/HTML konverterar digitala foton

Dokumentet med den tolkade texten 6ppnas i passande program. .
Obs! Om du inte har ndgot lasprogram for e—bécker pa datorn avmarkerar du alternativet Oppna
dokumentet efter att du sparat i dialogrutan Spara som.
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Viktigt! Nar en inbyggd uppgift startas anvdnds de alternativ som ar instdllda nar uppgiften satts
igdng. Om du andrar installningarna maste du kora uppgiften igen med de nya instéllningarna.

Andra snabbuppgifter

P fliken Ovrigt i fonstret Ny uppgift hittar du andra snabbuppagifter i ABBYY FineReader.

1. Oppna listrutan Dokumentsprak i dversta delen av fonstret och vélj dokumentsprak.

2. G4 till listrutan Fargldge och valj fullfarg eller svartvitt.
Viktigt! Om du har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte 3terstédlla fargerna igen.

3. Klicka pd en knapp for att utféra motsvarande uppgift.

e Skanna till andra format laser in ett pappersdokument och konverterar det till ett
av de format som stdds

¢ Fil (PDF/bild) till andra format konverterar ett PDF—dokument eller en bildfil till
ett av de format som stods

¢ Foto till andra format konverterar ett digitalt foto till ett av de format som stdds
4. Ett nytt dokument med den tolkade texten dppnas.

Viktigt! Nar du koér en snabbuppgift konverteras data enligt programmets aktuella instéllningar. Om
du har dndrat programinstaliningarna maste du kora uppgiften igen med de nya instéllningarna.

Tips! Om du inte ser ndgon uppgift som passar for det du vill gora kan du skapa en egen
automatisk uppgift. Se Automatiska uppgifter for instruktioner.

Anpassade automatiska uppgifter
(endast i ABBYY FineReader Corporate Edition)

I de anpassade automatiska uppgifterna kan fler bearbetningssteg ldaggas in an i de inbyggda
snabbuppgifterna. De olika stegen i en uppgift motsvarar de olika skedena i
dokumentbearbetningen i ABBYY FineReader.

e Hur du skapar en ny automatisk uppgift
e Uppgiftssteg
e Hantera automatiska uppgifter

Hur du skapar en ny automatisk uppgift
Pa fliken Mina uppgifter i fonstret Ny uppgift kan du skapa egna uppgifter for olika andamal.

1. Klicka pa knappen Skapa.... Om du redan har skapat uppgifter pd den har fliken dndras namnet pé
knappen till Skapa/redigera/visa uppgifter....

Tips! Du kan ocksd starta Uppgiftshanteraren genom att ga till Verktyg>Uppgiftshanterare...
2. P& verktygsfaltet i Uppgiftshanteraren klickar du p& Ny och skriver in ett namn pa din uppgift.

3. Irutan pd vanster sida i Uppgiftsinstallningar valjer du ett av de mdjliga stegen. Det valda steget
kommer att flyttas till rutan till héger.

4. Valj 6nskade dtgarder for varje steg.

Obs! Klickar du p8 knappen & tas ett steg bort frdn uppgiften. Vissa steg ar beroende av
andra steg och kan inte tas bort separat. Om du till exempel tar bort steget Analysera tas
aven det motsvarande steget Las bort.
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5. Nar du har lagt in alla steg och valt alternativ klickar du pa Avsluta.

Uppgiftssteg

Du skapar en anpassad automatisk uppgift genom att vélja en av de mdéjliga dtgarderna for varje

steg:

1. FineReader—dokument

Detta ar alltid det forsta steget i en automatisk uppgift. Nar du markerar det flyttas det till
rutan till hoger.

Valj en av féljande kommandon:

Skapa nytt dokument
Ett nytt FineReader—dokument skapas nar uppgiften satts igang.

Ange vilka alternativ som ska anvandas nar dokumentet skapas, bilder behandlas och texter
tolkas:

¢ Anvand dokumentalternativen som ar instdllda i
programmet nar uppgiften satts igang

e Anvand anpassade dokumentalternativ

Vilj ett befintligt dokument
Ange det FineReader—-dokument som innehéller de bilder som ska bearbetas.

Anvand 6ppet dokument
Bilder frén det FineReader—dokument som ar 6ppet behandlas.

2. Hamta bilder

Det har steget kan véljas om du i det foregdende steget valde Valj ett befintligt
dokument eller Anvand é6ppet dokument.

Oppna bild/PDF

Ange vilken mapp bilderna ska tas ifrdn nar uppgiften startas.

Las in

De instéllningar for inldsning som ar valda i ABBYY FineReader vid inldsningstillfallet
anvands.

Obs!

a. Om bilder laggs till i ett dokument som redan innehéller bilder behandlas endast de
nya bilderna. Om ett nytt dokument Iaggs till behandlas alla bilder i dokumentet.

b. Om ett ABBYY FineReader—dokument som ska behandlas innehdller sidor som redan
har tolkats och sidor som redan analyserats tolkas de sidor som analyserats men de
sidor som redan tolkats behandlas inte pa nytt.

3. Analysera

I det har steget analyseras bilderna och textomrdden, bildomr&den, tabellomrdden och
steckkodsomrdden identifieras. Steget Analysera laggs till automatiskt nar steget Las valjs.

Analysera layouten automatiskt och justera sedan omraden manuelit
Bilderna analyseras och omrdden identifieras.

Rita omraden manuelit
ABBYY FineReader ber dig rita in de tilldmpliga omrddena manuellt.
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4, Las

Anvand en omradesmall
Ange vilken omrddesmall som ska anvéndas nar bilderna tolkas. Du kan ldsa mer om
omradesmallar i Anvdnda omrddesmallar.

Alternativen for att tolka bilder beror pd vilka alternativ du valt i steget FineReader—
dokument.

Spara/Skicka

I det hér steget kan du vélja vilka format resultaten fran tolkningen ska sparas i. Du kan
ocksd stdlla in ABBYY FineReader sd att resultat skickas till ett visst program, de inhamtade
bilderna eller den inhdmtade texten skickas med e—post, eller skapa en kopia av ABBYY
FineReader—-dokumentet. En automtisk uppgift kan innehélla mer an ett steg for att spara.
Ange vilka alternativ for att spara som ska anvandas:

Anvand alternativen for att spara som valts i programmet nar uppgiften satts
igang

Anvand anpassade alternativ for att spara

Spara dokument
Har kan du ange namnet pa filen, dess format och i vilken mapp filen ska sparas.

Obs! Om du vill slippa ange en ny mapp varje gang uppgiften startas kan du vélja
Skapa en tidsstamplad undermapp.

Skicka dokument
Har kan du valja vilket program som det resulterande dokumentet ska 6ppnas i.

Skicka dokument med e—post
Har kan du ange namnet pa filen, dess format och e—postadressen som filen ska skickas till.

Spara bilder
Har kan du ange namnet pé filen, dess format och i vilken mapp bildfilen ska sparas.

Obs! Om du vill spara alla bilderna i en fil valjer du Spara som en bildfil med
flera sidor (endast for TIFF och PDF).

Skicka bilder med e—post
Har kan du ange namnet p4 filen, dess format och e—postadressen som bildfilen ska skickas
till.

Spara FineReader—dokument
Har kan du ange vilken mapp ABBYY FineReader—-dokumentet ska sparas i.

Hantera automatiska uppgifter

En automatisk uppgift i ABBYY FineReader bestar av en serie steg i foljd. Varje steg motsvarar ett
av skedena i dokumenttolkningen. Liknande dtgarder kan automatiseras med hjdlp av uppgifter.

I automatisk uppgiftshantering ingdr skapande, redigering, start och borttagning av anpassade
automatiska uppgifter. Uppgifterna hanteras i dialogrutan Uppgiftshanteraren.

Om du vill 6ppna dialogrutan Uppgiftshanteraren gor du ndgot av féljande:

G4 till fonstret Ny uppgift och 6ppna fliken Mina uppgifter och klicka sedan pd
Skapa/redigera/visa uppgifter...

Vdlj Uppgiftshanterare... pd menyn Verktyg

Tryck pd CTRL+T

19



ABBYY FineReader 11 Anvandarmanual

I verktygsfaltet hégst upp i Uppgiftshanteraren finns knappar for att skapa, éndra, kopiera, ta
bort, importera och exportera uppgifter.

Uppygiftshanteraren @
24 Ny 7 Modifiera Kopiera | by Importera b Exportera | % Tabort [} Byt namn
Uppgifter Steg
CR e vt dumer
Konvertera foto till Microsoft Word 2:L&sin
Konvertera POFbilder till Microsoft Ward 3 Analysera
Lé&s in till Microsoft Excel 4: Las
Las in till Microsoft Word 5: Spara FineReader-dokument
L&s in till PDF & Skicka dokument med e-post
Skanna till bildfil
Mer om uppaifter... Stang

Nar du vill borja behandla ett dokument kér du uppgiften pd fliken Mina uppgifter i fonstret Ny
uppgift.

ABBYY FineReader steg for steg

Dokumentbehandlingen i ABBYY FineReader bestdr av fyra steg: bilden hédmtas, bilden tolkas,
tolkningsresultatet kontrolleras och bilden sparas. Detta avsnitt gar igenom vart och ett av dessa
steg i detalj.

e Hamta en bild

Tolkning

e Kontroll och redigering

e Spara resultat

e Skicka resultat med e—post

e Skicka OCR-resultat till Kindle
Hamta en bild

Innan OCR-processen kan pdborjas maste ABBYY FineReader hamta en bild av dokumentet. Det
finns flera satt att skapa en bild, t.ex.:

e Lasa in ett pappersdokument
o Oppna en befintlig bild eller ett PDF-dokument

e Taen bild av en text
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Lasa in pappersdokument

1. Kontrollera att din skanner &r inkopplad och starta den.

Las i dokumentationen till skannern hur den ska stéllas in fér att fungera korrekt. Installera
programvaran som medféljde till skannern. Vissa skannermodeller maste sl&s p& innan
datorn slds pa.

2. Lagg sidan som ska lasas in i skannern. Om skannern har en automatisk dokumentmatare kan du
lagga i flera sidor i skannern och behandla dokument med flera sidor.

3. Klicka pé Las in eller valj Las in sidor... p& menyn Fil.

Inldsningsdialogrutan 6ppnas. Valj installningar och starta inlasningen. De inldsta sidorna
laggs till i fonstret Sidor i ABBYY FineReader.

Tips! Normala kontorsdokument blir bast inlasta i graskala, med 300 dpi.

Kvaliteten pd OCR-resultatet beror pd kalldokumentets kvalitet och de valda inlasningsalternativen.
Lag bildkvalitet kan pdverka tolkningsresultatet. For att garantera basta precision vid tolkning ar det
viktigt att valja ratt inlasningsalternativ med utgdngspunkt frdn dokumentets egenskaper.

Oppna bildfiler och PDF-dokument
Du kan 6ppna PDF-dokument och bildfiler (mer information finns i Bildformat som stdds).
Hur du 6ppnar en bild eller PDF-fil:

o Oppna ABBYY FineReader och klicka pd Oppna eller vélj Oppna PDF—fil/bild... p& menyn
Arkiv.

I dialogrutan valjer du Oppna bild:

1. Valj en eller flera bilder.
2. Ange ett sidintervall om det &r ett dokument med flera sidor.

3. Aktivera alternativet Kann igen sidorientering om du vill identifiera sidlayouten
automatiskt nar du éppnar bilder.

4. Aktivera alternativet Dela motstdende sidor om du vill dela upp dubbla sidor i separata
bilder automatiskt nar du 6ppnar bilder.

5. Aktivera alternativet Aktivera bildforbehandling om du vill utféra en automatisk
bildbehandling nar du 6ppnar bilder.

Obs! Nar sidbilder 6ppnas eller ldses in forsta gdngen laggs de till i ett nytt FineReader -
dokument som visas i fonstret Sidor. Sidor som lases in eller 6ppnas efter detta laggs till i
det 6ppna FineReader-dokumentet.

o I Utforskaren i Windows hégerklickar du p8 bildfilen och véljer Oppna i ABBYY FineReader p&
snabbmenyn.

¢ I Microsoft Outlook viljer du e—postmeddelandet med de bild- eller PDF-bilagor som du vill

6ppna och klickar pd Ei verktygsfaltet. I den dialogruta som éppnas markerar du de filer som du
vill 6ppna.

e I Microsoft Outlook eller Utforskaren i Windows drar du bildbilen som ska anvandas till
huvudfonstret i ABBYY FineReader. Bilden laggs till i det aktuella ABBYY FineReader—dokumentet.

Obs! PDF-filens forfattare kan ha valt att begransa dtkomsten till dokumentet. Forfattaren kan t.ex. skapa
ett 16senord eller begréansa vissa funktioner, som att extrahera text och grafik. P3 grund av regler om
upphovsratt maste ABBYY FineReader frdga dig om Iésenordet fér att kunna Oppna sddana filer.
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Ta en bild av en text med kamera

Med ABBYY FineReader gér det att utféra OCR pd bilder som tagits med digitalkamera.
1. Taen bild av texten.
Obs! Goda OCR-resultat kan bara uppnds med foton av bra kvalitet.
2. Spara fotot pd datorns harddisk.
3. Klicka p8 knappen Oppna eller vilj Oppna PDF—fil/bild... p& menyn Arkiv.

Tolkning

I ABBYY FineReader anvands OCR, optisk teckentolkning, nar dokumentbilder konverteras till
redigerbar text. Innan OCR utférs analyseras strukturen pd hela dokumentet och de omrdden som
innehdller text, streckkoder, bilder och tabeller identifieras.

Som standard tolkas ABBYY FineReader-dokument automatiskt. De aktuella programinstaliningarna
anvands fér automatisk tolkning.

Tips! Du kan inaktivera automatisk analys och OCR av nya bilder pa fliken Las in/6ppna i
dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

For basta mojliga resultat av OCR-ldsningen ska du valja ratt alternativ for tolkningssprak,
tolkningslage och den tolkade textens utskriftstyp.

I vissa fall kan OCR—processen startas manuellt. Till exempel om du har inaktiverat automatisk
tolkning, markerat omrdden pd en bild manuellt eller andrat féljande installningar i dialogrutan
Alternativ (Verktyg>Alternativ...):

e Tolkningsspraket pé fliken Dokument.
e Dokumentets utskriftstyp pé fliken Dokument.

Farglaget pa fliken Dokument.

Tolkningsinstallningarna pa fliken Las.

Teckensnitten pa fliken Las.

S& har startar du OCR—processen manuellt:
e Klicka pd knappen Las i huvudverktygsfaltet eller
e Vilj Las pd menyn Dokument

Tips! Om du vill tolka ett markerat omrdde eller en sida anvander du motsvarande alternativ pa
menyerna Sida och Omrdade, eller anvdand snabbmenyn.

Kontroll och redigering

Tolkningsresultaten visas i fénstret Text. Osdkta tecken visas fargmarkerade i det har fénstret.
Detta underlattar for att hitta eventuella fel och snabbt korrigera dem.

Du kan redigera utdatadokumentet direkt i fénstret Text eller med den inbyggda dialogrutan
Verifiering (Verktyg>Verifiering...) dar du kan bladdra mellan osékta ord, hitta stavfel, l1&gga
till nya ord i ordlistan och &ndra ordlistesprdk.

I ABBYY FineReader kan du ockséd justera formateringen av tolkad text.
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Du kan redigera tolkad text i fonstret Text genom att anvanda verktygen pd huvudverktygsfaltet
och panelen Textegenskaper. Du kommer &t dessa genom att hégerklicka inuti fonstret Text och
valja Egenskaper pd snabbmenyn.

Obs! Under OCR—processen i ABBYY FineReader identifieras formatmallarna i dokumentet
automatiskt. Alla markerade formatmallar visas pd panelen Textegenskaper. Nar du redigerar
formatmallar kan du enkelt andra formateringen av hela texten. Alla formatmallar spars i ABBYY
FineReader nar du sparar texten i RTF/DOC/DOCX/ODT.

Spara resultat

Tolkningsresultat kan sparas i en fil, skickas till ett annat program, kopieras till Urklipp eller skickas
med e—post. Det gar dven att skicka OCR-resultat till Kindle.com, dar de konverteras till Kindle—
format som du sedan kan ladda ner till en Kindle—ldsplatta. Du kan spara hela dokumentet eller
bara markerade sidor.

Viktigt! Se till att valja ratt alternativ for att spara innan du klickar p& Spara.
Sa har sparar du tolkad text:

1. Valj laget for att spara format pd menyn i huvudverktygsfaltet.

Lage for att spara dokumentformat.

a. Exakt kopia
for att hdmta ett dokument med formatering som motsvarar originalet.
Detta rekommenderas fér dokument med komplex formatering, som reklambroschyrer.
Observera att det har alternativet begransar méjligheterna att andra text och format i
utdatadokumentet.

b. Redigerbar kopia
skapar ett dokument d&r formateringen kan skilja sig ndgot fran originalet. Dokument som
skapas i det har laget ar latta att redigera.

c. Formaterad text
bibehaller teckensnitt, teckenstorlekar och stycken, men inte objektens exakta placering
eller mellanrum. Den text som blir resultatet &r vansterjusterad. Text som ska lasas fran
hoger till vanster justeras mot hdgermarginalen.

Obs! Vertikal text dndras till horisontell i detta lége.

d. Enkel text
I detta lage behdlls ingen formatering.

e. Flexibel layout
Skapar ett HTML-dokument med objekten placerade sd nara de ursprungliga objekten som
ar tekniskt majligt.

Viktigt! Listan med tillgangliga alternativ varierar beroende p& det format du har valt att
spara i.

2. I verktygsféltet Spara i dialogrutan Alternativ véljer du instdliningar och klickar sedan pa OK.

3. Klicka pd pilen till hoger om knappen Spara i huvudverktygsfaltet och valj ett alternativ, eller
anvand kommandon pa Arkiv—menyn.

Obs! Du kan spara sidbilder i ABBYY FineReader. Mer information finns i Spara en bild av sidan.

Skicka resultat med e—post

Med ABBYY FineReader kan du skicka tolkningsresultat med e—post i alla format som det finns stéd
for utom HTML.
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S3& hir skickar du ett dokument:

1.
2.

Valj e—post>Dokument pd menyn Arkiv.
I dialogrutan som 6ppnas valjer du:
e Format som dokumentet ska sparas i

e Ett av alternativen for att spara: spara alla sidor till en fil, spara varje sida i en separat fil
eller dela in dokumentet i filer utifrdn var det finns tomma sidor

Klicka pd OK. Ett e-postmeddelande skkapas med filerna bifogade. Ange bara mottagare och skicka
meddelandet.

Du kan ocksd skicka bilder av dokumensidorna som e—post.

S3& har skickar du bilder av sidorna:

1.
2.

G4 till menyn Arkiv och vélj e—post>Sidbilder.
I dialogrutan som 6ppnas valjer du:
e Format som dokumentet ska sparas i

e Valj Skicka som en bildfil med flera sidor om du vill skicka bilderna som en fil med flera
sidor

Klicka p& OK. Ett e-postmeddelande skkapas med filerna bifogade. Ange bara mottagare och skicka
meddelandet.

Skicka OCR-resultat till Kindle

Med ABBYY FineReader kan du skicka tolkade dokument via e—post till Kindle.com—servern, dar de
konverteras till Kindle—format s3 att de kan laddas ned till en Kindle—ldsplatta.

Viktigt! Du méste ha ett Kindle—konto p& Kindle.com for att kunna anvanda den hér funktionen.

1.
2.

Klicka pd pilen bredvid Spara pd huvudverktygsfaltet och valj Skicka till Kindle....
Ange:
o ditt Konto

e ett av alternativen for att spara: spara alla sidor till en fil, spara varje sida i en separat fil
eller dela in dokumentet i filer utifrdn var det finns tomma sidor.

Klicka pd OK.
Ett e—postmeddelande med en bifogad fil skapas. Skicka det hdr e-postmeddelandet till Kindle.com
och den konverterade filen kommer snart att kunna laddas ner till en Kindle—lasplatta.

ABBYY FineReader-dokument

Ett ABBYY FineReader-dokument innehadller bade kalldokumentbilder och tolkar text. De flesta
programinstéliningar (t.ex. inldsnings- och OCR-alternativ som valjs av anvandaren, monster, sprak
och sprdkgrupper) anvands for hela ABBYY FineReader-dokumentet.

Allmant

Ger information om hur sidbilderna visas i fonstret Sidor och om hur du anpassar huvudfonstrets
utseende.

Att arbeta med ABBYY FineReader-dokument
Har finns det information om hur du 6éppnar, tar bort och stanger ett ABBYY FineReader-dokument,
hur du lagger till bilder i ett dokument och hur du sparar ett dokument eller dokumentalternativ.
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e Dela upp ett ABBYY FineReader-dokument
e Numrera sidor i ett ABBYY FineReader-dokument

Allmant

Ett nytt ABBYY FineReader—dokument 6ppnas som standard nar du startar ABBYY FineReader. Du
kan anvdnda detta eller 6ppna ett annat, befintligt ABBYY FineReader—dokument.

Alla dokumentsidor visas i fénstret Sidor. Miniatyrbilderna av sidorna i fonstret Sidor visas olika
beroende pa valt visningsldge.

Sa har andrar du visningslage fér miniatyrbilder:

¢ Klicka pd Visa>Sidfonster. Vélj sedan Miniatyrer eller Detaljer.

e P4 snabbmenyn i fonstret Sidor ska du vélja Sidfonstervy. Vélj sedan antingen Miniatyrer eller
Detaljer.

o P34 fliken Visa i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...) gér du till gruppen Sidfénster
och valjer antingen Miniatyrer eller Detaljer.

Om du vill visa ett siddokument klickar du pd motsvarande miniatyr i fonstret Sidor (i ldget
Miniatyrer ) eller dubbelklickar p& dess nummer (i ldget Detaljer). Sedan visas sidbilden i
fonstret Bild och tolkningsresultaten i fonstret Text (om du har tolkat text i dokumentet).

Obs! Nar du 6ppnar FineReader—dokument som har skapats i tidigare versioner av ABBYY
FineReader forsoker programmet konvertera dem till det nya formatet. Den har konverteringen kan
inte dngras, sd du far ett meddelande om att spara det konverterade dokumentet med ett nytt
namn. All identifierad text férloras under processen.

Att arbeta med ABBYY FineReader—dokument
Nar du arbetar med ett ABBYY FineReader—dokument kan du:
e Skapa ett nytt dokument

e G4 till menyn Arkiv och klicka p& Nytt FineReader—dokument eller

e G4 till huvudverktygsfaltet och klicka pa 0 .
« Radera en sida frdn aktuellt dokument

e G4 till fonstret Sidor och markera sidan som du vill ta bort och valj sedan Ta bort sida
fran dokument pd menyn Sida eller

e Hogerklicka pé sidan som du vill ta bort i fonstret Sidor och valj sedan Ta bort sida fran
dokument pd snabbmenyn eller

e G4 till fonstret Sidor och markera den sida du vill ta bort och tryck pd Delete-tangenten.
Om du vill markera flera sidor haller du ned CTRL-tangenten och klickar pa varje sida i féljd.
o Oppna ett dokument

Nar du startar ABBYY FineReader skapas automatiskt ett nytt dokument.

Obs! Om du vill 6ppna det senaste dokumentet som du arbetade med i den féregdende
sessionen i ABBYY FineReader, védljer du Verktyg>Alternativ..., klickar pa fliken
Avancerat och viljer sedan Oppna det senast anvinda FineReader—dokumentet nér
programmet startar.

S& hér 6ppnar du ett dokument:
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1. G4 till menyn Arkiv och klicka p& Oppna FineReader—dokument...
2. I dialogrutan Oppna FineReader—dokument markerar du sedan dokumentet.

Obs! Du kan dven 6ppna ett ABBYY FineReader—dokument direkt fran Utforskaren i

Windows genom att hogerklicka pd dokumentmappen (dokumentmappar visas som ﬁ) och
valja Oppna med ABBYY FineReader p3 snabbmenyn.

e Ldgga till bilder i aktuellt dokument

o G4 till menyn Arkiv och klicka p4 Oppna PDF—fil/bild...

I dialogrutan Oppna bild viljer du bilderna som du vill ha och klickar p& Oppna. Bilden
bifogas i slutet av aktuellt dokument och kopian sparas i den mapp dar filen ligger.

Obs! Du kan aven lagga till bilder direkt fran Utforskaren i Windows:

o Qppna Windows Utforskaren och markera bildfilerna, hgerklicka p& markeringen och valj
Oppna med ABBYY FineReader pé snabbmenyn.

Om ABBYY FineReader redan kors laggs de markerade filerna till i det aktuella dokumentet.
Annars startas ABBYY FineReader och de markerade filerna laggs till i ett nytt dokument.

e Spara aktuellt dokument

1. G4 till menyn Arkiv och klicka pd Spara FineReader—dokument...

2. I dialogrutan Spara FineReader—dokument kan du skriva namnet pd ditt dokument och
ange var det ska sparas.

Obs! Nar du sparar ett ABBYY FineReader—dokument sparas bilderna, den tolkade texten, de
inldrda monstren och eventuella anvandarsprak.

e Stidnga aktuellt dokument

e Om du vill stdnga en sida i det aktuella dokumentet markerar du sidan och véljer Stang
aktuell sida pd menyn Dokument.

e Om du vill stanga hela dokumentet véljer du Stang FineReader—dokument pa menyn
Arkiv.

e Spara anvandarmonster och sprak
Sa hér sparar du anvandarmonster och sprak i en fil:
1. Valj Verktyg>Alternativ... och klicka pa fliken Las.
2. Under Anvandarmonster och sprak klickar du pa Spara till fil...

3. I dialogrutan Spara alternativ som skriver du in namnet pd din fil och anger var den ska
sparas.

I den hér filen sparas dd sokvagen till mappen dar anvandarsprdk, sprakgrupper, ordlistor
och mdnster ligger.

e Ldsa in anvandarmonster och sprak
1. Vélj Verktyg>Alternativ... och klicka pa fliken Las.
2. Under Anvandarmonster och sprak klickar du pa Ladda fran fil...

3. Idialogrutan Ladda alternativ markerar du den fil som innehdller de 6nskade
anvandarménstren och sprdken och klickar p&d Oppna.
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Dela upp ett ABBYY FineReader—dokument

Nar du jobbar med dokument med manga sidor ar det ofta mer praktiskt att lasa in alla dokument
forst och sedan analysera och tolka dem. For att pappersdokumentens originalformatering ska
bevaras mdste ABBYY FineReader dock behandla vart och ett av dem som ett separat FineReader—
dokument. I ABBYY FineReader finns verktyg for att lagga ihop inldsta sidor som hor ihop med de
separata dokumenten.

S& har delar du upp ett ABBYY FineReader—dokument i flera dokument:

1. Oppna menyn Arkiv och klicka p& Dela upp i flera dokument... eller markera sidorna i fonstret
Sidor, hogerklicka p& markeringen och valj sedan Skapa nytt dokument med valda sidor....

2. 1 dialogrutan Dela upp dokument klickar du pa Lagg till dokument for att skapa onskat antal
FineReader—dokument.

3. Flytta sidor frén rutan Sidor till ratt dokument i rutan Nya dokument p3 ndgot av foljande tre satt:

e Markera sidor och dra dem med musen.
Obs! Du kan ocksd anvénda dra—och—sléappmetoden for att flytta sidor mellan dokument.

e Klicka pd Flytta for att flytta de markerade sidorna in i det aktuella dokumentet i rutan Nya
dokument. Klicka p& Aterbérda for att ta bort de markerade sidorna fr@n det aktuella
dokumentet.

e Tryck pd CTRL + HOGERPIL for att flytta in sidor i aktuellt dokument och pd CTRL +
VANSTERPIL eller DELETE for att ta bort markerade sidor frdn akuellt dokument.

4. Nar du har flyttat in alla sidor i de nya FineReader—dokumenten klickar du p& Skapa alla om du vill
skapa alla dokument pd en géng eller ocksa klickar du pa Skapa i vart och ett av dokumenten.

Obs! Du kan aven dra och slappa markerade sidor fran fonstret Sidor till vilket annat ABBYY
FineReader—fonster som helst. D& skapas ett nytt ABBYY FineReader—dokument f6r de har sidorna.

Numrera sidor i ett ABBYY FineReader—dokument

Alla sidor i ett dokument numreras. Sidnumren stdr i fonstret Sidor bredvid miniatyrbilderna av
sidorna.

S8 har numrerar du om sidor:

1. G4 till fonstret Sidor och markera en eller flera sidor.
2. Oppna snabbmenyn i fonstret Sidor och klicka p& Numrera om sidor...
3. I dialogrutan som 6ppnas valjer du ndgot av féljande:

e Numrera om sidor (dtgarden kan inte dngras)
Alla sidnummer dndras i ordning frdn och med den markerade sidan.

o Aterstill ursprungliga sidnummer efter dubbelsidig inléisning
Detta alternativ aterstaller dokumentets ursprungliga sidnumrering med dubbla sidor om du
har anvant en bildldsare med automatisk matning till att forst lasa in alla sidor med udda
nummer och darefter alla sidor med jamna nummer. Du kan vélja om du vill ha vanlig eller
motsatt ordningsfoljd pd de jamnt numrerade sidorna.

Viktigt! Detta alternativ fungerar bara for tre eller fler sidor som ar numrerade i
foljd.
e Byt ut boksidor

Det hér alternativet kan anvandas nar du laser in en bok som &r skriven frén véanster till
hoger och du delar pd sidorna mittemot varandra men inte har angett ratt sprak.
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Viktigt! Detta alternativ fungerar bara for tva eller fler sidor som ar numrerade i
f6ljd, inklusive minst tvd motstdende sidor.

Obs! Om du vill avbryta den hér tgérden véljer du Angra den senaste atgérden.
4. Klicka pd OK.

Ordningen pé sidorna i fonstret Sidor éndras enligt den nya numreringen.
Obs!

1.  Om du vill ndra numret pé en sida klickar du pd sidans nummer i fonstret Sidor och anger det nya
numret i faltet.

2. I Miniatyrerlaget kan du enkelt andra sidnumreringen genom att dra markerade sidor till 6nskad
plats i dokumentet.

Med hansyn till viktiga egenskaper i ditt pappersdokument
Kvaliteten pd OCR beror pé kallbildens kvalitet. Tank p& féljande aspekter nar du ska bestémma
vilket resultat du vill ha av inlasningen:

e Utskriftstyp
Olika enheter kan ha anvants for att skapa utskrivna dokument, t.ex. skrivmaskin eller fax.
Tolkningskvaliteten p& dessa dokument kan variera I detta avsnitt far du rekommendationer for val
av ratt utskriftstyp.

e Utskriftskvalitet
OCR—kvaliteten kan forsamras kraftigt av "brus" som ibland finns pa dokument med |3g
utskriftskvalitet. I detta avsnitt f&r du rekommendationer for inldsning av sddana dokument.

e Farglage
Ett dokument kan vara i farg eller svartvitt. Mer om att valja farglage fér OCR.

e Sprdk i dokumentet
Ett dokument kan innehalla text pa flera sprék. I detta avsnitt f&r du rekommendationer for val av
tolkningssprak.

Utskriftstyp

Vid tolkning av maskinskriven text eller fax kan OCR—kvaliteten forbattras genom du att du staller in
ratt utskriftstyp i dialogrutan Alternativ.

I de flesta dokument kan programmet kanna igen ratt utskriftstyp automatiskt. F6r automatisk
igenkanning av utskriftstypen mdste alternativet Auto vara markerat under
Dokumentutskriftstyp i dialogrutan Alternativ ( Verktyg>Alternativ...> och sedan
fliken Dokument). Du kan bearbeta ett dokument i laget for fullfarg eller svartvitt.

Du kan ocksd ange utskriftstypen for ditt dokument manuellt om det behovs.

S oi'b ware Ett exempel pd maskinskriven text. Alla bokstéver har samma bredd
(jamfor t.ex. "w" och "t"). F6r den har typen av text ska du vélja
Skrivmaskin.

g0 f tware Exempel p& text som har skapats med en faxmaskin. Som du ser i
exemplet ar bokstdverna inte tydliga pd alla stéllen, och det finns brus och
forvrangningar. For den har typen av text ska du valja Fax.
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Tips! Nar du ar klar med tolkningen av maskinskriven text eller fax mdste du valja Auto innan du
behandlar vanliga utskriftsdokument.

Utskriftskvalitet

Dokument med délig utskriftskvalitet och "brus" (dvs. slumpmadssiga svarta prickar eller fléckar),
suddiga och ojamna bokstaver, sneda rader och forskjutna tabellkanter kan kréva andra
installningar for inldsning.

Visa ett exempel...

Fax Tidningar

SO A1 s s s Schumacher steers Ferrari to second win

Dokument med 1&g utskriftskvalitet ar bast att Iasa in i graskala. Vid inldsning i gréskala valjer
programmet automatiskt basta mdjliga installning av ljusstyrka.

I inlasningslaget for graskala bibehdlls mer information om bokstdverna i den inldsta texten, vilket
ger battre OCR-resultat vid tolkning av dokument med medelgod eller 1&g utskriftskvalitet. Du kan
aven korrigera ndgra av de vanligaste felen manuellt med hjalp av de bildredigeringsverktyg som
finns i bildredigeraren.

Farglage

Om det inte ar nédvéandigt att originalfargerna i ett fullfargsdokument bevaras kan du behandla
dokumentet i det svartvita laget. Det gor att det resulterande ABBYY FineReader—dokumentet blir
avsevart mindre och att OCR-behandlingen gdr betydligt snabbare. Om bilderna du behandlar har
dalig kontrast kan dock OCR—kvaliteten bli samre om du behandlar dem i svartvitt lédge. Vi
rekommenderar heller inte svartvit behandling av foton, sidor frén tidskrifter och texter p&
kinesiska, japanska och koreanska.

Obs! Om du vill att tolkningen av fargdokument och svartvita dokument ska g& snabbare kan du
dven markera alternativet Snabb lasning p3 fliken Las i dialogrutan Alternativ. Mer information
om tolkningslagen finns i OCR—-alternativ.

Sa hér valjer du ett farglage:

e Anvand listrutan Farglage i fonstret Ny uppgift eller

¢ anvand alternativen under Farglage pa fliken Dokument i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...) eller

e Klicka p& W Fullfarg eller (W sv i fonstret Sidor.
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Viktigt! Nar du val har konverterat ett dokument till svartvitt kan du inte aterstélla férgerna igen.
Om du vill ha ett dokument i farg maste du 6ppna filen med fargbilder eller lasa in
pappersdokumentet i farglage.

Sprak i dokumentet

ABBYY FineReader kan tolka bdde en— och flersprakiga dokument (t.ex. ett dokument skrivet pa tva
sprak). For flersprdkiga dokument maste du vélja flera tolkningssprak.

Du kan ange OCR-sprdket for ett dokument antingen i listrutan Dokumentsprék i
huvudverktygsfaltet eller i fonstret Ny uppgift om du anvander snabbuppgifter. Valj ett av foljande
alternativ:

Automarkera
Rétt sprék véljs automatiskt frdn den anvéandardefinierade spréklistan i ABBYY FineReader. S3 har
andrar du listan:

1. Vélj Fler sprak...

2. I dialogrutan Sprdkredigerare kontrollerar du att alternativet Valj dokumentsprdk
automatiskt frén foljande lista har markerats.

3. Klicka pa knappen Ange...
4. 1 dialogrutan Sprak markerar du sedan de 6nskade spraken.

Ett sprdk eller en kombination av sprak
Valj ett sprak eller en sprdkkombination. Listan med sprak innehdller de sprdk som anvénds oftast
pé den aktuella datorn, och dven engelska, franska och tyska.

Fler sprik...
Vélj det hér alternativet om det sprdk du behdver inte finns med i listan.

I dialogrutan Sprakredigerare markerar du alternativet Ange sprak manuellt och
markerar sedan det sprék eller de sprék du beh6éver genom att kryssa i tillampliga rutor. Om
du ofta anvander en bestamd sprdkkombination kan du skapa en ny grupp for dessa sprék.

Det finns flera orsaker till att ett spradk kanske inte finns i listan:

1.

Spréket stods inte i ABBYY FineReader.

2. Din kopia av programvaran har inte stéd for det har spraket.

Tips for bildhamtning

OCR-kvaliteten beror pd bildens kvalitet och de installningar som har anvénts under inlasningen.
Det har avsnittet innehdller rekommendationer fér hur du laser in dokument och tar bilder av
dokument med en digitalkamera. Det finns ocksd ndgra rdd om hur du réttar till fel som ofta
uppstér pd inldsta bilder och digitala foton.

Anpassa inlasning och dppning av bilder
Vadlja ett inlasningsgranssnitt
Inldsningsrekommendationer

Ta foton av dokument

Automatisk bildférbehandling

Redigera bilder manuellt
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Anpassa inlasning och 6ppning av bilder

I ABBYY FineReader kan du vélja bade globala alternativ for behandling och alternativ for inlasning
och 6ppning av enskilda bilder. Exempelvis kan du valja inldsningsgranssnittet och
aktivera/inaktivera automatisk dokumentanalys, OCR och bildbehandling.

Du kan valja de 6nskade alternativen antingen direkt frén dialogrutorna for 6ppning av bild eller
inldsning (om du anvander ABBYY FineReader-granssnittet for att Iasa in dokument) eller pé fliken
Las in/oppna i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

Viktigt! Nar du har éndrat ndgon installning i dialogrutan Alternativ mdste du lasa in eller 6ppna
dina bilder p& nytt.

Foljande installningar finns tillgangliga pa fliken Las in/6ppna i dialogrutan Alternativ:

e Start av automatisk analys och tolkning av hamtade bilder

Standardinstdliningen i ABBYY FineReader ar att analysera dokumentet automatiskt. Du kan
andra de har instéliningarna efter behov. Féljande alternativ finns att tillga:

¢ Las hamtade sidbilder automatiskt
Dokumentanalys och tolkning utfors automatiskt.

¢ Analysera hamtade sidbilder automatiskt
Dokumentanalys utférs automatiskt. Tolkningen startas av anvandaren.

e Las inte och analysera inte hamtade sidbilder automatiskt
De inlasta eller 6ppnade bilderna laggs till i FineReader—dokumentet. Anvandaren maste
starta dokumentanalysen och tolkningen manuellt. Det har l&dget anvéands vid behandling av
dokument med komplex struktur.

e Bildbehandlingsmetoder

e Aktivera bildférbehandling
Aktivera bildbehandling om du behdver lasa in en bok eller ett digitalfoto av ett
textdokument. Nér detta har aktiverats valjs &tgarder automatiskt beroende pé bildtypen,
och ldmpliga korrigeringar utfors. Vid korrigering justeras brus i digitala foton, bildlutning tas
bort, oskarpa justeras, textrader ratas ut och trapetsforvrangningar korrigeras.

« Kann igen sidorientering
Aktivera den héar funktionen om du vill identifiera orienteringen pd sidor som har lagts till i
FineReader—dokumentet automatiskt.

« Dela motstaende sidor
Aktivera den har funktionen om du vill Idsa in motstdende sidor eller dubbla sidor. Sidorna
delas upp automatiskt innan de laggs till i FineReader—dokumentet.

Obs! Bildbehandlingsfunktionerna ar endast tillgangliga i dialogrutan Redigera bild, for
behandling av bilder som har 6éppnat i FineReader, och inte vid inldsning eller 6ppning av
dokumentsidor. Mer information finns i Redigera bilder.

e Granssnitt som ska anvandas vid inlasning

Valja ett inlasningsgranssnitt
Som standard justeras inldsningsalternativen med ABBYY FineReaders dialogruta for inldsning. Om

inldsningsdialogrutan i ABBYY FineReader, av ndgon anledning, inte skulle vara kompatibel med din
skannermodell anvands skannerns dialogruta i stallet.

1. ABBYY FineReaders inlasningsdialogruta
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I detta fall anvands granssnittet i ABBYY FineReader for instdllning av inlasningslaget. Féljande
installningar finns:

e Upplosning, Ljusstyrka och Inldasningslage.
e Alternativ for bildférbehandling:

a. Ka&nn igen sidorientering. Aktivera den har funktionen om du vill identifiera
sidorienteringen automatiskt under inlasningen.

b. Dela motstdende sidor. Aktivera den har funktionen om du automatiskt vill dela upp
dubbla sidor i separata bilder.

c. Aktivera bildférbehandling. Aktivera den har funktionen om du vill utféra automatiskt
behandling av inlasta bilder.

e Alternativ for inldsning av dokument med flera sidor:
a. Anvand automatisk dokumentmatning (ADF)
b. Anvénd automatisk dubbelsidig inlasning (om detta stdds i skannern)
c. Stall in férdrojningen for inldsning av sidor i sekunder

Obs! Alternativet Anvdand ABBYY FineReader—granssnittet finns kanske inte for vissa
skannermodeller.

2. TWAIN- eller WIA—grédnssnitt fran skannern

I detta fall véljs inlasningsalternativen i dialogrutan fran skannerns drivrutin. Mer information om
dialogrutan och dess alternativ finns i den tekniska dokumentationen som medféljde skannern.

Viktigt! Se bildlasarens handbok sd att du ar saker pd att du har stallt in bildldsaren pd ratt satt.
Se till att installera programvaran som féljde med bildlasaren.

Inlasningsgransnittet i ABBYY FineReader anvénds som standard.
S3 har andrar du inldsningsgranssnittet:

1. Oppna dialogrutan Alternativ fr&n fliken Lés in/6ppna (Verktyg>Alternativ...).

2. Stdll in brytaren i Bildlasar gruppen till antingen Anvand ABBYY FineReader-granssnittet eller
Avand inbyggt granssnitt.

Tips for inldsning

Du kan stalla in inldsningsalternativen i inlédsningsdialogrutan i ABBYY FineReader eller i dialogrutan
frdn skannerns drivrutin. Se avsnittet "Valja ett inlasningsgranssnitt" for mer information om
dialogrutan.

e Kontrollera att din skanner ar korrekt ansluten och att den ar igéng.
Las i dokumentationen till skannern hur den ska stallas in for att fungera korrekt. Installera
programvaran som foljde med skannern. Vissa typer av skannrar maste slds pd innan du startar
datorn.

e Placera dina dokument med texten neddt i skannern. Se till att de ligger ratt. Sneda bilder kan
konverteras felaktigt.

e Utskrivna dokument ldses bast in i gréskala och med 300 dpi.
Kvaliteten pd konverteringen beror pd originaldokumentets kvalitet och inldsningsparametrarna.
Dalig bildkvalitet kan inverka negativt pa kvaliteten vid konverteringen. Var noga med att valja
ldmpliga inldsningsparametrar for ditt dokument.

Mer information om ndgra av inlasningsalternativen finns i dessa avsnitt:
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Justera ljusstyrka
Teckensnittet ar for litet
Justera bilduppldsning

Lasa in motstdende sidor

Justera ljusstyrka

Om installningen av ljusstyrka ar fel, visas ett varningsmeddelande vid inldsning i ABBYY
FineReader. Du kan ocksd beh6va justera ljusstyrkan nér du ldser in i svartvitt lage.

S& har justerar du ljusstyrkan:

1.
2.

3.

Klicka p& knappen Las in.

Ange ljusstyrka i dialogrutan.

Beroende pd vilket inldsningsgranssnitt som anvands, 6ppnas antingen inldsningsdialogrutan i
ABBYY FineReader eller dialogrutan fran skannerns drivrutin. Ett varde p& 50% bor fungera i de
flesta fall.

Fortsatt lasa in dokumentet.

Om den resulterade bilden innehadller féor manga "rivna" eller "ihopklistrade" bokstéaver kan du gora
en felsdkning i tabellen nedan.

S& har ser din bild ut Rekommendationer

b]"ightness Den har bilden ar 1dampad fér OCR.

brighiness

Tecken ser "rivna" ut eller ar mycket ljusa

e Minska inldsningsljusstyrkan for att gora bilden
morkare.

e Ldsin i graskala. Ljusstyrkan justeras automatiskt.

tecknen ar forvrdngda, "ihopklistrade"
eller ifyllda

o Oka inlasningsljusstyrkan for att géra bilden
ljusare.

e Ldsin i grdskala. Ljusstyrkan justeras automatiskt.

Teckensnittet ar for litet

For basta OCR-resultat ska dokument som skrivits med mycket sma teckensnitt Idsas in med hogre
upplésning.

1.
2.

Klicka pd knappen Las in.

Ange upplésning i dialogrutan.
Beroende pa vilket inldsningsgranssnitt som anvands, Gppnas antingen inlasningsdialogrutan i
ABBYY FineReader eller dialogrutan fran skannerns drivrutin.

Fortsatt lasa in dokumentet.
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Du kan jamfora bilder frdn samma dokument med olika upplésningar genom att 6ppna dem i
fonstret Zooma i laget Bildpunkt—for—bildpunkt (Visa>Zoomfonster>Skala>Bildpunkt—for—
bildpunkt).

Bildkilla Rekommenderad upplésning

FineR eader 300 dpi for normala texter (tryckta med teckenstorlek 10 punkter
eller storre)

400-600 dpi for texter med mindre tecken (9 punkter eller mindre)

FineReader

Justera bildupplosning

OCR-kvaliteten pdverkas av vilken uppldsning dokument lases in i. Ldg uppldsning kan negativt
paverka OCR-kvaliteten.

Vi rekommenderar att dokument lases in med 300 dpi.

Viktigt! For basta resultat av OCR-tolkningen méste den vertikala och den horisontella
upplésningen vara lika.

Om upplosningen ar fér hogt installd (6ver 600 dpi) 6kar tolkningstiden. Hégre uppldsning ger inte
namnvart battre tolkningsresultat. Om upplésningen dr mycket 13gt instédlld (mindre &n 150 dpi)
paverkar detta OCR—kvaliteten negativt.

Du kan behdéva justera bilduppldsningen i foljande fall:

e Om bilduppldsningen &r lagre an 250 dpi eller hégre @n 600 dpi.

e Om bildupplésningen ar icke—standard.
Fax kan t.ex. ha en uppl6sning pd 204 x 96 dpi.

Sa har justerar du uppldsningen:
1. Klicka pa knappen Las in.

2. Beroende pa vilket inldsningsgrénssnitt som anvénds, 6ppnas antingen granssnittet i ABBYY
FineReader eller granssnittet frdn skannerns drivrutin.
Vélj 6nskad upplésning i inldsningsdialogrutan.

3. Las in dokumentet.

Tips! Du kan aven stélla in upplésningen i Bildredigering (Sida>Redigera sidbild...).

Lasa in motstdende sidor

Vid inldsning av motstdende sidor i en bok hamnar bada sidorna p& samma bild.
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For att forbattra OCR—kvaliteten kan du dela upp motstdende sidor i tvd bilder. Programmet har ett
speciallage for automatisk placering av tvd motstdende sidor i tvd separata bilder i ABBYY
FineReader—dokumentet.

Lasa in motstdende sidor eller dubbla sidor:
1. Oppna dialogrutan Alternativ pd fliken Lds in/dppna (Verktyg>Alternativ...).
2. Markera alternativet Dela motstdende sidor i gruppen Bildbehandling.
3. Lasin sidorna.

Alternativet med automatisk uppdelning finns ocksd i dialogrutan som visas ndr du éppnar bilden
(Arkiv>Oppna PDF—fil/bild...) och i inldsningsdialogrutan i ABBYY FineReader. Mer
information finns i Valja ett inldsningsgranssnitt.

Viktigt! Om bilden innehaller text pad kinesiska eller japanska anvands dialogrutan Redigera bild
for att dela upp bilder manuellt. Dessa typer av bilder stdéds inte i den automatiska
bilduppdelningsfunktionen.

Dela motstdende sidor manuellt:

1. Oppna dialogrutan Redigera bild (Sida>Redigera sidbild...).

2. Anvand alternativen i gruppen Dela for att dela upp sidan.

Ta foton av dokument

e Kamerakrav

e Belysning

e Ta bilder

e Nar du behover ta en ny bild

Kamerakrav

En kamera bor uppfylla féljande krav for att dokumentbilder ska kunna tolkas korrekt.
Rekommenderade kameraegenskaper

e Bildsensor: fem miljoner bildpunkter for A4—sidor. Mindre sensorer kan racka for att ta bilder av
mindre dokument som visitkort.

e Funktion for att inaktivera blixt
e Manuell blandarkontroll, dvs. Av eller helt manuellt lage

e Manuell fokusering
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Ett antiskaksystem eller mdjlighet att anvanda stativ

Optisk zoom

Minimikrav

Bildsensor: tvd miljoner bildpunkter for A4—sidor

Variabel brannvidd. Fixfokuskameror (objektivet instéllt pd oéndligt avstand) bor inte anvéndas vid
fotografering av dokument. Det dr ofta den har typen av kamera som &r inbyggd i mobiltelefoner
och handdatorer (PDA).

Obs! Om du vill ha mer detaljerad information om just din kamera kan du ldsa i dokumentationen
som medfdljde kameran.

Belysning

Belysningen pdverkar i stor utstrackning kvaliteten pd den tagna bilden.

Bast resultat uppnds med starkt och jamnt férdelat ljus, helst dagsljus. Om solen skiner kan du oka
blandartalet for att fa en skarpare bild.

Anvanda blixt och andra ljuskallor

Om du anvander artificiellt ljus bor du anvanda tva ljuskallor placerade s3 att det inte blir skuggor
eller reflexer.

Stang av blixten om ljuset ar tillréckligt, for att undvika kraftiga reflexer och skarpa skuggor. Vid
anvandning av blixt i svagt ljus bor du fotografera pd ett avstand av cirka 50 cm.

Viktigt! Du bor inte anvéanda blixten nar du tar bilder av dokument som &r trycka pd blankt
papper. Jamfor en bild med reflexer och en bild av hég kvalitet:

Om bilden ar for mork

Stall in ett lagre blandartal sd att du far storre blandaréppning.
Stall in ett hégre ISO-vérde.
Anvénd manuell fokus, eftersom autofokus kan misslyckas och orsaka oskarpa.

Jamfor en bild som ar fér moérk och en bild av hég kvalitet:
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Ta bilder

Om du vill f3 bra bilder av dokument b6r du se till att placera kameran ratt och félja de har enkla
rekommendationerna.

Anvand om mdjligt alltid stativ.

Kameralinsens plan boér vara parallell med sidan och vara riktad mot mitten av dokumentet.
Avstdndet mellan kameran och dokumentet bor vara sd stort att hela sidan far plats i bilden nar du
zoomar in. I de flesta fall b6r avstandet vara mellan 50 och 60 cm.

Slata ut pappersdokument och boksidor (speciellt om det &r tjocka bocker). Textraderna far inte
svanga av mer an 20 grader om texten ska kunna konverteras korrekt.

Fokusera pd mitten av bilden for att fa skarpare bilder.

T

Aktivera antiskaksystemet eftersom |&nga exponeringstider i dligt ljus kan gora att bilden blir
oskarp.

Anvéand sjélvutlésaren. P& sd satt ror sig inte kameran efter att du tryckt ner slutarknappen. Du
rekommenderas att anvdnda sjalvutiésaren dven om du anvander ett stativ.

Nar du behdver ta en ny bild

Kontrollera att kameran uppfyller de tekniska kraven och f6lj de enkla rekommendationerna i
avsnitten Belysning och Ta bilder.

S3& héar forbattrar du en bild om

bilden &r for mork eller dess kontrast for 13g

Losning: Forsok med att anvanda starkare ljus. Stall annars in ett lagre blandartal sa att du far
storre blandardppning.

bilden inte har tillracklig skarpa
Losning: Autofokus kanske inte fungerar korrekt i svagt ljus eller nar du tar bilder pd néra hall.
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Forsok med att anvdnda starkare ljus. Om detta inte hjalper kan du férsoka fokusera manuellt.
Om bilden bara ar lite oskarp kan du anvanda verktyget Fotokorrigering som finns i
bildredigeraren. Mer information finns i avsnittet Redigera bilder manuellt.

e bara en del av bilden ar oskarp
Losning: Stall in ett hogre blandartal. Ta bilder pé langre avstdnd med full optisk zoom. Stall in
fokus pd en punkt mellan mitten och kanten av bilden.

e blixten orsakar reflexer
L6sning: Stang av blixten eller anvand andra ljuskallor och 6ka avstdndet mellan kameran och
dokumentet.

Automatisk bildbehandling

OCR—-kvaliteten kan pdverkas av forvrangda textrader, lutande dokument, brus och andra defekter
som ofta forekommer i inlasta bilder och digitalbilder.

I ABBYY FineReader finns det en bildbehandlingsfunktion som hanterar sddana bilddefekter. Nar
bildbehandling har aktiverats véljs atgarder automatiskt beroende pd bildtypen, och léampliga
korrigeringar utfors. Vid korrigering justeras brus i digitala foton, bildlutning tas bort, textrader
ratas ut och trapetsférvrdangningar korrigeras.

Obs! Dessa dtgarder kan vara valdigt tidsddande.
S3 har aktiverar du automatisk behandling nar bilder har lasts in och Gppnats:

1. Oppna dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

2. Kontrollera att du har valt alternativet Aktivera bildforbehandling pa fliken Las in/6ppna i
gruppen Bildbehandling.

Viktigt! Automatisk behandling kan aven aktiveras och inaktiveras i dialogrutan som visas nar
bilden éppnas (menyn Arkiv >Oppna PDF—fil/bild...) och i dialogrutan for inldsning i ABBYY
FineReader. Mer information finns i Valja ett inldasningsgranssnitt.

Obs! Om alternativet Aktivera bildforbehandling har inaktiverats under inlasning eller 6ppning
av bilder kan bilden behandlas manuellt i dialogrutan Redigera bild.

Redigera bilder manuellt

ABBYY FineReader 11 har en funktion fér automatisk bildférbehandling, som innebdr att
programmet bestammer om en korrigering behdvs och gor den direkt i bilden.

Men vissa bilder kan behdva redigeras manuellt. Till exempel nar endast en del av en bild behdver
tolkas eller om du bara vill tolka vissa sidor i ett dokument.

S& har redigerar du en bild:

1. Vdlj Sida>Redigera sidbild...
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Bildredigering 43 Avsluta bildredigeraren
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I Bildredigering visas den aktiva sidan av det 6ppna ABBYY FineReader—dokumentet pa
vanstra sidan och bildredigeringsverktygen visas p& den hégra sidan.

2. Oversikt dver bildredigeringsverktygen:

Ta bort lutning korrigerar lutande bilder.
Fotokorrigering ratar ut textrader, avlagsnar rorelseoskdrpa och minskar brus.

Korrigera trapetsférvrangingar korrigerar perspektivforvrangningar.

Nar du valjer det har verktyget Iaggs en ram med ett rutnat éver bilden. Dra och slapp i
ramens horn sd att de hamnar i hérnen pa sidbilden. De vagrata linjerna i rutnatet ska ga
parallellt med textraderna. Klicka sedan pd Korrigera denna bild.

Rotera och vand roterar bilden och vander den frén vanster till hdger eller frdn hoger till
vanster sd att texten hamnar sd att den kan ldsas normalt (dvs. raderna gar vagratt och fran
vanster till héger).

Dela delar bilden i separata enheter (t.ex. motstdende sidor).

Beskar anvands for att skdra bort odnskade kanter pd en bild.

Invertera aktiverar standardinvertering av dokumentfargerna (mork text pd ljus bakgrund).

Bilduppldsning dndrar bilduppldsningen.
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e Ljusstyrka och kontrast gor att du kan valja de basta mdijliga vardena for ljusstyrka och
kontrast for att hoja bildkvaliteten.

e Nivaer gor det mojligt att justera bildens tonvarden genom att valja nivéer for skuggor,
hégdagrar och mellantoner i ett histogram.
Om du vill 6ka kontrasten i bilden flyttar du héger och vanster skjutreglage for
histogrammet for inmatningsnivder. Tonvardet som motsvarar det vanstra skjutreglagets
ldge antas vara den morkaste delen p& bilden och tonvardet som motsvarar det hogra
skjutreglagets ldge antas vara den ljusaste delen av bilden. De 3terstdende nivderna mellan
skjutreglagen fordelas mellan nivd 0 och nivd 255. Genom att flytta mittreglaget till hoger
eller till vanster gor du bilden respektive morkare eller ljusare.
Om du vill minska kontrasten i bilden justerar du skjutreglagen for utmatningsnivderna.

¢ Radergummi raderar en del av bilden.

Klicka p& knappen for det verktyg du vill anvdnda. Med de flesta verktyg kan du redigera
alla sidor p& en gang eller bara markerade sidor. Vilka sidor som ska redigeras kan anges i
verktygets listruta Val eller i fonstret Sidor.

3. Nar du har redigerat fardigt bilden klickar du p3 Avsluta bildredigeraren.

Tips for att forbattra OCR-kvaliteten

I detta kapitel f&r du rdd om hur du véljer ratt OCR-alternativ for att matcha dokumentets struktur
och hur du valjer ratt installningar fér att kunna hantera ovanligare situationer.

OCR-alternativ

Nar den komplexa strukturen i ett pappersdokument inte reproduceras i det elektroniska
dokumentet

Justera omrddesformer och omrddeskanter

Bilden identifierades inte

Ingen streckkod hittades

Tabellen kunde inte identifieras

Tabellceller identifierades pé fel satt

Justera textomradesegenskaper

Lodrat eller inverterad text tolkades inte pa ratt satt
Pappersdokumentet innehadller dekorativa typsnitt (icke-standard)

n_n

Felaktigt teckensnitt i tolkad text eller ndgra tecken har ersatts med "?" eller "o

OCR-alternativ

Det ar viktigt att vélja de hégra OCR-alternativen om du vill ha snabba och exakta resultat. Detta
ger felfri och snabb OCR. Nar du bestédmmer dig for vilka alternativ du vill anvédnda bor du inte bara
ta hansyn till dokumentets typ och komplexitet, utan ocksa till hur du ténkt anvanda resultatet.

OCR-alternativen finns pa fliken Las i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

Viktigt! ABBYY FineReader tolkar automatiskt varje sida som du lagger till i ett FineReader-
dokument. De f6r narvarande valda alternativen anvands vid tolkning. Om du vill sténga av
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automatisk analys och OCR av nytillagda bilder gar du till fliken Las in/6ppna i dialogrutan
Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

Obs! Om du andrar OCR-alternativen efter det att ett dokument har tolkats méste du kéra OCR-
processen igen for att tolka dokumentet med de nya alternativen.

Du kan andra féljande OCR-alternativ pa fliken Las i dialogrutan Alternativ:

o Inlasningslage
Valj ett inlasningslage.

Det finns tva inlésningslagen:

¢ Noggrann lasning
I det har laget analyseras och tolkas bade enkla dokument och dokument med komplex
layout, dven dokument med text utskriven pa fargad eller rastrerad bakgrund och dokument
med komplexa tabeller (till exempel tabeller med vita rutnatslinjer och tabeller med fargade
celler).

Obs! Jamfort med laget Snabb tar ldget Noggrann ldngre tid, men ger battre
tolkningskvalitet.

e Snabb lasning
Det har laget rekommenderas fér behandling av stora mangder dokument med enkel layout
och bra bildkvalitet.

Valj det ldge som passar dina behov.

e Traning
Monstertraning ar inaktiverat som standard. Valj alternativet Las med traning om du vill lara
ABBYY FineReader nya tecken ndr OCR utférs pd dina sidor.

Monstertraning ar anvandbart for féljande typer av text:

e Texter som har skrivits ut med dekorativa typsnitt
e Texter som innehéller specialtecken (till exempel matematiska symboler)
e Stora dokument (mer an 100 sidor) med délig utskriftskvalitet

Du kan antingen anvénda de inbyggda teckenmdnstren eller skapa egna. Valj dnskat
alternativ under Traning.

¢ Anvandarmonster och sprik
Du kan spara anvandarmonster och sprdk i en fil och ldsa in anvandarménster och sprak som
sparats tidigare.

I filen du skapar med anvandarménster och sprak sparas sokvégen till mappen med dina
anvandarsprdk, sprékgrupper, ordlistor och monster.

Sa har sparar du anvandarmonster och sprak:
1. Klicka p& knappen Spara till fil....
2. 1 dialogrutan Sparalternativ skriver du in ett namn pa filen och klickar pd Spara.
Sa har laser du in anvéandarmonster och sprak:
3. Klicka pa knappen Ladda fran fil....
4, 1 dialogrutan Inldsningsalternativ markerar du 6nskad *fbt—fil och klickar p& Oppna.

e Typsnitt
Har kan du valja vilja typsnitt som ska anvdndas nar du sparar tolkad text.
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Sa har valjer du typsnitt:

1. Klicka pd Typsnitt.
2. Valj 6nskade typsnitt och klicka pa OK.

e Ovrigt
Om ett dokument innehaller streckkoder och du vill att de ska konverteras till bokstéver och siffror
istallet for att sparas som bilder véljer du Sok efter streckkoder. Det har alternativet &r omarkerat
som standard.

Nar den komplexa strukturen i ett pappersdokument inte
reproduceras i det elektroniska dokumentet

Innan dokumenttolkningen kérs gér ABBYY FineReader en analys av den logiska strukturen i
dokumentet och identifierar omrdden som innehaller text, bilder, tabeller och streckkoder. Med den
har analysen i programmet identifieras alla omrdden och tolkningsordningen. Denna information
anvands for att dterskapa originalformateringen pa sidorna.

Som standard analyserar ABBYY FineReader dokumenten automatiskt. Om formateringen ar mycket
komplex kan vissa omrdden emellertid tolkas felaktigt och du kan behdva ratta till dem manuellt.

Anvand foljande verktyg och kommandon for att ratta till omraden:

e Verktyg for manuell omrddesjustering i verktygsfaltet i fonstret Bild.

e Snabbmenykommandon som visas ndr du hogerklickar pd ett markerat omrade i fonstret Bild eller
fonstret Zooma.

e Kommandon i huvudmenyn for Omraden.

Starta om OCR—processen nar du ar klar med justeringarna.

Justera omrddesformer och omrddeskanter

ABBYY FineReader analyserar bilderna pd sidorna fore tolkningen och identifierar olika typer av
omréden pd dessa bilder, som t.ex. Text-, Bild-, Tabell- och Streckkodsomrdden. Analysen
avgor vilka omrdden som tolkas och i vilken ordning. I anvandargranssnittet avgransas olika typer
av omrdden genom deras kantfarger.

Om du klickar p& ett omréde markeras det och blir aktivt. Du kan ocks& bladdra genom omrddena
genom att trycka pd tabbtangenten. Alla omraden har ett nummer som avgor i vilken ordning de
markeras. Som standard dr inte dessa hummer synliga i Bildfénstret och visas enbart om verktyget
Ordna omraden é&r valt.

Om ett omrddes text inte far plats inom dess kanter (vilket till exempel kan handa om du redigerar
den tolkade texten) kan det handa att texten utanfor kanterna i ett icke-aktivt omrdde inte syns pé
skdrmen. Roda markérer pd kanterna runt ett omréde &r en varning om detta. Nar ett omréde blir
aktivt utokas dess kanter sd att hela texten far plats p& skarmen.

Verktygen for att manuellt rita och redigera omraden finns i fonstret Bild och i popupverktygsfalten
for omrddena Text, Bild, Bakgrundsbild och Tabell (popupverktygsfalten visas intill det aktiva
omrédet).

Viktigt! Nar du har redigerat klart omrddena madste du kdra OCR-processen pd nytt.

Skapa ett nytt omrade...
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1. Valj ett verktyg i fénstret Bild:

i._.i ritar ett tolkningsomrade

IT] ritar ett textomrade

[ ritar ett bildomrade

i ritar ett bakgrundsbildsomrdde

IH ritar ett tabellomrade

2. Du kan rita ett omrdde med musen.

Nya omréden kan ritas utan att vélja ett verktyg i verktygsfaltet i fonstret Bild. Rita bara ett
omrdde i bilden samtidigt som du hdller ned f6ljande tangenter:

e med CTRL+SKIFT ritas ett textomrade.

e med ALT+SKIFT ritas ett bildomrade.

e med CTRL+ALT ritas ett tabellomrade.

e med CTRL+SKIFT+ALT ritas ett streckkodsomrade.

Du kan &ndra omrddestypen. Hogerklicka p& det markerade omrddet och vilj Andra omrddestyp
pa snabbmenyn. Valj sedan en omrddestyp.

Justera omrddeskanter...

1. Placera muspekaren pd en omrédeskant.
2. Klicka och dra i en riktning.
3. Slapp musknappen nar du ar klar.

Obs! Du kan justera omrddets vertikala och horisontella kanter samtidigt genom att placera
muspekaren pd ett hérn i omrédet.

Lagga till/ta bort omrédesdelar...

1. Valj verktyget / G i popup—verktygsfaltet for omradet Text, Bild eller Bakgrundsbild.

2. Placera muspekaren inom omradet och markera en del av bilden. Detta segment Idggs sedan till
eller tas bort frdn omradet.

3. Justera omrddeskanten om det behdvs.

1. De har verktygen kan endast anvdndas i omrddena Text, Bild och Bakgrundsbild. Du kan inte
légga till/ta bort ett segment i ett tabell- eller streckkodsomrade.

2. Omradeskanterna kan dven justeras genom att légga till brytpunkter (delningspunkter). De
resulterande segmenten kan dras i alla riktningar med musen. Om du vill I&gga till en ny brytpunkt
flyttar du markoren till punkten dar den ska placeras pd kanten samtidigt som du haller ned
CTRL+SKIFT (s3 att pekaren andras till ett hdrkors) och klickar. En ny brytpunkt laggs till pd
omradeskanten.

Markera ett eller flera omraden...
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e Markera ett av verktygen Iﬂ, EI, Faleller I i verktygsfaltet i fonstret Bild och klicka p& de 6nskade
omradena samtidigt som du héller ned CTRL-tangenten. Klicka pa det markerade omrédet igenom
om du vill avbryta atgarden.

Flytta ett omrdade...
e Markera ett omrdde och flytta det samtidigt som du hdller ned CTRL-tangenten.
Numrera om omraden...

1. Valj Ordna omraden pd menyn Omraden.
2. Markera omradena i den ordning som ska anvandas i utdatadokumentet.

Obs! Omrddena numreras automatiskt frédn vanster till héger under den automatiska analysen av
sidor, oavsett textriktningen i bilden.

Ta bort ett omréde...

o Va&lj verktyget ['# och Klicka pd omradet som du vill ta bort.
e Markera omrddena som du vill ta bort och klicka pé Ta bort omrdde pa snabbmenyn.
e Markera omrddena som du vill ta bort och tryck p& DELETE—-tangenten.

S& har tar du bort alla omréden:

e Vilj Ta bort alla omraden och text pa snabbmenyn i fonstret Bild.

Viktigt! Om du tar bort ett omrdde frén en bild som redan har tolkats, tas all text bort i
motsvarande textfonster.

Andra textorientering...

e Vdlj en textorientering p& menyn Riktning i verktygsfiltet Omradesegenskaper (snabbmenyn
Omradesegenskaper).

Mer information finns i Andra textegenskaper.
Andra farg p8 omrddeskanter...

1. Oppna dialogrutan Alternativ p8 fliken Visa (Verktyg>Alternativ...).
2. Valj omrddestyp under Utseende och vélj en farg pd paletten Farg.

Bilden identifierades inte

Bildomraden markerar bilderna som finns i dokumentet. Du kan @ven anvanda Bildomrdden om du
inte vill att ett textavsnitt ska tolkas. Om programmet inte identifierar en bild automatiskt anvéander
du verktyget Bild for att rita ett bildomrdde runt bilden manuellt.

1. I verktygsfaltet hdgst upp i fonstret Bild valjer du verktyget 5[ och anvander sedan musen for att
rita en rektangel runt bilden pd din bild.

2. Starta om OCR-behandlingen.

Om det finns text tryckt 6ver en bild i dokumentet ritar du ett Bakgrundsbilds-omrdde runt
bilden.

1. Ga till fonstret Bild och valj verktyget ] i verktygsfaltet och rita en ram runt bilden.
Obs! Om verktyget inte finns i verktygsfaltet kan du lagga dit det. Se Verktygsfalt for instruktioner.

2. Starta OCR—behandlingen.
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Du kan dndra ett befintligt omrdde till Bild eller Bakgrundsbild. Hégerklicka pd omrddet och valj
Andra omrddestyp>Bild eller >Bakgrundsbild.

Ingen streckkod hittades

Streckkodsomraden markerar streckkoder som finns i ett dokument. Om dokumentet innehadller
en streckkod som du vill 3terge som en sekvens av bokstéver och siffror istéllet fér en bild,
markerar du streckkoden och andrar omrddestypen till Streckkod.

Obs! Streckkodstolkningen ar inaktiverad som standard. Om du vill aktivera streckkodstolkningen
gér du till Verktyg>Alternativ..., klickar pd fliken Las och véljer S6k efter streckkoder.

S& har ritar du ett streckkodsomréde:

1. Hall nedd Ctrl+Skift+Alt och markera ett omrade i fonstret Bild eller fonstret Zooma.

2. Kor OCR-processen.

Code 3 of 9 Code 128 Check Interleaved UPC-A QR code
20of 5
Check Code 3 of 9 EAN 8 Matrix 2 of 5 UPC-E Patch code
Code 3 of 9 without EAN 13 Postnet PDF417
asterisk
Codabar IATA 2 of 5 Industrial 2 of 5 Aztec code
Code 93 Interleaved 2 UCC-128 Data
of 5 Matrix

Obs! Standardstreckkodstypen ar Automatisk igenkdanning, vilket innebar att streckkodstyper
identifieras automatiskt. Men alla streckkodstyper kan inte identifieras automatiskt, sa ibland méste
du vélja en typ manuellt pd panelen Omradesegenskaper.

Féljande typer av streckkoder kan identifieras automatiskt i ABBYY FineReader: Kod 3 av 9, Kod 93,
Kod 128, EAN 8, EAN 13, Postnet, UCC-128, UPC-E, PDF417, UPC-A, QR code.

Tabellen kunde inte identifieras

Tabellomraden markerar tabeller eller textfragment som har strukturerats i tabellform. Om
programmet inte identifierar en tabell automatiskt anvander du verktyget Tabell fér att rita ett
tabellomrdde runt bilden tabellen.

1. Valj verktyget H i verktygsfaltet hdgst upp i fonstret Bild och anvand sedan musen fér att rita en
rektangel runt bilden pa din bild.

2. Valj Analysera tabellstruktur pd tabellsnabbmenyn eller klicka pa knappen H i
popupverktygsfaltet i omradet Tabell.

3. Redigera resultatet med hjalp av popupverktygsféltet, tabellsnabbmenyn eller kommandona pé
huvudmenyn for omraden.

4. Kor OCR-processen pa nytt.

Du kan andra typen for ett omrade som redan har tolkats. For att andra ett omrades typ till Tabell
hogerklickar du i omr&det och viljer Andra omradestyp>Tabell p& snabbmenyn.
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Tabellceller identifierades pa fel satt

Om ABBYY FineReader inte automatiskt kunde identifiera rader och kolumner ratt i en tabell kan du
justera layouten manuellt och kéra OCR—processen pd nytt.
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Redigera tabeller i bild— eller zoomfonstret

Anvand kommandona p&d menyn Omraden eller kommandona pd snabbmenyn till att géra
foljande:

e Analysera tabellstruktur (analyserar tabellens struktur automatiskt och du
behdver ddrmed inte rita vertikala och horisontella avgréansare manuellt).

* Dela celler, Sammanfoga celler och Sammanfoga rader (I3ter dig korrigera
varje felaktigt identifierad rad eller kolumn).

Anvand popupverktygsfaltet i den valda tabellen till att gora foljande:

Lagga till en horisontell eller vertikal avgransare, ta bort tabellavgransare, analysera
tabellstruktur, dela upp tabellceller eller sammanfoga tabellceller eller tabellrader (klicka i
Tabell-omrddet och valj tillampligt verktyg fran popupverktygsfiltet:

BREDEORIE-

~—

Tips! Klicka p& verktyget ke pd popupverktygsfaltet for att vélja objekt.

Anmarkningar:
1. Celldelningskommandot kan endast anvandas for tabellceller som tidigare har
sammanfogats.
2. Om du vill sammanfoga eller dela tabellceller eller tabellrader markerar du dem i bilden och
valjer motsvarande verktyg eller menykommando.
3. Om tabellen innehdller celler med vertikal text kan du behdva andra textegenskaperna forst.
4, Om tabellcellerna enbart innehdller en bild kontrollerar du alternativet Behandla

markerade celler som bild pé panelen Omraddesegenskaper (snabbmenyn
>O0Omrddesegenskaper).

Om cellen innehdller en kombination av bild och text véljer du bilden s att den omvandlas
till ett dedikerat omréde inuti cellen.
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Justera textomradesegenskaper

Under en automatisk dokumentanalys tolkas, ABBYY FineReader olika typer av omraden pd
dokumentsidorna (t.ex. tabeller, bilder, text och streckkoder). Programmet analyserar ocksd
dokumentstrukturen och identifierar rubriker och andra layoutelement som sidhuvud och sidfot,
bilder och diagramtexter osv.

Du kan dndra feldefinierade egenkaper manuellt i en del text— och tabellomraden.

1. Valj omradet i fonstret Bild eller fonstret Zooma och justera egenskaperna pa panelen
Omradesegenskaper i fonstret Bild.

P3 panelen Omradesegenskaper kan du stalla in foljande egenskaper:

e Sprdk — Mer information finns i Dokumentsprak.

¢ Funktion visar textens funktion, t.ex. sidhuvud eller sidfot, rubrik osv. (galler endast
textomraden).

¢ Riktning — Mer information finns i Lodrét eller inverterad text tolkades inte pa ratt satt.
e Utskriftstyp — Mer information finns i Utskriftstyp.
o Invertering — Mer information finns i Lodréat eller inverterad text tolkades inte pd ratt satt.

¢ Riktning for hieroglyftext — Mer information finns i Tolka dokument pd mer an ett sprak.

a. Anvand knappen *//*| om du vill bldddra at vanster eller htger pa egenskapspanelen om
fonstret Bild inte ar tillrdckligt brett for att visa hela panelen med egenskaper.

b. En del textegenskaper kan éndras p& snabbmenyn som 6ppnas néar du hogerklickar pa ett
textomrade.

2. Starta om OCR—processen nar du har gjort de andringar som behdvs.

Lodrét eller inverterad text tolkades inte pa ratt satt

Ett fragment med tolkad text kan innehélla ménga fel om fragmentets orientering har feltolkats
eller om texten i fragmentet ar inverterad (t.ex. ljus text pd mork bakgrund).

S& har l6ser du problemet:

1. I fénstret Bild markerar du omrddet eller tabellcellen som nnehdller vertikal eller inverterad text.

2. 1 fonstret Bild pd panelen Omradesegenskaper (hogerklicka i omrédet och
vdlj Omradesegenskaper sd visas panelen) valjer du féljande:

o VAagratt skript eller Lodratt skript i listrutan Riktning for hieroglyftext
eller
¢ Inverterad i listrutan Invertering listruta

3. Starta om OCR—processen.

Pappersdokumentet innehadller dekorativa typsnitt (icke—
standard)

Med laget Traning forbattras OCR—kvaliteten pd dokument med dekorativa teckensnitt eller
dokument som innehéller specialtecken (till exempel matematiska symboler).

I laget Tréning skapas ett anvdandarmonster som kan anvdandas nar OCR utférs pd hela texten.
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Sa har anvander du ett monster for att tolka ett dokument:
1. Oppna dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...) och klicka sedan p8 fliken Lés.
2. Under Traning viéljer du alternativet Anvand bara anvandarmonster.

Obs! Om du véljer Anvand inbyggda monster och anvandarmonster anvander ABBYY
FineReader bade anvdandarmonstren och de férinstallda monstren fér OCR.

3. Klicka pd knappen Monsterredigerare....
4. 1 dialogrutan Monsterredigerare valjer du ett monster och klickar pa knappen OK.

5. Klicka p& knappen Las i huvudfonstret i ABBYY FineReader.

Felaktigt teckensnitt i tolkad text eller nagra tecken har ersatts
med "?" eller "o"

Om du ser ett "?" eller "o" istallet for bokstaver i fonstret Text kan du kontrollera om teckesnitten
som har valts for den tolkade texten innehdller alla tecken som behdvs i din text.

Du kan andra typsnittet i den tolkade texten utan att starta OCR—processen igen.
Sa har andrar du teckensnittet i ett litet dokument:
1. Markera ett textfragment dér en del tecken visas felaktigt.

2. Hogerklicka pd markeringen och vélj Egenskaper pd snabbmenyn.

3. P4 panelen Textegenskaper véljer du ett annat teckensnitt. Typsnittet i den markerade texten
andras.

Om du vill andra teckensnitt i ett 1dngt dokument dar stilar har tillampats:
1. Ga till menyn Verktyg och valj Formatmallsredigeraren...
2. I dialogrutan Formatmallsredigeraren valjer du en annan stil och andrar teckensnittet.
3. Klicka pd OK. Typsnittet &ndras i alla textfragment som anvénder den har formatmallen.

Viktigt! Om ett ABBYY FineReader—dokument har tolkats eller redigerats p& en annan dator kan
texten i dokumentet visas felaktigt pd din dator. Om detta intraffar kontrollerar du att alla
teckensnitt som har anvants i dokumentet finns installerade pd din dator.

Kontrollera och redigera tolkad text
Nar OCR-processen ar klar visas den tolkade texten i fonstret Text, dar den kan granskas och
redigeras. I detta avsnitt f&r du veta hur du arbetar med tolkad text.

e Kontrollera texten i textfonstret

e Kontrollera stavning

e Egen ordlista: Lagga till och ta bort ord
e Anvanda stilar

e Redigera bort konfidentiell information
e Redigera hyperlankar

e Redigera tabeller
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Kontrollera text i textfonstret

I fonstret Text kan du kontrollera, redigera och formatera tolkningsresultat.

Fonstret Text har ett verktygsfalt hogst upp, dér du kan 6ppna dialogrutan Verifiering. I den har
dialogrutan aktiverar du stavningskontroll, som dven kan kéras med hjalp av
stavningskontrollknapparna i fonstret Text.

Anvand knappen i"'5/|"7<?- om du vill gd till nasta/féregdende osdkra ord eller tecken. Om osékra
tecken inte visas markerade klickar du pd knappen £ pd verktygsfaltet i fonstret Text.
Sa har kontrollerar du ett osdkert ord i fonstret Text:

1. Klicka pa ordet i fonstret Text. Ordets plats visas i fonstret Bild och i fonstret Zooma visas en
forstorad bild av ordet.

2. Andra ordet i fonstret Text om det behdvs.

Den har metoden ar praktisk nar du behéver jamféra kallan mot utdatadokumenten.

I huvudverktygsfaltet far du tillgdng till menyn Alternativ for att spara.
Verktyg for formatering av tolkad text finns har:

o P& hoger sida i huvudverktygsfiltet.

Aial +|9 v |[Bodytet - 4| Q
B ! _.-A*AQ|_-'-'L' A"|

e Panelen Textegenskaper (hogerklicka och vdlj Text>Egenskaper).

1T=-'|_

Obs! Anvand knappen *// */ om du vill bladdra 3t vanster eller héger pé
egenskapspanelen om fonstret Text inte ar tillrdckligt brett for att visa hela panelen
med textegenskaper.

Kontroll med dialogrutan Verifiering

Du kan kontrollera ord med otydliga tecken i dialogrutan Verifiering (Verktyg>Verifiering...).
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Det &r identiskt med " B Vertesing o
fonstret Zoom och visar

ord med otydliga tecken Era kan ersitta en skanner

Tvp av fEI Inte i ordlistan
Har du ndgonsin ténkt pd att din digitalkamera kan ersatta en Igrera |
ver
Tolkad text nar det galler OCR-bearbetning? Har du tankt pd att digtalkameran | remeaaka
kan
Ligg 1

lasa in text som normalt inte ar tillganglig?

Sugpeshons:

Forslag pa stavning av T s koo e sve smes  swse  sale s |
Sl [T kenrret by Tl Slrede  genkder AT E-T.0)

det markerade ordet . , + | [actate
Sorlic | ordints: [ -

I den hér dialogrutan valjer du att anvanda (eller inte anvénda) férslag pd andring av den aktuella
forekomsten eller alla forekomster av ett ord i texten.

o Klicka pd Ignorera tom du vill hoppa 6ver ordet utan att géra andringar.
Markeringen tas bort.

e Klicka pd Ersatt om du vill ersétta ordet med ett av forslagen pd andring.

e Klicka pd Lagg till om du vill ldgga till det markerade ordet i ordlistan.
N&sta gdng behandlas inte ordet som ett fel.

Tips! Om du vill andra installningarna for stavningskontroll klickar du pd Alternativ...

For teckenbaserade sprék fér du automatiskt férslag pd tecken som ser liknande ut om en
direktmatchning ar otydlig.

3 Verierng )
Typavfel —— f=— - }Tgﬁ‘%
w REEE
Tolkad text R hEw .
b S 11 -1 I | —
SADEs
t EIEEE
B zfatfs
i
[ty
Forslag pa stavning av f E’Gtﬁ W 5 P —
det markerade ordet - ) ——
Sorkk | oroletac =
/ll\' Higreats... Stang
Det ar identiskt med

fonstret Zoom och visar ord med otydliga tecken

Anvandarordlista: Lagga till och ta bort ord
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Om din text innehdller m&nga specialtermer, forkortningar och egennamn kan du férbattra OCR—
kvaliteten genom att lagga till dessa termer i en anvandarordlista. For varje tillagt ord genereras
alla moéjliga ordformer automatiskt i ABBYY FineReader s& att programmet sdkert kan tolka det i alla
former (plural, verb osv.).

S& har lagger du till ett ord i ordlistan medan du kontrollerar stavningen:
e Valj Verktyg>Verifiering... och klicka pd knappen Lagag till i dialogrutan Verifiering.
eller
o I fonstret Text hogerklickar du pd ordet och véljer kommandot Lagg till i ordlista.
Du kan dven lagga till och ta bort ord medan du tittar pd en anvéndarordlista for ett specifikt sprak.
1. P3 menyn Verktyg klickar du pa Visa ordlistor...
2. I dialogrutan Egna ordlistor véljer du 6nskat sprék och klickar pd Visa...

3. I dialogrutan Ordlista skriver du in ett ord och klickar p& Lagag till..., eller s& markerar du ett ord
och klickar pa Radera.

Om ordet redan finns i ordlistan far du ett meddelande om detta.

Du kan importera anvdndarordlistor som har skapats i tidigare versioner av ABBYY FineReader
(version 8.0, 9.0 och 10 stdds).

1. P& menyn Verktyg klickar du pd Visa ordlistor.... Vélj darefter 6nskat sprdk och klicka pd Visa...

2. I dialogrutan Ordlista klickar du pd knappen Importera... och valjer ordlistefilen som du vill
importera (den maste ha tillagget *.pmd, *.txt eller *.dic).

Anvanda stilar

Under texttolkningen tolkas @ven stilar och formatering som har anvants i originaldokumentet.
Stilarna och formateringen reproduceras i utdatadokumentet med generering av ratt stilhierarki. Vid
behov kan du granska och redigera dokumentstilarna och skapa nya stilar fér att formatera tolkad
text i fonstret Text.

S& har anvander du en stil pd ett utvalt textavsnitt:

1. Markera det dnskade textavsnittet i fonstret Text.

2. Valj Egenskaper pé snabbmenyn.

3. Valj en 6nskad stil pd den 6ppna rutan Textegenskaper i listan Formatmall.
Obs! Nar du sparar tolkad text som RTF, DOC, DOCX eller ODT bevaras alla stilar.
Andra, skapa och sammanfoga stilar:

1. Ga till menyn Verktyg och klicka p& Formatmallsredigeraren...

2. Idialogrutan Formatmallsredigeraren véljer du den stil du vill andra och andrar namn, typsnitt,
typsnittsstorlek, teckenavstand och skala.

3. Om du vill skapa en ny stil klickar du pd Ny. Den nya stilen som du skapat laggs till i listan Gver
befintliga stilar dar du kan justera den.

4. Om du vill sammanfoga flera stilar till en markerar du mallarna som ska sammanfogas och klickar pa
Sammanfoga.... I dialogrutan Sammanfoga stilar anger du den stil i vilken de markerade
stilarna ska sammanfogas.

5. Klicka p& Spara for att spara dndringarna.
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Du kan navigera mellan textavsnitt som ar skrivna med identiska stilar. Valj den dnskade stilen i
Formatmallsredigeraren och klicka pd Féregdende fragment eller Nasta fragment.

Redigera bort konfidentiell information
(Endast i ABBYY FineReader Corporate Edition)

I ABBYY FineReader 11 kan du latt ta bort konfidentiell information frén en tolkad text.

1. G4 till menyn Verktyg och klicka pd Redaktionslige eller klicka p8 <= i huvudverktygsfaltet.
Muspekaren andras till en markpenna.

2. I fonstret Text stryker du med markpennan 6ver den text som du vill délja.

Tips! Om du rdkar stryka 6ver ndgra tecken av misstag kan du dngra den senaste
dverstrykningen genom att trycka p& CTRL + Z eller genom att klicka p& Angra i
huvudverktygsfaltet.

3. Spara dokumentet.

Den dverstrukna texten kommer att visas som punkter i utdatadokumentet. Om du sparar i ett
format som har stéd for text— och bakgrundsfarger kommer det att vara svarta punkter mot en
svart bakgrund.

Obs! Nar du sparar en sida visas de 6verstrukna omrddena som svarta fyrkanter i
utdatadokumentet.

Stang Redaktionslaget genom att antingen

o Kklicka pd Verktyg > Redaktionsldge igen eller
o Kklicka pd Q i huvudverktygsfaltet.

Redigera hyperlankar
ABBYY FineReader tolkar hyperldankar och dterskapar destinationsadresserna i resultatdokumentet.
Identifierade hyperlankar visas understrukna och med bl3 text.

Nar du visar det tolkade dokumentet i fonstret Text kan du hdlla muspelaren 6ver en hyperlank, sd
visas adressen. Om du vill félja en hyperlank viljer du Oppna hyperlank p& snabbmenyn eller
trycker pd Ctrl och klickar p& hyperlanken.

S& har lagger du till, tar bort eller andrar texten eller adressen i en hyperlank:

1. Markera hyperlanken i fonstret Text.

2. Om du vill ta bort en hyperlank hogerklickar du pd den och véljer Ta bort hyperldank pa
snabbmenyn.

3. Om du vill lagga till eller andra en hyperlank klickar du p& Hyperlank... pd snabbmenyn eller klickar

pd & i huvudverktygsfaltet hdgst upp i fonstret Text. I dialogrutan Redigera hyperldank kan du
gora féljande:

a. Andra texten i filtet Text som ska visas.
b. Valj/andra typen av hyperlank i gruppen Lank till:

e Valj Webbsida om du vill lanka till en sida pa Internet.
Ga till faltet Adress och ange protokoll och URL till sidan (t.ex.
http.//www.abbyy.com).
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o Valj Lokal fil om du vill lanka till en fil.
Klicka p& Bladdra... om du vill bladdra till filen som hyperlénken
ska peka pa (t.ex. filen://D:/MyDocuments/ABBYY
FineReaderGuide.pdf).

e Vilj E—postadress s3 att anvéndaren kan skicka e—post till
adressen i hyperlanken genom att bara klicka pd hyperlanken.
Ga till faltet Adress och ange protokoll och e—postadress (t.ex.
mailto.office@abbyy.com).

Redigera tabeller

I ABBYY FineReader kan du redigera tolkade tabeller i fénstret Text. Foljande alternativ finns att
tillga:

1. Dela tabellceller.
Klicka for att markera en cell och vélj sedan Dela tabellceller pd menyn Redigera.

Viktigt! Detta kommando kan endast anvandas fér tabellceller som tidigare har
sammanfogats.

2. Sammanfoga tabellceller.

Markera tabellcellerna som ska sammanfogas och véalj sesdan Sammanfoga tabellceller pd
menyn Redigera.

3. Sammanfoga tabellrader.

Markera tabellcellerna som ska sammanfogas och valj sedan Sammanfoga tabellrader pd
menyn Redigera.

4, Ta bort cellinnehdll.

Markera en cell (eller en grupp av celler) med innehdll som du vill ta bort och tryck pa
tangenten Delete.

Obs! Som standard visas inte tabellredigeringsverktygen i verktygsféltet. Du kan lagga till knappar i
verktygsfaltet i dialogrutan Anpassa verktygsfalt och kortkommandon.
(Verktyg>Anpassa...).

Arbeta med komplexa skriptsprak

Med ABBYY FineReader kan du dven tolka dokument pd hebreiska, jiddisch, japanska, kinesiska,
thaildndska, koreanska och arabiska. Ta hansyn till detta nér du arbetar med dokument pa
teckenbaserade sprdk och dokument med en kombination av teckenbaserade och europeiska sprak.

Du kan behdva goéra foljande for att kunna tolka dessa typer av dokument:

e Installera fler sprak
¢ Rekommenderade teckensnitt

Detta avsnitt innehdller tips och riktlinjer for att forbattra kvaliteten pd den tolkade texten:

e Inaktivera automatisk bildbehandling
e Tolka dokument pd mer an ett sprak

e Icke—europeiska tecken som inte visas i textfonstret
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e Valja riktning pa tolkad text

Installera

fler sprak

For att kunna tolka texter som &r skrivna pa japanska, kinesiska, thailandska, koreanska, arabiska,
hebreiska eller jiddisch kan du behdva installera dessa sprdk separat.

Obs! I Microsoft Windows Vista och Windows 7 st6ds dessa sprdk som standard.

S& har installerar du nya sprak pa Microsoft Windows XP:

1. Klicka pa Start pd Kontrollpanelen.

2. Vilj Kontrollpanelen>Nationella instdllningar och sprakinstéllningar.

3. Pa fliken Sprak valjer du:

Installera filer for komplicerade skriftsprak och sprdk som skrivs fran hoger till
vanster
om du vill kunna tolka texter pa hebreiska, jiddisch, arabiska och thaildndska

Installera filer for ostasiatiska sprak
om du vill kunna tolka texter pa japanska, kinesiska och koreanska

4. Klicka pd OK.

Rekommenderade teckensnitt

I tabellen nedan visas rekommenderade teckensnitt for texter pd hebreiska, jiddisch, thailandska,
kinesiska och japanska.

OCR-sprak Rekommenderat teckensnitt
Arabiska Arial™ Unicode™ MS*
Hebreiska Arial™ Unicode™ MS*
Jiddisch Arial™ Unicode™ MS*
Thailandska Arial™ Unicode™ MS*

Aharoni
David
Levenim mt
Miriam
Narkisim

Rod
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Foérenklad kinesiska, Arial™ Unicode™ MS*
Traditionell kinesiska,
Japanska, koreanska, S|msun_teckensn|tt

koreanska (hangul) Till exempel: SimSun (Founder Extended), SimSun—-18030, NSimSun.
Simhei

YouYuan

PMingLiU

MingLiU

Ming(for-1S010646)

STSong

* Detta teckensnitt installeras tillsammans med Microsoft Windows XP och Microsoft Office 2000
eller senare versioner.

Inaktivera automatisk bildbehandling

Som standard tolkas alla sidor som du ldgger till i ABBYY FineReader document automatiskt.

Men om ett dokument innehdller en text pd ett teckenbaserat sprédk kombinerat med ett europeiskt
sprak, rekommenderas du att inaktivera automatisk identifiering av sidorienteringen och dessutom
bara anvanda alternativet for att dela upp dubbla sidor om sidbilderna har ratt orientering (dvs. inte
har lasts in upp och ned).

Alternativen Kann igen sidorientering och Dela motstdende sidor kan aktiveras och inaktiveras
direkt i dialogrutan fér 6ppning eller inldsning av bilden, och i dialogrutan Alternativ pad fliken Las
in/6ppna.

Obs! Om du vill dela upp motstdende sidor p& arabiska, hebreiska eller Jiddisch méste du forst
stélla in ratt tolkningssprdk innan du markerar alternativet Dela motstdende sidor. Detta
garanterar att sidorna kommer i ratt ordning. Du kan dven 3aterstélla den ursprungliga
sidnumreringen genom att valja alternativet Byt ut boksidor. Mer information finns i Numrering av
sidor i ett ABBYY FineReader—dokument.

Om dokumentet har en komplex struktur rekommenderas du att inaktivera automatisk analys och
OCR for alla bilder och utféra dessa atgarder manuellt.

Sa har inaktiverar du automatisk analys och OCR:

1. Oppna dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

2. Vaélj alternativet Las inte och analysera inte hamtade sidbilder automatiskt pa fliken Las
in/6ppna.

3. Klicka pd OK.

Tolka dokument p@ mer an ett sprak

I instruktionerna nedan har ett dokument som innehdller bédde engelska och kinesiska tagits med
som ett exempel.

1. Inaktivera alternativen for automatisk analys och OCR.
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6.

Ga till huvudverktygsfaltet och valj Fler sprak... i listrutan Dokumentsprak. Valj Ange sprak
manuellt i dialogrutan Sprakredigeraren och valj Kinesiska och Engelska i sprdklistan (mer
information finns i Dokumentsprék).

Las in eller 6ppna bilder efter inaktivering av Kann igen sidorientering. Alternativet for att dela
upp dubbla sidor ska bara anvdndas om alla sidbilderna har ratt orientering Sidorna laggs till i det
aktuella ABBYY FineReader—dokumentet efter kérningen av kommandot.

Viktigt! Se till att sidorna centreras ordentligt under inldsningen pd skannerns glasyta. Om
lutningen blir for stor kan texten feltolkas.

Om du vill markera omrdden i bilden manuellt anvénder du verktygen for att justera omrddesformer
och omradeskanter.

Obs! Om dokumentet har en enkel struktur kan du starta en automatisk layoutanalys. Klicka
pd knappen l (Analys) eller tryck pd Ctrl+E i verktygfdltet i fonstret Bild.

Om det finns omréden i bilden med text pd bara ett sprak:
a. Markera dessa omrdden.

b. Markera spraket i textomrddet (kinesiska eller engelska) pd panelen Omradesegenskaper
I

Viktigt! Du kan endast ange sprék for omrdden av samma typ. Om du véljer bade
text och tabell som omrdde gdr det inte att ange sprdk.

c. Vid behov kan du ange textriktningen pa menyn Riktning (mer information finns i Lodrat
eller inverterad text tolkades inte pd ratt satt).

d. For texter pd teckenbaserade sprdk har programmet ett urval textriktningar pd menyn
Riktning for hieroglyftext (mer information finns i Andra textegenskaper).

Klicka pd Tolka.

Icke—europeiska tecken som inte visas i textfonstret

Om ett teckenbaserat sprdk visas felaktigt i fonstret Text kanske du har valt ldget Enkel text.

Sa har andrar du ett teckensnitt i laget Enkel text:

1.

2.
3.
4.

Oppna dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).
G4 till fliken Visa.
Vélj Arial Unicode MS pd menyn Teckensnitt som anvants for att visa enkel text.

Klicka pd OK.

Om ingenting @ndras i fonstret Text ldser du: Felaktigt teckensnitt i tolkad text eller n&gra tecken
har ersatts med "?" eller "o".

Valja riktning pa tolkad text
I ABBYY FineReader identifieras textriktningen automatiskt under OCR—processen. Vid behov kan du
justera riktningen pd tolkad text manuellt.

1.
2.

G4 till fonstret Text.

Markera ett eller flera stycken.

Klicka p& "= | i huvudverktygsfaltet.
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Obs! For teckenbaserade sprdk anvander du alternativet Riktning for hieroglyftext for att vilja
textriktning innan texttolkningen utférs. Mer information finns i Andra textegenskaper.

Spara resultatet

Tolkade texter kan sparas som en fil, skickas till andra program utan att sparas pa disken, kopieras
till Urklipp och skickas som e—postbilagor i de format som de gar att spara i.

e Spara: Allmant
Beskriver det mdéjligheter att spara som finns i ABBYY FineReader.

e Dokumentegenskaper
e Spara i RTF/DOCX/ODT
e Spara i XLSX

e Sparai PDF

e Spara i PDF/A

e PDF—sadkerhetsinstallningar
Forklarar de tillgangliga sdkerhetsinstéllningarna nar du sparar i PDF: att skydda dokumentet med
I6senord som forhindrar att obehériga personer 6ppnar, redigerar eller skriver ut, och att valja en
krypteringsnivd som ar kompatibel med tidigare versioner av Adobe Acrobat.

e SparaiHTML

e Sparai PPTX

e Spara som TXT

e SparaiCSV

e Spara e—-bodcker

e Spara i DjVu—format

e Spara i Microsoft SharePoint

e Spara en bild av sidan
Beskriver hur du sparar sidan utan att uféra OCR pa den, och ger rdd om hur du minskar storleken
pé bilderna.

Spara: Allmant

I menyn Arkiv finns olika alternativ for hur du kan spara tolkad text. Du kan aven skicka tolkad
text till olika program.

e Arkiv>Spara FineReader—dokument
Det 6ppna ABBYY FineReader—dokumentet sparas. B&de den tolkade texten och sidbilderna sparas.

e Arkiv>Spara dokument som
Den tolkade texten sparas pa harddisken i det format som du valjer.

e Arkiv>Skicka dokument till
Den tolkade texten Gppnas i det program som du valjer. Ingen information sparas pa enheten.

e Arkiv>Spara som Microsoft SharePoint
Den tolkade texten sparas pa en plats i ett ndtverk: pd en webbplats, en portal eller i ett elektroniskt
bibliotek.

e Arkiv>E—post
Bilden eller den tolkade texten skickas med e—post. En dialogruta 6éppnas dar du véljer alternativ for
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den bifogade filen. Klicka sedan pd OK. Ett nytt e-postmeddelande skapas och bilden eller den
tolkade texten bifogas meddelandet.

e  Arkiv>Skriv ut
Texten eller bilderna pa de markerade sidorna i det 6ppna ABBYY FineReader—dokumentet skrivs ut.

Program som stods

¢ Microsoft Word 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) och 2010 (14.0)
¢ Microsoft Excel 2000 (9.0), 2002 (10.0), 2003 (11.0), 2007 (12.0) och 2010 (14.0)

e Microsoft PowerPoint 2003 (11.0) (med Microsoft Office—kompatibilitetspaketet for formaten Word,
Excel och PowerPoint 2007), 2007 (12.0) och 2010 (14.0)

e Corel WordPerfect 10.0 (2002), 11.0 (2003), 12.0, 13.0 och 14.0
e Lotus Word Pro 97 och Millennium Edition

e OpenOffice.org 3.0, 3.1

e Adobe Acrobat/Reader (5.0 och senare).

Obs! For battre kompatibilitet rekommenderas du att installera de senaste uppdateringarna och
uppgraderingarna till programmen ovan.

Dokumentegenskaper

Dokumentegenskaper innehdller information om dokumentet (den utdkade titeln pd dokumentet,
forfattaren, amnet, nyckelord osv.). Du kan anvdanda dokumentegenskaper till att sortera filer. Du
kan ocksa anvanda egenskaperna for att soka efter dokument.

Vid tolkning av PDF—filer och ett flertal bildtyper exporteras egenskaperna fran kalldokumentet i
ABBYY FineReader. Du kan @andra dem senare.

S& har lagger du till eller dndrar dokumentegenskaper:

e Klicka pd Verktyg>Alternativ...

e Klicka pd fliken Dokument och ange titel, forfattare, amne och nyckelord i gruppen
Dokumentegenskaper.

Spara i RTF/DOC/DOCX/ODT
Sa har sparar du texten i RTF/DOC/DOCX/ODT:

e G4 till listrutan i huvudverktygsfaltet och valj ett lége for att spara dokumentlayouter.

e Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>Microsoft Word 97—-2003—dokument eller klicka pd
knappen Spara i huvudverktygsfaltet. Klicka pa pilen bredvid knappen Spara och valj ett format i
listan. Om det inte finns ett passande format i listan klickar du pd Spara i andra format... och
valjer ett format i dialogrutan som 6ppnas.

Tips! I dialogrutan Alternativ finns ytterligare alternativ for att spara: valj
Verktyg>Alternativ..., klicka pa fliken Spara och sedan pa fliken RTF/DOC/DOCX/ODT.
P3 den hér fliken &r alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Behall layout
Valj ett av alternativen nedan, beroende pd hur du téanker anvdnda det elektroniska dokumentet:

a. Exakt kopia
Skapar ett dokument som behdller formateringen frdn originalet. Det har alternativet
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rekommenderas for dokument med komplex layout, t.ex. marknadsféringsmaterial. Observera att
det har alternativet begrdansar méjligheterna att dndra text och formatering i utdatadokumentet.

Redigerbar kopia
Skapar ett dokument med ndstan samma formatering som originalet och samma textfléde, men
med mdjlighet till snabb och enkel redigering.

Formatterad text

Bibehdller teckensnitt, teckenstorlekar och stycken, men inte objektens exakta placering eller
mellanrum. Den text som blir resultatet &r vansterjusterad (text med textriktning frén hoger till
vanster blir hogerjusterad).

Obs! Lodréat text andras till vagrat i detta lage.

Enkel text
Till skillnad frdn Formatterad text behdlls ingen formatering.

Standardpappersstorlek

Du kan valja vilken pappersstorlek som ska anvandas for att spara i formaten RTF, DOC, DOCX och
ODT i listrutan Standardpappersstorlek.

Tips! Se till att den tolkade texten passar pappersstorleken genom att markera alternativet Oka
pappersstorleken sd att den passar innehdllet. Den |ampligaste pappersstorleken viljs
automatiskt ndr ABBYY FineReader sparar texten.

Textinstallningar

Behall sidhuvud och sidfot
Lopande titlar (sidhuvud och sidfot) bevaras i den resulterande texten.

Behall radbrytningar
Den ursprungliga sidindelningen bibehélls.

Behdll radbrytningar
Den ursprungliga radindelningen bibehélls.

Behall radnummer

Originalets radnummer behalls (om det finns n&gra). Radnumren sparas i ett eget falt som inte
andras nar du redigerar texten.

Obs! Den har funktionen kan endast anvandas om alternativet Exakt kopia eller Redigerbar
kopia &r valt.

Behall text— och bakgrundsfarger
Bokstdvernas ursprungliga farg bibehalls.

Obs! Word 6.0, 7.0 och 97 (8.0) har en begransad text— och bakgrundspalett, och darfor
byts eventuellt de ursprungliga féargerna ut mot farger som finns i Word—paletten. I Word
2000 (9.0) eller senare versioner behdlls samma farger som i kdlldokumentet fullt ut.

Bildinstallningar

Dokument med ménga bilder kan bli valdigt stora. Du kan minska filstorleken genom att vélja ett
alternativ i gruppen Bildkvalitet.

Tips!

Om du vill &ndra installningarna for att spara bilden klickar du pd Anpassa.... I dialogrutan
Anpassade bildinstallningar véljer du 6nskade installningar. Klicka sedan pd OK.

Om du inte vill beh3lla bilder i den tolkade texten ska du avmarkera alternativet Beh@ll
bilder.
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Avancerat
En del av de avancerade instéllningarna for att spara visas om du klickar pd gruppen Avancerat.

e Markera otydliga tecken
Valj detta alternativ om du vill redigera den tolkade texten i Microsoft Word istallet for i fonstret
Text i ABBYY FineReader. Alla osdkra tecken markeras i Microsoft Word—fonstret.

Tips! Du kan dndra fargen pd osdkra tecken pa fliken Visa i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...).

e Aktivera kompatibilitet med andra ordbehandlare
Skapar ett dokument som kan dppnas och redigeras i tidigare versioner av Microsoft Word
och andra ordbehandlingsprogram som har stéd fér RTF—format.

Spara i XLS/XLSX
Sa har sparar du text i XLS/XLSX:

o Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>Microsoft Excel 97—2003—dokument eller klicka pd
knappen Spara i huvudverktygsfaltet. Klicka p& pilen bredvid knappen Spara och valj ett format i
listan. Om det inte finns ett passande format i listan klickar du pd Spara i andra format... och
valjer ett format i dialogrutan som 6ppnas.

Tips! Det finns fler alternativ for att spara i dialogrutan Alternativ: vdlj Verktyg>Alternativ...,
klicka pd fliken Spara och klicka p& fliken XLS/XLSX.
Féljande alternativ finns att tillga:

o Ignorera text utanfor tabeller
Sparar endast tabeller och ignorerar resten.

¢ Konvertera numeriska varden till siffror
Konverterar siffror till talformat i XLS—filen. Microsoft Excel kan utfora aritmetiska berakningar for
celler med det har formatet.

« Behall sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfétter i resultatdokumentet.

Spara i PDF
Sa har sparar du text i PDF:
e Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>PDF—dokument eller klicka pd knappen Spara i
huvudverktygsfaltet. Klicka pa pilen bredvid knappen Spara och valj ett format i listan. Om det inte
finns ett passande format i listan klickar du p& Spara i andra format... och valjer ett format i
dialogrutan som dppnas.

Tips! I dialogrutan Alternativ finns ytterligare alternativ for att spara: valj
Verktyg>Alternativ..., klicka pa fliken Spara och sedan pé fliken PDF.
P3 den hér fliken &r alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Standardpappersstorlek

I listrutan Standardpappersstorlek kan du valja den pappersstorlek som ska anvandas fér att
spara i PDF-format.

Nedsparningslége

Vélj ett av alternativen nedan, beroende p& hur du ténker anvanda det elektroniska dokumentet:
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Endast text och bilder

Med detta alternativ sparas endast den tolkade texten och tillhérande bilder. Sidan kommer att vara
fullt sokbar, och storleken pa PDF—filen blir liten. Utseendet pd dokumentet som blir resultatet kan
skilja sig ndgot fran originaldokumentet.

Text éver sidbilden

Med detta alternativ sparas bakgrunden och bilderna i originalet, och den tolkade texten placeras
Over dessa. Vanligtvis kraver den har PDF-typen mer diskutrymme an Endast text och bilder. Det
PDF-dokument som blir resultatet &r helt s6kbart. I vissa fall kan utseendet pd dokumentet som blir
resultatet skilja sig ndgot fran originaldokumentet.

Text under sidbilden

Med detta alternativ sparas hela sidbilden som en bild och den tolkade texten placeras under bilden.
Anvand det har alternativet om du vill skapa ett dokument som i stort sett ser likadant ut som
originaldokumentet, och som ar helt sokbart.

Endast sidbild
Med detta alternativ sparas en exakt bild av sidan. Denna typ av pdf-dokument gar knappt att skilja
frén originalet, men filen &r inte sokbar.

Ndagra av féljande alternativ visas, beroende pa vilket ldge for spara som du véljer:

Behall text— och bakgrundsfarger
Valj det hér alternativet om du vill att typsnittets farg och bakgrund ska behéllas nér du sparar i
PDF.

Behdll sidhuvud och sidfot
Sidhuvud och sidfot bevaras i utdatadokumentet.

Aktivera taggad PDF (for Adobe Acrobat 5.0 och senare)
Valj det har alternativet om du vill kunna ldgga in PDF—taggar i det resulterande PDF—dokumentet.

Utover text och bilder kan PDF-filer innehdlla information om dokumentstrukturen, till
exempel logiska delar, bilder och tabeller. Den har informationen kodas med PDF—taggar. En
PDF—fil som innehdller sddana taggar kan aterstrommas for att passa olika skdarmstorlekar
och kan till exempel med férdel visas pd handhélina enheter.

Viktigt! Om det tolkade dokumentet innehéller text p& hebreiska eller jiddisch kan du inte
skapa en taggad PDF-fil.

Anvand MRC (Mixed Raster Content)
Vélj det har alternativet om du vill behdlla textens och bildernas visuella kvalitet i ett hart
komprimerat dokument.

Skapa kontur
Valj det har alternativet om du vill skapa en innehdlisférteckning med rubrikerna i
dokumentet.

Bildinstallningar

Filen som skapas kan bli ganska stor om din text innehdller ett stort antal bilder eller om du véljer
att spara sidbilden med den tolkade texten. Om du vill justera storleken p& den skapade filen och
kvaliteten pd bilderna véljer du ett av alternativen pd rullgardinsmenyn Bildinstédllningar:

Hog kvalitet (for utskrift)
Valj detta alternativ om du vill behdlla kvaliteten pa bilderna eller bildsidan. Kallbildens ursprungliga
upplosning bevaras.

Balanserat
Vélj detta alternativ om du vill minska storleken pd PDF—filen samtidigt som kvaliteten pa bilderna
eller sidbilden hélls pa en rimlig niva.
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o Kompakt storlek
Vdlj detta alternativ om du vill f3 en PDF—fil med liten storlek. Uppl6sningen pé bilderna och
sidbilden minskas till 150 dpi, vilket pdverkar deras kvalitet.

e Anpassa...
Vélj detta alternativ om du vill géra dina egna instéllningar for bilden och sidbilden i dialogrutan
Anpassade bildinstéllningar.

Tips! Om du inte vill spara bilder i den tolkade texten ska du se till att alternativet Behall bilder
inte har valts.

Teckensnittsinstallningar

Nar du sparar texter i PDF—format kan du anvénda teckensnitt frdn Adobe eller Windows som finns
installerade pa din dator. Ange vilken teckenuppsattning som ska anvandas genom att valja ndgot
av féljande i listrutan Teckensnitt:

e Anvand fordefinierade teckensnitt
PDF-filen anvander Adobe-teckensnitt, till exempel: Times New Roman, Arial, Courier New.

¢ Anvand Windows—teckensnitt
Windows—teckensnitt som finns installerade i datorn anvands i PDF-filen.

Om du inte vill anvdanda inbaddade teckensnitt i PDF—dokumentet ska du avmarkera alternativet
Baddda in teckensnitt.

Sdkerhet

Du kan anvanda lésenord fér att forhindra att PDF—-dokumentet 6ppnas, skrivs ut eller redigeras av
obehdriga:

o Klicka pad knappen PDF—sakerhetsinstallningar... och vélj de sdkerhetsinstallningar som ska
anvandas i diaogrutan.

Spara i PDF/A

Valj att spara i formatet PDF/A om du vill skapa ett PDF—dokument med funktioner for
fulltextsbkning och bibehdlla den visuella kvaditeten, eller skapa ett dokument som ska lagras i ett
arkiv.

Sa har sparar du text i PDF/A:

o Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>PDF/A—dokument eller klicka pa knappen Spara i
huvudverktygsfaltet. Klicka pd pilen bredvid knappen Spara och vdlj ett format i listan. Om det inte
finns ett passande format i listan klickar du p& Spara i andra format... och valjer ett format i
dialogrutan som 6ppnas.

Tips! Det finns fler alternativ for att spara i dialogrutan Alternativ: vdlj Verktyg>Alternativ...,
klicka pd fliken Spara och klicka p& fliken PDF/A.
Pa den har fliken ar alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Default paper size

I listrutan Standardpappersstorlek kan du valja den pappersstorlek som ska anvandas fér att
spara i PDF—format.

Nedsparningslége
Vélj ett av alternativen nedan, beroende p& hur du ténker anvanda det elektroniska dokumentet:

¢ Endast text och bilder
Med detta alternativ sparas endast den tolkade texten och tillhérande bilder. Sidan kommer att vara
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fullt sokbar, och storleken pa PDF—filen blir liten. Storleken pd dokumentet som blir resultatet kan
skilja sig ndgot fran originaldokumentets storlek.

Text dver sidbilden

Med detta alternativ sparar bakgrunden och bilderna i originalet, och den tolkade texten placeras
Over dessa. Vanligtvis kraver den har PDF-typen mer diskutrymme an Endast text och bilder. Det
PDF-dokument som blir resultatet &r helt sokbart. I vissa fall kan storleken p& dokumentet som blir
resultatet skilja sig ndgot fran originaldokumentets storlek.

Text under sidbilden

Med detta alternativ sparas hela sidbilden som en bild och den tolkade texten placeras under bilden.
Anvand det hér alternativet om du vill skapa ett dokument som ser nastan likadant ut som det
originaldokumentet, och som ar helt sokbart.

Endast sidbild
Med det har alternativet sparar du en exakt kopia av originalet. Denna typ av pdf—-dokument gér
knappt att skilja fran originalet, men filen ar inte sokbar.

Ndagra av féljande alternativ visas, beroende pa vilket ldge for spara som du véljer:

Behdll text— och bakgrundsfarger
Vélj det har alternativet om du vill att typsnittets text och bakgrunden ska behallas nar du sparar i
PDF.

Behall sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i resultatdokumentet.

Aktivera taggad PDF (for Adobe Acrobat 5.0 och senare)
Valj det har alternativet om du vill Iagga till PDF—taggar i det resulterande PDF—dokumentet.

Utover text och bilder kan PDF—filer innehdlla information om dokumentstrukturen, till
exempel logiska delar, bilder och tabeller. Den har informationen kodas med PDF—taggar. En
PDF—fil som innehdller sddana taggar kan aterstrommas for att passa olika skarmstorlekar
och kan till exempel med férdel visas pd handhélina enheter.

Viktigt! Om det tolkade dokumentet innehdller text pd hebreiska eller jiddisch kan du inte
skapa en taggad PDF-fil.

Anvand MRC (Mixed Raster Content)
Valj det har alternativet om du vill behdlla textens och bildernas visuella kvalitet i ett hart
komprimerat dokument.

Skapa kontur
Vélj det hér alternativet om du vill skapa en innehdllsférteckning med rubrikerna i
dokumentet.

Bildinstallningar

Filen som skapas kan bli ganska stor om din text innehdller ett stort antal bilder eller om du valjer
att spara sidbilden med den tolkade texten. Om du vill justera storleken p& den skapade filen och
kvaliteten pd bilderna véljer du ett av alternativen pd rullgardinsmenyn Bildinstéllningar:

Ho6g kvalitet (for utskrift)
Vdlj detta alternativ om du vill behdlla kvaliteten pa bilderna eller bildsidan. Kallbildens ursprungliga
upplosning bevaras.

Balanserat
Vélj detta alternativ om du vill minska storleken p@ PDF—filen samtidigt som kvaliteten pd bilderna
eller sidbilden hélls pd en rimlig niva.
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o Kompakt storlek
Vdlj detta alternativ om du vill f3 en PDF—fil med liten storlek. Uppl6sningen pé bilderna och
sidbilden minskas till 150 dpi, vilket pdverkar deras kvalitet.

e Anpassa...
Vélj detta alternativ om du vill géra dina egna instéllningar for bilden och sidbilden i dialogrutan
Anpassade bildinstéllningar.

Tips! Om du inte vill spara bilder i den tolkade texten ska du se till att alternativet Behall bilder
inte har valts.

PDF-sdkerhetsinstallningar
Nar du sparar en tolkad text i PDF—format kan du skydda innehdllet i PDF—dokumentet:

1. Med ett I6senord som kravs for att 6ppna dokumentet

2. Med ett I6senord som kravs for att andra eller skriva ut dokumentet eller kopiera information till ett
annat program

3. Med kodning
Losenord och andra PDF—sadkerhetsinstallningar anges i dialogrutan PDF—sakerhetsinstallningar.

Du kan 6ppna den genom att klicka pd knappen PDF-sakerhetsinstdllningar... langst ned pé
fliken Spara>PDF i dialogrutan Alternativ (Verktyg>Alternativ...).

Losenord for att 6ppna dokumentet

Detta I6senord skyddar PDF—dokumentet mot obehérig dtkomst. Anvandaren maste ange |6senordet
som har specificerats av forfattaren fér att kunna 6éppna dokumentet.

Sa har anger du ett I6senord som kravs for att 6ppna dokumentet:

1. Valj Krav lésenord for att 6ppna dokument.

2. Klicka pa l_l

3. Idialogrutan Ange losenord for 6ppning av dokument anger du ditt I6senord och bekraftar det.

Losenordet som du har angett visas som punkter i faltet Losenord for 6ppning av dokument i
dialogrutan PDF—sdkerhetsinstdllningar.

Losenord for att redigera och skriva ut dokumentet

Losenordet skyddar PDF—dokumentet mot obehérig redigering och utskrift, och mot kopiering till ett
annat program. Anvandaren madste ange l6senordet som har specificerats av forfattaren for att
kunna utféra en atgérd.

Sa har anger du ett I6senord som kravs for dtkomst till filens innehall:

1. Valj Begrdnsa utskrift och redigering av dokumentet och sékerhetsinstdllningar.

2. Klicka pa l_l

3. I dialogrutan Ange lésenord for behorighet anger du ditt I6senord och bekréaftar det.

Lésenordet som du har angett visas som punkter i faltet Losenord for behoérighet i dialogrutan
PDF-sdkerhetsinstdllningar.

Vélj sedan vilka dtgarder som anvdandare ska kunna utféra i PDF—dokumentet. Begrénsningarna
anges i gruppen Losenord for behorighet.
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¢ Med objekten i listrutan Utskrift tilldten kan du tilldta eller forbjuda utskrift av dokumentet.
e Med objekten i listrutan Andringar till&tna kan du tilldta eller forbjuda redigering av dokumentet.

¢ Om alternativet Aktivera kopiering av text, bilder och annat innehall &r markerat kan
anvandare kopiera innehéllet i PDF—dokumentet (text och bilder) till Urklipp. Om du vill forbjuda
sadana &tgérder ska du avmarkera det héar alternativet.

e Om alternativet Aktivera textdtkomst for skarmlasningsenheter ir markerat kan
anvéndare ta skarmdumpar av det 6ppnade PDF—dokumentet. Om du vill férbjuda sddana
dtgarder ska du avmarkera det hér alternativet. Observera att det har alternativet endast ar
tillgangligt for PDF—dokument med minst 128 bitars kodning.

Kodningsniva

Med objekten i listrutan Krypteringsnivd kan du ange en kodningstyp foér det 16senordsskyddade
PDF—dokumentet.

Vélj en av foljande kodningsnivéer:

¢ Ld&g (40 bitar) — kompatibelt med Adobe Acrobat 3.0 och senare anger en 1&g, 40-bitars
kodning baserat pd RC4—standard.

e Hog (128 bitar) — kompatibelt med Adobe Acrobat 5.0 och senare anger en htg 128-bitars
kodning baserat pd RC4—standard, men anvandare av tidigare Adobe Acrobat—versioner kan inte
Oppna sddana PDF—dokument.

e HOg (128 bitars AES) — kompatibelt med Adobe Acrobat 7.0 och senare anger en
h6g 128-bitars kodning baserat pd AES—standard, men anvandare av tidigare Adobe
Acrobat—versioner kan inte 6ppna s&ddana PDF-dokument.

Spara i HTML
S& har sparar du text i HTML:

e G4 till listrutan i huvudverktygsfaltet och valj ett lage for att spara dokumentlayouter.

e Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>HTML—dokument eller klicka pd knappen Spara i
huvudverktygsfaltet. Klicka pa pilen bredvid knappen Spara och vélj ett format i listan. Om det inte
finns ett passande format i listan klickar du p& Spara i andra format... och valjer ett format i
dialogrutan som dppnas.

Tips! Det finns fler alternativ for att spara i dialogrutan Alternativ: vdlj Verktyg>Alternativ...,
klicka p& fliken Spara och klicka pa fliken HTML.
P3 den hér fliken &r alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Retain layout

Valj ett av alternativen nedan, beroende pa hur du téanker anvanda det elektroniska dokumentet:

¢ Flexibel layout

Skapar ett dokument med bibehallen formatering frén originalet. Resultatdokumentet &r enkelt att
redigera.

¢ Formatterad text
Bibehaller teckensnitt, teckenstorlekar och stycken, men inte objektens exakta placering eller
mellanrum. Den text som blir resultatet &r vansterjusterad. (Textriktning frén hoger till vanster blir
hégerjusterad.)

Obs! Vertikal text andras till horisontell i detta lage.
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e Enkel text
I detta lage behdlls ingen formatering.

Anvand CSS
Valj detta alternativ om du vill spara filen i formatet HTML 4, dd@ dokumentlayouten kan behdllas
med hjalp av en formatmallstabell integrerad i HTML—filen.

Nedsparningslage

o Behdll radbrytningar
Bibehéller den ursprungliga indelningen i rader.

¢ Behdll text— och bakgrundsfarger
Bibehaller bokstévernas ursprungliga farg.

e Behdll sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i resultatdokumentet.

Bildinstallningar

Dokument med mdnga bilder kan bli véldigt stora. Du kan minska filstorleken genom att vélja ett
alternativ i gruppen Bildkvalitet.

Tips!

e Om du vill andra installningarna for att spara bilden klickar du p& Anpassa.... I dialogrutan
Anpassade bildinstallningar valjer du instéllningar. Klicka sedan pa OK.

e Om du inte vill behdlla bilder i den tolkade texten ska du avmarkera alternativet Behall
bilder.

Teckenkodning

I ABBYY FineReader identifieras teckentabellen automatiskt. Om du vill andra teckentabellen eller
dess typ valjer du en teckentabell eller teckentabellstyp i listrutorna under Teckenkodning.

Bokinstéallningarna

Justera Bokinstdllningarna om du konverterar en tryckt bok till elektronisk form. ABBYY
FineReader kan automatiskt spara kapitel i bdcker i separata HTML—filer och skapa lankar till dem i
innehdlisférteckningen. Du kan dven dela upp dokumentet i separata HTML—filer utifran rubriker p&
nivd 1 eller niva 2.

Spara i PPTX
S& har sparar du text i PPTX:

e Klicka pd Arkiv>Spara dokument som>Microsoft PowerPoint—presentation eller klicka pd
knappen Spara i huvudverktygsfaltet. Klicka pa pilen bredvid knappen Spara och valj ett format i
listan. Om det inte finns ett passande format i listan klickar du pd Spara i andra format... och
valjer ett format i dialogrutan som éppnas.

Tips! Det finns fler alternativ for att spara i dialogrutan Alternativ: vdlj Verktyg>Alternativ...,
klicka pa fliken Spara och klicka pé fliken PPTX.
Pa den har fliken ar alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Textinstallningar
o Behdll radbrytningar

Bibehdller den ursprungliga indelningen i rader.
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¢ Radbyte
Hela den tolkade texten passar inuti textblocket i bilden.

¢« Behdll sidhuvud och sidfot
Bevarar sidhuvuden och sidfotter i resultatdokumentet.

Bildinstallningar

Dokument med mdnga bilder kan bli valdigt stora. Du kan minska filstorleken genom att vélja ett
alternativ i gruppen Bildkvalitet.

Tips!

e Om du vill &ndra instéllningarna for att spara bilden klickar du pd Anpassa.... I dialogrutan
Anpassade bildinstallningar valjer du instéliningar. Klicka sedan pd OK.

e Om du inte vill behdlla bilder i den tolkade texten ska du avmarkera alternativet Behall
bilder.

Spara som TXT

S& har sparar du din text som TXT:

e Klicka p& Arkiv>Spara dokument som>Textdokument eller klicka pd knappen Spara i
huvudverktygsfaltet. Klicka pd pilen bredvid knappen Spara och vilj ett format i listan. Om
det inte finns ett passande format i listan klickar du pd Spara i andra format... och viljer
ett format i dialogrutan som 6ppnas.

Tips! I dialogrutan Alternativ finns ytterligare alternativ for att spara:
vdlj Verktyg>Alternativ..., klicka pd fliken Spara och sedan pa fliken TXT.
P3 den har fliken ar alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Behdll layout
Valj ett av alternativen nedan, beroende pd hur du tdnker anvanda det elektroniska dokumentet:

a. Formatterad text
Bibehdller stycken, men bibehaller inte mellanrum eller exakt positionering av objekt.
Dessutom anvdnds blanksteg till att &terge styckeindrag och tabeller. Den text som blir
resultatet vansterjusteras (text med textriktning frdn hoger till vanster blir
hdgerjusterad).

Obs! Vertikal text @ndras till horisontell i detta lage.

b. Enkel text
Till skillnad frédn laget Formatterad text behdlls ingen formatering i detta lage.

Textinstallningar

+ Behdll radbrytningar
Den ursprungliga radindelningen bibehalls.

e Infoga sidbrytningstecken (#12) som sidbrytning
Sparar den ursprungliga sidindelningen.

e Anvand blankrad for att separera stycken
Separerar styckena med tomma rader.

¢ Behall sidhuvud och sidfot
Sidhuvuden och sidf6tter bevaras i utdatadokumentet.
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Teckenkodning

I ABBYY FineReader identifieras kodsidan automatiskt. Om du vill &ndra kodsidan eller dess typ
valjer du onskad kodsida eller typ av kodsida frén listrutorna under Teckenkodning.

Spara i CSV
S& har sparar du text i CSV:

e Klicka pd pilen bredvid knappen "Spara" i huvudverktygsfaltet eller klicka pd Arkiv>Spara
dokument som>CSV-dokument.

Tips! Det finns fler alternativ for att spara i dialogrutan Alternativ: valj Verktyg>Alternativ...,
klicka p& fliken Spara och klicka pa fliken CSV.
P3 den har fliken &r alternativen for att spara grupperade i féljande kategorier:

Textinstallningar

o Ignorera text utanfor tabeller
Sparar endast tabeller och ignorerar resten.

¢ Infoga sidbrytningstecken (#12) som sidavgransare
Sparar den ursprungliga sidindelningen.

o Faltavgransare
Valjer tecken fér avgransning av datakolumner i CSV—filen.

Teckenkodning

I ABBYY FineReader identifieras teckentabellen automatiskt. Om du vill dndra teckentabellen eller
dess typ valjer du en teckentabell eller teckentabellstyp i listrutorna under Teckenkodning.

Spara e—bocker
S& har sparar du text i FB2— och ePub—format:

e  Ga till huvudverktygsfaltet och valj Formaterad text i listrutan.

e Valj Arkiv>Spara dokument som>FictionBook (FB2) eller >Electronic Publication (EPUB).
Du kan aven anvanda sparaknappen i huvudverktygsfaltet. Klicka pa pilen bredvid sparaknappen och
valj ett format. Om formatet som du vill spara i inte finns med i listan véljer du Spara i andra
format... och valjer 6nskat format i dialogrutan Spara som.

Tips! Du kan stalla in ytterligare alternativ fér sparande pa fliken E—bok i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...>Spara>FB2/EPUB).
P3 den har fliken finns foljande alternativ:

Dokumentinstallningar

Har kan du ange detaljerad information om dokumentet: titel, forfattare och nyckelord. Du kan
aven skriva en kommentar i faltet Anteckning.

Bildinstallningar

Om texten innehdller valdigt manga bilder kan den resulterande filen bli ganska stor. Bildkvaliteten
och storleken pd den resulterande filen kan optimeras med alternativen i listrutan
Bildinstallningar.

Tips!
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e Om du vill gora egna bildinstallningar valjer du Anpassa.... Ange dina installningar i dialogrutan
Anpassade bildinstallningar och klicka sedan pa OK.

e Om du inte vill behdlla ndgra bilder avmarkerar du alternativet Behall bilder.
Behall layout
Vélj ett alternativ for att behdlla layouten beroende pd vad du ska anvanda dokumentet till:

¢ Formatterad text
Stycken bevaras, men inte den exakta placeringen av objekt och radavstdnd. Du far genomgéende
vansterjusterad text (text som ar skriven fran hoger till vénster hégerjusteras).

Obs! Lodrat text visas som vagrat om det alternativet ar valt.

Nar du sparar i ePub—format kan du dven spara teckensnitt och teckensnittsstorlekar genom
att vdlja Spara teckensnitt och teckensnittsstorlekar.

¢ Enkel text
Textformatering bevaras inte.

Anvand forsta sidan som omslag
Om du valjer det har alternativet kommer den forsta sidan i dokumentet att anvandas som omslag
till e-boken.

Badda in teckensnitt
Valjer du det hér alternativet baddas de sparade teckensnitten in i e—boken.

Spara i DjVu—format
Sa har sparar du text i DjVu—format:

e G4 till Arkiv>Spara dokument som>DjVu—dokument. Du kan dven anvanda sparaknappen i
huvudverktygsfaltet. Klicka pad pilen bredvid sparaknappen och vilj ett format. Om formatet som du
vill spara i inte finns med i listan valjer du Spara i andra format... och véljer 6nskat format i
dialogrutan Spara som.

Tips! Du kan stalla in ytterligare alternativ for att spara pé fliken DjVu i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ...>Spara>DJVU).
P3 den har fliken finns féljande alternativ:

Nedsparningsldge
Valj en metod for hur dokumentet ska sparas beroende pd vad du ska anvanda det till:

¢ Text under sidbilden
Bilden av sidan sparas och den tolkade texten placeras i ett eget osynligt lager under bilden. P3 sd
satt far du ett DjVu—dokument som du kan soka i och som nastan ser exakt lika ut som originalet.

e Endast sidbild
Bilden av sidan sparas. Utdatadokumentet kommer néstan att se exakt lika ut som
originalet, men det gdr inte att soka i dokumentet.

Flera lager

I DjVu—formatet anvands en speciell komprimeringsteknik dar sidorna delas upp i lager och olika
komprimeringsmetoder anvands for de olika lagren. Som standard avgérs det automatiskt i ABBYY
FineReader om en sida behdver komprimeras i flera lager (alternativet Automatisk ar forvalt i
listrutan Flera lager). Du kan aktivera eller inaktivera komprimeringen i flera lager for ett
dokument.
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Bildinstallningar

Om texten innehdller valdigt manga bilder kan den resulterande filen bli ganska stor. Bildkvaliteten
och storleken p& den resulterande filen kan optimeras med alternativen i listrutan
Bildinstallningar.

Tips! Om du vill géra egna bildinstallningar valjer du Anpassa.... Ange dina instéllningar i
dialogrutan Anpassade bildinstallningar och klicka sedan p3 OK.

Spara i Microsoft SharePoint
(endast for ABBYY FineReader Corporate Edition)

I ABBYY FineReader kan du spara tolkad text i en natverksresurs — en webbplats, ett onlinebibliotek
oSV.

S& har sparar du tolkad text i Microsoft SharePoint:

1. Valj menyn Arkiv och klicka pé Spara i Microsoft SharePoint...

2. Iden dialogruta som dppnas skriver du filens namn, formatet, natverksmappen dar filen ska sparas
och filalternativ.

3. Klicka pd Spara.
Viktigt!

e Kontrollera att klientkomponenterna till Microsoft Office SharePoint Portal Server finns
installerade pd datorn och att webbklienten kors.

e Nar du arbetar med adresser som http://Server/share gar det inte att ersatta en fil som redan
finns i natverket.

Spara en bild av sidan
Sa har sparar en eller flera bilder:
1. Markera sidorna i fonstret Sidor.
2. Vélj menyn Arkiv och klicka pd Spara bilder...
3. I dialogrutan Spara bild som viljer du disken och mappen dar filen ska sparas.
4. Valj bildformat som bilden ska sparas i.

Viktigt! Om du valjer att spara flera sidor i samma fil ska du vélja formatet TIF och
markera Spara som en bildfil med flera sidor.

5. Ange filnamnet och klicka pd Spara.

Tips! Nar du sparar kan du valja bildformat och komprimeringsmetod. Med bildkomprimering kan
du minska filstorleken. Metoderna for bildkomprimering har olika komprimeringsgrader och grader
av dataférlust. Tva faktorer avgor valet av komprimeringsmetod: 6nskad bildkvalitet och filstorlek.

I ABBYY FineReader kan du valja mellan féljande komprimeringsmetoder:

e ZIP - ingen dataférlust, anvands for bilder med stora omréden i samma farg. Den har metoden
anvands t.ex. for skarmdumpar och svartvita bilder.

e JPEG - anvands for bilder i graskala eller férg, t.ex. foton. Med denna metod blir komprimeringen
tétare, men data forloras och bildkvaliteten forsamras (skarpa kontorer och sémre fargdtergivning).
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e CCITT - ger ingen dataférlust och anvands for svartvita bilder som har skapats i grafikprogram,
eller inlasta bilder. Komprimering med metoden CCITT Group 4 &r en vanlig metod som anvands
for i stort sett alla bilder.

e Packbitar — ger ingen dataforlust och anvands for inlasta, svartvita bilder.

e LZW - ger ingen dataforlust och anvands for grafik och grdskalebilder.
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Avancerade funktioner
Innehdll i kapitlet

e Arbeta i andra program

e Anvanda omrddesmallar

e Tolkning med inldrning

e Anvandardefinierade sprak och sprakgrupper

e Grupparbete i ett LAN

e ABBYY Hot Folder

Arbeta i andra program
Nar du installerar ABBYY FineReader 1 kan du valja att integrera programmet med Microsoft Office—
program och Utforskaren i Windows. Med integrering menar vi att:

o  Ett verktygsfalt fran ABBYY FineReader 11 visas i Microsoft Word, Microsoft Excel och Microsoft
Outlook.

e Ett alternativ frdn ABBYY FineReader 11 visas pa en snabbmeny med det format som stods i
Utforskaren i Windows.

Du kan granska och redigera tolkningsresultat med de vanliga verktygen i Microsoft Office. Du kan
aven starta snabbuppgifter och anpassade automatiska uppgifter samt 6ppna bilder och PDF—filer
direkt fran utforskaren i Windows.

Sa har utfér du OCR pd ett dokument frén ett Microsoft Office—program:

1. Klicka pd knappen 'l verktygsfaltet frdn ABBYY FineReader 11.
2. Markera alternativen i dialogrutan och klicka p3 Starta.

ABBYY FineReader startas och den tolkade texten 6ppnas i det aktuella Microsoft Office—
programmet nar OCR—processen ar klar.

S& har 6ppnar du bilder och PDF—filer fran Utforskaren i Windows:

1. Markera filen i Utforskaren i Windows.
2. Vilj ABBYY FineReader 11>Oppna i ABBYY FineReader p3 filens snabbmeny.

Obs! Det har kommandot visas endast om programmet stéder filens format.

ABBYY FineReader 11 startas och den valda bilden laggs till i ett nytt ABBYY FineReader—dokument.
Om ABBYY FineReader 11 redan kors laggs bilden till i det aktuella ABBYY FineReader—dokumentet.

Om knappen ABBYY FineReader inte visas i verktygsfaltet i Microsoft Office:
e Valj ABBYY FineReader 11 pd snabbmenyn i Office—programmets verktygsfalt.

Om alternativet ABBYY FineReader 11 inte finns tillgdngligt p& snabbmenyn betyder det att
integreringen av ABBYY FineReader 11 i Microsoft Office har inaktiveras under anpassad
installation.

S& har aktiverar du integreringen:

1. Gatill Lagg/ta bort program (Start>Instédllningar>Kontrollpanelen).
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Obs! I Microsoft Windows Vista och Windows 7 heter kommandot Program och
funktioner.

2. I listan med installerade program véljer du ABBYY FineReader 11 och klickar p& Andra.
3. Valj sedan komponenter i dialogrutan Anpassad installation.

4. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.

Anvanda omrddesmallar

Om du bearbetar ett stort antal dokument med exakt samma layout (t.ex. formular eller enkater),
ar det tidsddande att analysera varje sidas layout. Du kan spara tid genom att endast analysera ett
dokument i en uppsattning likadana dokument och spara de tolkade omradena som en mall.
Darefter kan du anvanda mallen for 6vriga dokument i uppsattningen.

S& har skapar du en omr&desmall:

1. Oppna en bild och analysera layouten automatiskt i ett program eller rita omr8den manuellt.

2. G4 till menyn Omraden och vélj Spara omradesmall.... I dialogrutan dar du sparar kan du ange
namn pd din mall. Klicka sedan pa Spara.

Viktigt! Innan du kan anvanda en omradesmall méste du ldsa in alla dokument i uppsattningen
med samma uppldsning.

S& har anvander du en omradesmall:

1. Oppna fonstret Sidor och vélj de sidor som du vill anvdnda omr&desmallen pd.

2. Ga till menyn Omraden och vélj Ladda omradesmall

3. I dialogrutan Oppna omraddesmall viljer du en omr&desmall omrédesmallar har filtilligget *.blk).
4

Bredvid Anvand pd i samma dialogruta véljer du Valda sidor for att anvanda mallen pa de
markerade sidorna.

Obs! Vilj Alla sidor om du vill anvanda mallen péd alla sidorna i det aktuella dokumentet i
ABBYY FineReader.

5. Klicka p8 knappen Oppna.

Tolkning med inlarning

Inlarningslaget anvands for:

e Textuppsattningar med dekorativa teckensnitt
e Texter med ovanliga tecken (t.ex. matematiska symboler)
e Langa dokument (mer dn hundra sidor) med dalig utskriftskvalitet

Inlarningslaget ska endast anvdndas om ndgot av ovanstdende stammer. I alla andra fall kommer
den ndgot battre tolkningskvaliteten att ske pd bekostnad av valdigt mycket langre bearbetningstid.
Mer information finns under Pappersdokument som innehéller dekorativa teckensnitt (ickestandard).

e Inlarning av anvandarmonster
Har far du instruktioner till inlarning av anvandarménster och mer information om inldrning av
tecken och ligaturer.

e Valja ett anvéandarménster
Har far du instruktioner till val av ett anvandarmoénster och ytterligare tips om hur du valjer ratt.
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Redigera ett anvandarmonster
Har far du instruktioner till visning av tecken i ett anvandarmonster och hur du dndrar
teckeneffekter.

Trana anvandarmonster

1. Valj Verktyg>Alternativ... och klicka pa fliken Las.

2. Under Traning véljer du Anvand inbyggda monster och anviandarmonster eller Anvand bara
anvandarmonster.

3. Valj alternativet Las med traning.

4. Klicka pa knappen Monsterredigerare...
Obs! Monstertréning stdds inte for asiatiska sprak.

5. I dialogrutan Monsterredigerare klickar du pd Nytt...

6. I dialogrutan Skapa monster skriver du in ett namn pd det nya monstret och klickar pd OK.

7. Stang dialogrutorna Monsterredigerare och Alternativ genom att klicka pd OK i bdda rutorna.

8. Klicka pd Las i verktygsfaltet langst upp i fonstret Bild.
Om ABBYY FineReader nu traffar pd ett okant tecken kommer tecknet att visas i en dialogruta som
heter Monstertraning.

Manstertrining [T | [l

Aktivt manster: patterni

Om ramen omger en del av ett tecken eller delar av intiliggande
tecken flyttar du ramen med hjslp av musen eller ==
piltangenterna;

Ange det tecken som omges av ramen: ﬂ |_|

Effekter
Fet LIpphdijd
Kursiv Medsankt
Bakit | Ignorera | | Sting
9. Lé&r programmet nya tecken och ligaturer.

En ligatur ar en kombination av tva eller tre sammansatta tecken, till exempel fi, fl eller ffi.
Dessa tecken &r svdra att atskilja eftersom de satts ihop under utskriften. Faktum &r att
resultatet kan bli battre om de behandlas som enskilda sammansatta tecken.

Obs! Du kan fa ord som ar skrivna med fet eller kursiv stil, eller med nedsankta/upphdjda
tecken att se ut s3 dven i den tolkade texten genom att védlja de har alternativen under
Effekter.

Om du vill ga tillbaka till ett tidigare inlart tecken klickar du pa Bakat. Ramen hoppar da
tillbaka till sitt foregdende ldge och det senast inldrda tangentbordstecknet (teckenbilden)
tas bort frdn monstret. Knappen Bakat fungerar bara inom ett ord.
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Viktigt!

e Du kan endast lara systemet att Idsa de tecken som ingér i tolkningssprékets alfabet. Om du vill lara
ABBYY FineReader att ldsa tecken som inte gér att skriva pa tangentbordet kan du anvanda en
kombination av tvd tecken som ska representera dessa icke—existerande tecken eller kopiera 6nskat

tecken fran dialogrutan Infoga tecken (6ppna dialogrutan genom att klicka pa E|).

e Du kan ha upp till 1 000 nya tecken i ett ménster. Undvik dock att skapa for mdnga ligaturer
eftersom det kan pdverka OCR—kvaliteten negativt.

Valja ett anvandarmodnster

I ABBYY FineReader kan du anvanda moénster for att forbattra OCR—kvaliteten.

1. G& till menyn Verktyg och valj Monsterredigerare....

2. 1 dialogrutan Monsterredigerare valjer du ett monster i listan med monster. Klicka sedan p& Ange
som aktiv.

Viktiga punkter att komma ihag:

1. ABBYY FineReader tolkar liknande tecken som samma tecken i stallet for olika, daven om de skiljer
sig ndgot. Till exempel apostroftecken ("), enkelt citattecken till vanster om ordet (*) och enkelt
citattecken till héger om ordet (‘) tolkas som ett och samma tecken (apostroftecken) i monstret. Det
innebar att typografiska citattecken aldrig kommer att anvandas i den tolkade texten, dven om du
forsoker lara in dem.

2. For vissa teckenbilder védljs motsvarande tangent pd tangentbordet beroende p& sammanhang i
ABBYY FineReader. Till exempel en bild av en liten cirkel tolkas som bokstaven O om det finns
bokstaver runt den eller som siffran 0 om det finns siffror runt den.

3. Ett monster kan endast anvandas for dokument med samma typsnitt, teckenstorlek och upplésning
som det dokument som anvandes for att skapa monstret.

4. Om du vill kunna anvanda ett mdnster senare sparar du det i en fil. Se Arbeta med ABBYY
FineReader—dokument om du vill ha mer information.

5. Om du vill kunna tolka textuppséttningar med ett annat teckensnitt maste du inaktivera
anvandarmonstret genom att markera alternativet Anvand bara inbyggda monster i
Verktyg>Alternativ...>Las.

Redigera ett anvandarmonster

Det kan vara praktiskt att redigera ett nyskapat moénster innan du startar OCR—processen. Ett
felaktigt inlart monster kan ge sémre OCR—kvalitet. Ett monster ska bara innehdlla hela tecken eller
ligaturer. Tecken med avklippta kanter och tecken med felaktiga bokstavskopplingar bor tas bort
frdn monstret.

1. Ga till menyn Verktyg och valj Monsterredigerare....
2. 1dialogrutan Monsterredigerare valjer du ett monster och klickar pd knappen Redigera....

3. Idialogrutan Anvandarmoénster véljer du ett tecken och klickar p& knappen Egenskaper ....
I den har dialogrutan skriver du bokstaven som motsvarar det markerade tecknet och markerar en
teckeneffekt (kursiv, fet, upphdjd eller nedsankt).

Om du vill ta bort felaktigt inlarda tecken markerar du tecknet och klickar pd knappen Ta bort.

Anvéandardefinierade sprak och sprakgrupper
Du kan skapa och anvanda egna tolkningssprak och sprdkgrupper i tillagg till de férdefinierade
spraken och grupperna som ingdr i programmet.
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Skapa ett OCR—sprak
Detta anvands for att bearbeta text med manga ovanliga element, som kodnummer.

Skapa en sprakgrupp
Detta anvénds for att tolka flersprdkiga dokument dér sprdkkombinationerna inte finns bland de

fordefinierade sprékparen.

Skapa ett OCR—sprak

Nar du laser in OCR i ett dokument anvands viss information om dokumentets sprdk i ABBYY
FineReader (det héar sprdket bor valjas frén listrutan Dokumentsprdk i huvudverktygsfonstret).
Om det finns for mdnga ovanliga férkortningar eller ord i texten kan programmet misslyckas med
att tolka dem korrekt. Om s& ar fallet vill du kanske skapa ett eget tolkningssprdk fér dokumentet.

1.
2.
3.

G4 till menyn Verktyg och védlj Sprakredigerare...
I dialogrutan Sprakredigerare klickar du pd Nytt...

I dialogrutan Nytt sprdk eller ny grupp véljer du Skapa ett nytt sprik baserat pa ett
befintligt sprdk och i listrutan nedan valjer du ett sprak. Klicka pd OK.

I dialogrutan Sprakegenskaper anger du egenskaper for nytt OCR—sprak.
a. Sprakets namn — Skriv ett namn p3 ditt OCR—sprak i faltet.

b. Kallsprdk — Spraket som ditt nya OCR—sprék &r baserat pd. (Visar vilket sprdk du valde i
dialogrutan Nytt sprdk eller ny grupp. Klicka p& pilen till hger m du vill vélja ett annat
sprak.)

c. Alfabet — En lista med tecken i kallsprakets alfabet. Klicka pd LI om du vill Idgga till eller ta
bort tecken.

d. Ordlista — Ordlistan som ska anvandas i ABBYY FineReader vid OCR—lasningen i
dokumentet och kontroll av den tolkade texten. Féljande alternativ finns att tillga:

e Ingen
Ingen ordlistan anvands.

¢ Inbyggd ordlista
Ordlistan som medfdljde till ABBYY FineReader anvands.

e« Egen ordlista
Anvandarens egen ordlista anvands. Klicka pa knappen Redigera... om du vill
lagga till ord i ordlistan eller importera en befintlig egen ordlista eller textfil med
Windows— (ANSI) eller Unicode—kodning. Orden i textfilen som du vill importera
maste vara atskilda med mellanslag eller andra icke—alfabetiska tecken.

Obs! Orden fran den egna ordlistan kan visas i den tolkade texten med
foljande format: 1) endast gemener, 2) endast versaler, 3) férsta bokstaven i
versaler, 4) som de stavas i den egna ordlistan. De fyra varianterna summeras
i tabellen nedan.

Ord skrivha som i den egna Mdéjliga forekomster av ord i
ordlistan texten
abc abc, Abc, ABC
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5.

Abc abc, Abc, ABC
ABC abc, Abc, ABC
aBc aBc, abc, Abc, ABC

¢ Reguljart uttryck
Du kan anvanda ett vanligt uttryck for att skapa ett nytt sprak.

e. Avancerat... — Oppnar dialogrutan Avancerade sprikegenskaper dir du kan ange mer
avancerade egenskaper for sprket:

e Andra tecken d@n bokstaver kan finnas i borjan eller slutet av ord

o Fristdende tecken som inte ar bokstaver (skiljetecken osv.)

e Tecken som ska ignoreras om de finns i ord

e Forbjudna tecken som aldrig ska forekomma i texter pd det har spraket
o Alla tecken i spraket som ska kunna tolkas

e Texten far innehdlla arabiska siffror, romerska siffror och forkortningar.

N&r du &r klar med att skapa det nya spraket véljer du det som tolkningssprék for dokumentet.

Anvandarsprdk sparas automatiskt i ABBYY FineReaders dokumentmapp. Du kan aven spara alla
dina anvandarsprdk och anvandarmonster i en enda fil: G3 till Verktyg>Alternativ..., 6ppna fliken
Las och klicka sedan p& Spara till fil...

Skapa en sprakgrupp
Om du kommer att anvdnda en viss sprdkkombination ofta vill du kanske underlatta arbetet genom
att gruppera spraken.

1.

2
3.
4

5.

G4 till menyn Verktyg och védlj Sprakredigerare....
I dialogrutan Sprakredigerare klickar du pa Nytt....
I dialogrutan Nytt sprak eller ny grupp valjer du Skapa en ny sprakgrupp och klickar pd OK.

I dialogrutan Spradkgruppsegenskaper skriver du ett namn p& den nya gruppen och markerar
spraken som ska anvdndas.

Obs! Om du vet att texten inte kommer att innehdlla vissa tecken kan det vara praktiskt att
ange dem som forbjudna tecken. Genom att ange sddana tecken kan tolkningshastigheten
Oka samtidigt som tolkningskvaliteten forbattras. Om du vill ange férbjudna tecken klickar
du pa& knappen Avancerat... i dialogrutan Sprakgruppsegenskaper. I dialogrutan
Avancerade sprakgruppsegenskaper skriver du de forbjudna tecknen i faltet Otilldtna
tecken.

Klicka pd OK.

Gruppen som har skapats laggs till i listrutan Dokumentspradk i huvudfonstret.

Sprdkgrupper sparas som standard i ABBYY FineReaders dokumentmapp. Du kan aven spara alla
dina anvandarsprdk och anvéndarmonster i en enda fil: Ga till Verktyg>Alternativ..., 6ppna fliken
Las och klicka sedan pd Spara till fil...
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Tips! Om du behdver en viss sprédkkombination for ett dokument kan du ockséd vélja spréken direkt,
utan att behdva skapa en grupp.

1. Ga till listrutan Dokumentsprak och vilj Fler sprik...
2. 1 dialogrutan Sprakredigerare viljer du Ange sprdk manuelit.

3. Valj sprdk och klicka pd OK.

Grupparbete i ett LAN

ABBYY FineReader 11 innehdller verktyg och funktioner fér att behandla dokument i ett lokalt
natverk (LAN).

e Behandla samma ABBYY FineReader—dokument pa flera datorer i ett LAN

e Anvanda samma anvandarsprdk och anvandarordlistor pd flera datorer

Behandla samma ABBYY FineReader—-dokument pa flera datorer
i ett LAN

Nar du arbetar med ett ABBYY FineReader—dokument i ett natverk kan du anvdnda alla funktioner i
ABBYY FineReader utom formatmallsredigeraren.

Om ett ABBYY FineReader—dokument ska anvdndas pa flera datorer i ett LAN samtidigt bor foljande
beaktas:

o Ett separat exemplar av ABBYY FineReader 11 bor vara installerat pa varje dator.
¢ Alla anvandare méste ha fullstandig dtkomst till ABBYY FineReader—dokumentet.

e Alla anvandare kan lagga till sidor i dokumentet och andra i dem. Om en anvandare lagger till nya
sidor och startar OCR-behandling for dem, behandlar programmet hela dokumentet p& nytt. Ingen
av anvandarna kan redigera dokumentet medan behandling p&gar.

Nar sidbakgrunden har andrats till vit, blir alla verktygen i fonstret Text tillgdngliga.

e En dokumentsida som behandlas av en anvandare &r I8st for de andra anvindarna.

¢ Anvandare kan évervaka dokumentets sidstatus i fonstret Sidor, inklusive information om vilken
dator som behandlar dokumentet, vilken anvandare som har éppnat en sida, om en sida har tolkats
och redigerats osv. Visa status genom att vaxla till vyn Detaljer.

o De teckensnitt som anvands i ABBYY FineReader—dokumentet maste vara installerade pd varje
dator. Annars kan den tolkade texten komma att visas felaktigt.

Anvanda samma anvandarsprdk och anvandarordlistor pa flera
datorer

I ABBYY FineReader 11 kan flera anvéndare anvdanda samma anvandarsprdk och anvandarordlistor
samtidigt. Flera anvdndare kan ocksd ldgga till ord i samma anvandarordlistor nar de arbetar i det
lokala natverket (LAN).

S3 har gor du anvandarordlistor och anvandarsprdk tillgangliga for flera anvandare:

1. Skapa/dppna ett ABBYY FineReader—dokument och valj alternativ for inldsning och tolkning av
dokumentet.

2. Ange en mapp dar anvandarordlistor ska sparas. Denna mapp ska vara dtkomlig for alla
natverksanvandare.

Obs! Som standard sparas anvandarordlistor i %Userprofile% \Application
Data\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries om Windows XP anvands pd datorn,
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och i
%Userprofile%\AppData\Roaming\ABBYY\FineReader\11.00\UserDictionaries om
Microsoft Windows Vista eller Windows 7 anvands pd datorn.

Sa har anger du mappen:

1. Valj Verktyg>Alternativ... och pa fliken Avancerat i dialogrutan Alternativ klickar du pa
knappen Egna ordlistor....

2. Klicka pa Bladdra... och valj mappen.

3. Spara dina anvandarmonster och sprdk i en *.fbt—fil:
1. Vaélj Verktyg>Alternativ... och klicka pa fliken Las i dialogrutan Alternativ.
2. Under Anvdandarmonster och sprdk klickar du p& knappen Spara till fil....

3. I dialogrutan Spara alternativ som anger du ett namn pa *.fbt—filen samt en mapp dar
filen ska sparas. Denna mapp ska vara dtkomlig for alla natverksanvandare.

4. Nar en anvandare nu skapar ett nytt ABBYY FineReader—dokument méste han eller hon lasa in
anvandarmonster och sprak frdn *.fbt—filen som sparades i steg 3 och ange s6kvagen till mappen
som skapades i steg 2, dar anvandarordlistorna har sparats.

Viktigt! F6r att anvandare ska kunna f& &tkomst till anvéandarordlistor, ménster och sprak
maste de ha las/skrivbehdrighet till mapparna dar dessa har sparats.

Om du vill se en lista 6ver tillgangliga anvandarsprdk i dialogrutan Sprakredigeraren (valj
Verktyg>Sprakredigeraren... och rulla till Anvandarspradk).

Nar ett anvandarsprdk anvands av flera anvéandare ar det tillgéangligt som "skrivskyddat", och
anvandarna kommer inte att kunna @ndra sprakets egenskaper. Daremot kan ord laggas till och tas
bort frdn en anvandarordlista som anvands pa flera datorer i ett LAN.

Medan en ordlista redigeras av en anvandare ar den bara tillganglig som "skrivskyddad" fér andra
anvandare, dvs. anvdndare kan anvanda denna ordlista vid tolkning och stavningskontroll, men de
kan inte lagga till eller ta bort ord.

Alla andringar som en anvandare gor i en anvandarordlista blir tillgangliga foér alla anvandare som
har valt mappen déar ordlistan &r sparad. For att dndringarna ska borja gélla m&ste anvandarna
starta om ABBYY FineReader.

ABBYY Hot Folder

(Endast tillgéangligt i ABBYY FineReader 11 Corporate Edition)

ABBYY FineReader innehdller ABBYY Hot Folder, ett schemaléggningsprogram dar du kan valja en
mapp med bilder och ange tid for nar bilderna i denna mapp ska behandlas. Du kan till exempel
ange att bilder i din dator ska tolkas pa natten.

For att kunna behandla bilder i en mapp automatiskt maste du skapa en behandlingsuppgift for
mappen och ange alternativ for bildoppning, OCR och sparande. Du mdste ocksd ange hur ofta
ABBYY FineReader ska stka efter nya bilder i mappen (regelbundet eller bara en gang) och ange
starttiden.

Viktigt! Nar uppgiften ska starta maste datorn vara pdslagen och du maste vara inloggad.

e Installera och starta ABBYY Hot Folder

e Huvudfonster
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e Skapa en uppgift
o Andra egenskaper for uppgift
e Resultatlogg

Installera och starta ABBYY Hot Folder

ABBYY Hot Folder installeras som standard pd datorn tillsammans med ABBYY FineReader 11. Om
du valde anpassad installation och inte installerade ABBYY Hot Folder & kan du installera
programmet genom att folja anvisningarna nedan:

1. Klicka pd Start i aktivitetsfaltet i Windows och valj sedan Instéllningar>Kontrollpanelen.
2. Dubbelklicka pd ikonen Léagg till eller ta bort program pd Kontrollpanelen.
3. I listan med installerade program véljer du ABBYY FineReader 11 och klickar p& Andra.
4. I dialogrutan Anpassad installation viljer du ABBYY Hot Folder.
5. Folj anvisningarna i installationsprogrammet.
Starta ABBYY Hot Folder

Det finns flera satt att starta ABBYY Hot Folder:

e Valj Start>Alla program>ABBYY FineReader 11 och vidlj sedan ABBYY Hot Folder eller
e G4 till huvudfonstret i ABBYY FineReader 11 och valj Verktyg>Hot Folder... eller

e Dubbelklicka pa ikonen ABBYY Hot Folder i aktivitetsfaltet i Windows (ikonen visas nar du har angivit
minst en Hot Folder—-mapp).

Huvudfdnster

Nar du startar ABBYY Hot Folder dppnas programmets huvudfénster. Anvéand knapparna i
verktygsfaltet nar du vill ange, kopiera, ta bort och starta behandlingsuppgifter fér mappar. Du kan
aven visa detaljerade rapporter fér mapparna.

ABBYY Hot Folder [ - 5]
% hy %v| Starta nu @ Starta enligt schema | / Maodifiera 2{‘_‘5 ‘ _"_,'_ % | ﬂ Iil Logg
Mamn & Status Masta starttid Foregaende kiming

 Klart « 16 filer har slutforts
___

5 Schemalagd 03.07.2011, 20:47

Om du vill skapa en ny uppgift klickar du pd knappen Ny i verktygsfaltet. I Guiden ABBYY Hot
Folder Wizard far du steg for steg hjalp med att ange en Hot Folder—-mapp.

Obs!

e Som standard sparas uppgiftsfiler i %oUserprofile®o\Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\11.00.
(I Microsoft Windows Vista, Windows 7 i
%Userprofile% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00).
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Resultaten sparas i den mapp som du angav nar du konfigurerade uppgiften. I vissa fall skapas en
undermapp i den angivna mappen, dar efterféljande tolkningsresultat sparas, for att undvika att
redan behandlade filer gar férlorade. Undermappen namnges sa har:

1. "Hot Folder DD.MM.AAAA HH-MM-SS"
En undermapp med det hdr namnet skapas nar du kor en uppgift pa nytt.

2. "Filnamn(NUMMER)"
En undermapp med det har namnet skapas om det redan finns en fil med samma namn i
mappen som du har angett.

Beroende pé din version av produkten kan antalet sidor som du kan tolka inom 30 dagar vara
begransade till 5 000.

Klicka pd P pd verktygsfaltet for att se meddelanden om att uppgifter ar klara.
Ett meddelande om att uppgiften ar klar visas i ett popuppfonster ovanfor aktivitetsfaltet i
Windows.

I huvudfonstret for ABBYY Hot Folder visas en lista 6ver angivna uppgifter. Fér varje uppgift visas
den fullstandiga sokvagen till motsvarande Hot Folder—mapp, tillsammans med dess aktuella status
och den schemalagda behandlingstiden.

Uppgifternas status kan vara ndgon av féljande:

Status Beskrivning
¥ P&gar Bilderna i mappen behandlas.
(€3] Schemalagd || Du har angivit att sdkning ska géras efter bilder i Hot Folder—mappen

endast en gdng vid start. Starttiden visas i kolumnen Nasta starttid.

ol Stoppad Behandlingen har stoppats av anvdndaren.
o Klart Behandlingen av bilder i denna mapp ar klar.
Fel! Ett fel intraffade nar bilderna i denna mapp behandlades.

Behandlingsuppgifterna i ABBYY FineReader slutfordes inte. Om du vill
veta orsaken till felet, markera den aktuella mappen och klicka p&
knappen Visa loggfil i verktygsfaltet.

Du kan spara alla uppgifter till ett senare tillfalle:

[+ =
Klicka pd knappen “=__| pa verktygsfaltet och valj Exportera...
Ange namn och sékvag till uppgiften.

Klicka pd Spara.

Fér att ladda en sparad uppgift:

1.

¥y =
Klicka p& knappen == | pd verktygsfaltet och sedan pd Importera...
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2. Valj 6nskad uppgift och klicka p& Oppna.

Skapa en uppgift

S& har skapar du en uppgift:

1. GOr ndgot av foljande:

Klicka p& Ny i ABBYY Hot Folder.

Klicka pd pilen bredvid Spara i huvudfonstret i ABBYY FineReader och valj kommandot Las

dokumentet senare....

En ny uppgift visas med stegen Kér en gdng och Oppna FineReader—dokument redan

forvalda.

2. Valj hur ofta du vill att uppgiften ska utforas:

Kor en géng gor att uppgiften kors en gang vid den tidpunkt du anger

Aterkommande gér att uppgiften kors flera gdnger

3. Ange mappen eller dokumentet som innehdller de bilder som ska behandlas.

Oppna fil frdn mapp om du vill behandla bilder i mappar p8 datorn eller i ntverket

Oppna fil frdn FTP om du vill behandla bilder i en mapp p8 en FTP—server

Om du maste ange inloggningsuppgifter och lsenord for att f& dtkomst till FTP-mappen
skriver du in dem i falten for FTP—inloggning och FTP—l6senord. Om du inte behdver
ange inloggningsuppgifter och l6senord valjer du alternativet Anonym anslutning.

Oppna fil frdn Outlook om du vill behandla bilder frén din e—postinkorg

Oppna FineReader—dokument 6ppnar bilder sparade i ett FineReader—dokument

Under Dokument valjer du ett av de tre alternativen:

Skapa ett separat dokument foér varje fil
Skapa ett separat dokument fér varje mapp

Skapa ett dokument for alla filer

4. Klicka pd Analysera och las.

Analysera och las bilden analyseras och OCR utférs
Analysera enbart bilden analyseras

Analysera omraden automatiskt text, bilder, tabeller och andra omrdden pa bilden
identifieras

Anvand mall en mall med forkonfigurerade omréden lases in
I listrutan Sprdk véljer du det sprak som texterna som ska tolkas ar pa

Obs! Du kan vélja fler &n ett sprék.

Klicka pd Alla dokumentinstéllningar... om du vill stélla in fler alternativ pa fliken Las i

dialogrutan Alternativ.

5. Markera aven steget Spara FineReader—dokument om det behdvs.

6. Klicka pd Spara dokument och ange mappen dar tolkningsresultatet ska sparas.

I listrutan Spara som vdljer du vilket format utdatafilerna ska ha.
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Tips!Du kan ha fler an ett steg for att spara om du vill spara resultaten i flera olika

format.

o [ faltet Mapp anger du sokvdgen till utdatamappen dar tolkningsresultatet ska sparas.
o I faltet Filnamn anger du ett namn pé utdatafilerna.
Obs! Den har dialogrutan ser olika ut beroende pé vilka alternativ du valde i steg 2.

7. Klicka pd OK.
Den instadllda uppgiften visas i huvudfonstret i ABBYY Hot Folder.

Obs!

e Som standard sparas uppgiftsfiler i %oUserprofile%o \Local Settings\Application
Data\ABBYY\HotFolder\11.00.
(I Microsoft Windows Vista, Windows 7 i
% Userprofile% \AppData\Local\ABBYY\HotFolder\11.00).

e Resultaten sparas i den mapp som du angav nar du stallde in uppgiften. I vissa fall skapas en
undermapp i den angivna mappen, dar efterféljande tolkningsresultat sparas, for att undvika att
redan behandlade filer gar forlorade. Undermappen namnges sa har:

1. "Hot Folder DD.MM.AAAA HH-MM-SS"
En undermapp med det hdr namnet skapas nar du kor en uppgift en géng till.

2. "Filnamn(NUMMER)"
En undermapp med det hdr namnet skapas om det redan finns en fil med samma namn i
mappen som du har angett.

Viktigt! For att uppgifter ska kunna kéras méste datorn vara pad och du maste vara inloggad.
Andra egenskaper for uppgift
Du kan andra egenskaper for en befintlig uppgift.
Sa har andrar du egenskaper for en uppgift
1. Stoppa kdrningen av uppgiften med egenskaperna som du vill andra.
2. G4 till verktygsfaltet i ABBYY Hot Folder och klicka p8 knappen Andra.
3. Gor de andringar som behévs och klicka p& OK.

Resultatlogg

Bilder i en Hot Folder—-mapp behandlas enligt de installningar du har gjort. I ABBYY Hot Folder
genereras en detaljerad logg over alla dtgarder.

Loggfilen innehdller féljande information:

e Namnet pd uppgiften och dess instéllningar
e Eventuella fel och varningar
e Statistik (antal behandlade sidor, antal fel och varningar, antal osakra tecken)

Sa har aktiverar du loggning:

o Klicka pd pd verktygsfiltet.
Loggfilen sparas i TXT-format i samma mapp som den tolkade texten ar sparad.

Sa har 6ppnar du en loggfil:
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1. Valj den uppgift du vill kontrollera i huvudfonstret i ABBYY Hot Folder.
2. Klicka pd knappen Visa logg i verktygsfaltet.

Obs! Nar du héller muspekaren 6ver statusen pa en markerad uppgift visas ett loggfragment i ett
popupfonster.
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Bilaga
Innehdll i kapitlet
e Ordlista
e Bildformat som stéds
e Sparade format som stds
e Sprdk och typsnitt
e Vanliga uttryck

e Snabbtangenter

Ordlista

A

ABBYY Business Card Reader ar ett praktiskt program med vilket anvandarna kan lasa in
visitkort och kontaktuppgifter och sedan exportera de inlasta kontakterna i olika elektroniska
format. Programmet kan dven hantera inldsta dokument och foton av visitkort som finns sparade i
anvandarnas datorer.

ABBYY FineReader—dokument ar ett objekt som har skapas med programvaran ABBYY
FineReader for att bearbeta ett kdlldokument med strukturanalys. Det innehaller bilder av sidor med
motsvarande tolkad text (om det finns text) och programinstédliningar (inlasning, tolkning,
sparalternativ osv.).

ABBYY Hot Folder ar en schemaldggningsfunktion dar du kan vélja en mapp med bilder och ange
tidpunkt fér behandling av bilderna i mappen. Bilderna i den valda mappen kommer att bearbetas
automatiskts vid angiven tidpunkt.

ABBYY Screenshot Reader ar ett program for att skapa skarmdumpar och tolka texter i dem.

ADRT® (Adaptive Document Recognition Technology) ar en anpassningsbar
dokumenttolkningsteknik som 6kar konverteringskvaliteten pa flersidiga dokument. Det kan till
exempel tolka strukturella element som rubriker, sidhuvuden och sidfétter, fotnoter, sidnumrering
och signaturer.

Aktivering &r processen att hamta en sarskild kod frdn ABBYY f6r att kunna anvdnda
programvaran i fullstandigt ldge pa en given dator.

Aktiveringskod &r en kod som utfardas av ABBYY till varje anvandare av ABBYY FineReader 11
under aktiveringsproceduren. Aktiveringskoden kravs for att kunna aktivera ABBYY FineReader pd
datorn som har genererat produkt-ID:t.

Aktivt omrade &r ett markerat omrdde i en bild som kan tas bort, flyttas eller dndras. Klicka pa ett
omrdde om du vill aktivera det. Ramen omkring ett aktivt omréde ar fet och med sma fyrkanter som
man kan dra i for att andra storleken pd omradet.

Automatiseringsverktyg ar ett integrerat verktyg som du anvénder for att kéra, skapa och andra
automatiska uppgifter och ta bort anpassade automatiska uppgifter som du inte ldngre anvander.

Automatisk dokumentmatare (ADF) ar en enhet som matar in dokument automatiskt i en
skanner. En skanner med en ADF kan lasa in flera sidor utan att anvdndaren behover
involveras. ABBYY FineReader stéder dven inldsning av flersidiga dokument.
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Avgransare ar symboler som kan avgransa ord (t.ex. /, \, tankstreck) och som omges av
mellanslag.

B
Bakgrundsbildomrdde ar ett bildomrdde som innehéller en bild med text tryckt ovanpa.

Bildomrade anvdnds for omrdden som innehdller bilder. Denna typ av omréden kan innehdlla en
faktiskt bild eller ett annat objekt som ska visas som en bild (t.ex. ett textavsnitt).

D

Dokumentalternativ ar en uppsattning alternativ som kan valjas i dialogrutan Alternativ
(Verktyg>Alternativ). Alternativen innefattar dven anvandarsprdk och monster. Alternativen kan
sparas och sedan anvandas (laddas) i andra ABBYY FineReader—dokument.

Dokumentanalys ar en process med val av logiska strukturelement och olika typer av omraden i
ett dokument. Dokumentanalysen kan utféras automatiskt eller manuellt.

DPI (Dots per inch) ar ett standardmétt med punkter per tum f6r bildupplésning.

Drivrutin ar ett program som styr kringutrustning till en dator (t.ex. en skanner, en bildskarm
osVv.).

F

Farglage avgor om farger i dokument ska bevaras. Svartvita bilder gor att FineReader—-dokumenten
blir mindre och gar fortare att bearbeta.

Forkortning ar en kortare form av ett ord eller en fras som anvands for att representera hela
ordet eller frasen. Exempelvis MS—-DOS (for Microsoft Disk Operating System), FN (for Férenta
nationerna), osv.

I

Ignorerade tecken dr andra tecken @n bokstaver som hittas i ord (t.ex. stavelsetecken eller
betoningstecken). Dessa tecken ignoreras under stavningskontrollen.

Inldasningslage ar en inlasningsparameter som avgoér om en bild ska lasas in i svartvitt, gréskala
eller farg.

Inverterad bild dr en bild med vita tecken mot en mérk bakgrund.
K

Kodsida &r en tabell som anger det inbordes forhdllandet mellan teckenkoderna och sjélva
tecknen. Anvandare kan markera de tecken de behéver frédn en uppsattning som ar tillganglig pad
kodsidan.

L

Licenshanteraren ar en funktion som anvands for att hantera licenser till ABBYY FineReader och
aktivera ABBYY FineReader 11 Corporate Edition.

Ligatur ar en kombination av tva eller fler "hopsatta" tecken (som fi, fl, ffi). S&dana tecken ar
svdra att separera eftersom de vanligen sitter ihop i utskriften. Nar de behandlas som ett enda
sammansatt tecken blir OCR mer korrekt.

Ljusstyrka ar en inlasningsparameter som anger kontrasten mellan svarta och vita
bildomraden. Ratt instdllning av ljusstyrkan forbattrar tolkningskvaliteten.
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Losenord for behorighet ar ett I16senord som forhindrar att andra anvandare kan skriva ut och
redigera ett PDF—dokument om de inte skriver det I6senord som forfattaren har angett. Om
sakerhetsinstallningar har valts for dokumentet kommer andra anvandare inte att kunna andra
dessa installningar forran de har skrivit det I6senord som férfattaren har angett.

Losenord for oppning av dokument &r ett I6senord som forhindrar att anvandare kan 6ppna ett
PDF—dokument om de inte skriver det I6senord som har angetts av forfattaren.

Monster dr en uppsattning par (dar varje par innehdller en teckenbild och sjalva tecknet) som
skapas vid monsterinlarningen.

(o)

Omnifont—system ar ett tolkningssystem som tolkar alla teckensnitt och alla teckenstorlekar utan
féregdende inlarning.

Omrade &r ett stycke som omsluts av en ram i bilden. Fére OCR identifierar ABBYY FineReader
omréden med text, bilder, tabeller och streckkoder for att avgé6ra vilka avsnitt av bilden som ska
tolkas, och i vilken ordning de ska tolkas.

Omrddesmall &r en mall som innehdller information om storlek och placering av omrdden f6r en
uppsattning liknande dokument.

Osadkra ord ar med ett eller flera osdakra tecken.

Osdkra/otydliga/okdanda tecken ar tecken som kan ha feltolkats. Med ABBYY FineReader
markeras osakra tecken.

Otillatna tecken — om vissa tecken aldrig kommer att hittas i den tolkade texten kan de laggas till
i en uppsattning av otilldtna tecken i egenskaperna fér sprdkgruppen. Genom att ange sddana
tecken 6kas OCR—-hastigheten samtidigt som OCR—kvaliteten forbattras.

P
Paradigm &r uppsattningen med alla grammatiska former av ett ord.

PDF-sdkerhetsinstallningar ér begransningar som kan forhindra att ett PDF—dokument kan
Oppnas, redigeras, kopieras eller skrivas ut. Dessa instdllningar innefattar 16senord for éppning av
dokumentet, 16senord for behdrighet och krypteringsnivéer.

Primar form ar formen av ett huvudord i ordboken.

Produkt—ID &r en parameter som genereras automatiskt baserat pd maskinvarukonfigurationen vid
aktiveringen av ABBYY FineReader p& en dator.

S

Sammansatt ord ar ett ord med tva eller fler stammar (allmédn betydelse). Ordet finns inte i
ordlistan men kan bestd av tva eller flera termer som finns i ordlistan (betydelse i ABBYY
FineReader).

Sidlayout &r ordningen av text, tabeller, bilder, stycken och kolumner pd en sida men aven
teckensnitt, teckenstorlekar, teckenfarger, textbakgrund och textriktning.

Sidlayoutanalys ar processen med identifiering av omrédden i en sidbild. Det finns fem olika slags
omréden: text, bild, tabell, streckkod och tolkningsomrdde. Sidlayoutanalys kan utféras automatiskt
med knappen Las eller manuellt av anvandaren fore OCR.
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Skanner ar en enhet for inldsning av bilder i en dator.
Streckkodsomrade ar ett omrdde som anvands for streckkodsbilder.

Support=ID ar en unik identifierare av ett serienummer med information om licensen och den
dator som licensen anvands pa. Ett support—ID ger ytterligare skydd och kontrolleras av teknisk
support innan support ges.

T

Tabellomrdde &r ett omrdde som anvands for tabellbilder eller texter som har strukturerats i
tabellform. N&r programmet tolkar denna typ av omrdden ritas vertikala och horisontella avgrdnsare
upp i omrédet sd att de formar en tabell. Detta omrdde &terges som en tabell i utdata.

Taggad PDF &r ett PDF-dokument som innehaller information om dokumentets struktur, t.ex.
logiska delar, bilder, tabeller osv. Strukturen &r kodad med PDF-taggar. En PDF-fil med sddana
taggar kan terstrommas for att passa olika skarmstorlekar och kan t.ex. med fordel visas pé
handhélina enheter.

Teckeneffekter ar utseendet pd ett teckensnitt (dvs. fetstil, kursiverat, understruket,
genomstruket, nedsankt, upphdijt, kapitaler).

Teckensnitt med fast teckenindelning ar ett teckensnitt (som Courier New) dar alla tecken har
samma avstdnd. For battre OCR-resultat fran teckensnitt med fast teckenindelning kan du valja
Verktyg>Alternativ..., klicka p3 fliken Dokument och vialja Skrivmaskin under
Dokumentutskriftstyp.

Textomrdde ar ett omrdde som innehdller text. Observera att textomrdden endast b6r innehdlla
text i en spalt.

Tolkningsomrade &r ett omrdde runt ett stycke i en bild som ska analyseras automatiskt i ABBYY
FineReader.

Traning (inlarning) ar kopplingen mellan en teckenbild och sjdlva tecknet. (Mer information finns
i stycket Tolkning med inlérning.)

u

Unicode ar en standard som har utvecklats av Unicode Consortium (Unicode, Inc.). Standarden ar
ett 16-bitars internationellt kodningssystem for bearbetning av texter p& de stérre

varldssprdken. Standarden kan enkelt utékas. Unicode—standarden anger teckenkodningen samt
egenskaper och processer som anvands vid bearbetning av texter skrivna pd ett visst sprak.

Upplosning ar en inldsningsparameter som bestammer antalet dpi som ska anvandas vid inldsning.
En upplésning pd 300 dpi bor anvdndas pd texter med teckenstorlek pd lagst 10pt, 400 till 600 dpi
ar lampligast pa texter med lagre teckenstorlek (9pt och lagre).

Utskriftstyp ar en parameter som visar hur kdlltexten har skrivits ut (pa laserskrivare eller
liknande, skrivmaskin osv.). For laserutskrifter ska ldget Automatisk igenkdanning vaéljas, for
maskinskrivna texter valjs Skrivmaskin och for fax véljs Fax.

\"

Valfritt bindestreck ar ett bindestreck (=) som anger exakt var ett ord eller en ordkombination
ska delas om det hamnar i slutet av en rad (t.ex. "autoformat" ska avstavas till i "auto—format"). I
ABBYY FineReader ersatts alla bindestreck i ord som finns i ordlistan med valfria bindestreck.
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Bildformat som stods

I tabellen nedan visas de bildformat som stdds i ABBYY FineReader 11.

Format Tilligg Oppna Spara
Bitmapp bmp, dib, rle + +
Bitmapp, svartvit bmp, dib, rle + +
Bitmapp, gréskala bmp, dib, rle + +
Bitmapp, farg bmp, dib, rle + +
DCX dcx + +
DCX, svartvit dcx + +
DCX, graskala dcx + +
DCX, farg dex + +
JPEG 2000 ip2, j2k + +
JPEG 2000, grd jp2, j2k + +
JPEG 2000, firg ip2, j2k + +
JPEG jpg, ipeg + +
JPEG, gréskala ipg, jpeg + +
JPEG, farg jpg, jpeg + +
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JBIG2 jb2, jbig2
PCX pcx
PCX, svartvit pex
PCX, grdskala pcx
PCX, férg peX
PNG png
PNG, svartvit png
PNG, gréskala png
PNG, farg png
TIFF tif, tiff
TIFF, svartvit, opackad tif, tiff
TIFF, svartvit, packbits tif, tiff
TIFF, svartvit, grupp4 tif, tiff
TIFF, svartvit, zip—komprimering tif, tiff
TIFF, svartvit, LZW—komprimering tif, tiff
TIFF, gréskala, opackad tif, tiff
TIFF, gréskala, packbits tif, tiff
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TIFF, graskala, Jpeg—komprimering tif, tiff +
TIFF, grd, zip—komprimering tif, tiff +
TIFF, gr&, LZW—komprimering tif, tiff +
TIFF, farg, okomprimerad tif, tiff +
TIFF, férg, Packbits tif, tiff +
TIFF, farg, JPEG—komprimering tif, tiff +
TIFF, férg, zip—komprimering tif, tiff +
TIFF, farg, LZW-komprimering tif, tiff +
PDF pdf +
PDF v. 1.7 eller tidigare pdf +
DjVu djvu, djv +
GIF gif -
XPS (kraver Microsoft .NET Framework 3.0) Xps -
Windows Media Photo wdp, wmp -

Sparade format som stdds

ABBYY FineReader sparar tolkad text i féljande format:

e  Microsoft Word—dokument (*.doc)

e Microsoft Office Word 2007—dokument (*.docx)

e Rich Text Format—dokument (*.rtf)
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e  OpenDocument—textdokument (*.odt)

e Adobe Acrobat—dokument (*.pdf)
e HTML—dokument (*.htm)
e FB2—dokument (*.fb2)

e ePub—dokument (*.epub)

e Microsoft PowerPoint 2007—presentation (*.pptx)

e Microsoft Office Excel-fil med kommaavgransade varden (*.csv)

e Textdokument (*.txt)

ABBYY FineReader har stod for teckentabeller frdn Windows, DOS, Mac och ISO och Unicode—

kodning.
e Microsoft Excel-kalkylblad (*.xls)

e Microsoft Office Excel 2007—arbetsbok (*.xlsx)

e PDF/A (*.pdf)
e DjVu—dokument (*.djvu)

Sprak och typsnitt

Sprak

Typsnitt

Armeniska (dst, vast, grabar)

Arial Unicode MS®™

Hebreiska

Arial Unicode MS®™

Férenklad kinesiska, Traditionell
kinesiska

Arial Unicode MS®", SimSun—teckensnitt

Till exempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-1SO10646),
STSong

Japanska

Arial Unicode MS®", SimSun—teckensnitt

Till exempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-ISO10646),
STSong

Koreanska, koreanska (Hangul)

Arial Unicode MS®", SimSun—teckensnitt

Till exempel SimSun (Founder Extended), SimSun-18030,
NSimSun.

Simhei, YouYuan, PMingLiU, MingLiU, Ming(for-IS010646),
STSong
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Abchaziska Arial Unicode MS®

Adygeiska Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Agul Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Altaiska Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Arabiska Arial Unicode MS®"

Avariska Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Basjkiriska Arial Unicode MS®, Palatino Linotype
Tjetjenska Arial Unicode MS”, Lucida Sans Unicode

Tjuvasjiska

Arial Unicode MS®™

Tjuktjiska Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode
Darginska Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode
Ingusjiska Arial Unicode MS®", Lucida Sans Unicode
Gagauziska Arial Unicode MS®

Hausa Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Kabardino—tjerkessiska

Arial Unicode MS®, Lucida Sans Unicode

Chakassiska

Arial Unicode MS®™

Chanti

Arial Unicode MS®™

Korjakiska

Arial Unicode MS™, Lucida Sans Unicode
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Lak

Arial Unicode MS™, Lucida Sans Unicode

Lesgiska

Arial Unicode MS®”, Lucida Sans Unicode

Mansi (voguliska)

Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Mari (tjeremissiska)

Arial Unicode MS®™

Ossetiska

Arial Unicode MS("

Ryska (gammal stavning)

Arial Unicode MS®, Palatino Linotype

Tabasaran Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode

Tadjikiska Arial Unicode MS®, Palatino Linotype

Thaildndska Arial Unicode MS®, Aharoni, David, Levenim mt, Miriam,
Narkisim, Rod

Udmurtiska Arial Unicode MS®

Vietnamesiska

Arial Unicode MS®™

Zulu Arial Unicode MS®™, Lucida Sans Unicode
Jakutiska Arial Unicode MS®™
Jiddisch Arial Unicode MS(

Var man hittar/medféljer till

™) Microsoft Office 2000 och senare versioner

Vanliga uttryck

I tabellen nedan finns vanliga uttryck som kan anvandas for att skapa ett nytt sprak.

Objektnamn

Konventionell vanlig Exempel pd och forklaringar till
uttryckssymbol anvandning
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Valfritt tecken . c.t — betecknar "cat", "cot" osv.
Tecken fran en grupp 1 [b—d]ell — betecknar "bell", "cell", "dell"
oSv.

[ty]ell — betecknar "tell" och "yell"

Tecken som inte (] [~ylell — betecknar "dell", "cell", "tell", men
tillhor gruppen forbjuder "yell"

[~n—s]ell — betecknar "bell", "cell", men
forbjuder "nell", "oell", "pell", "gell", "rell",

och "sell"

Eller c(alu)t — betecknar "cat" och "cut"

0 eller fler traffar * 10* — betecknar nummer 1, 10, 100, 1000
oSV.

1 eller fler traffar + 10+ - tilldter nummer 10, 100, 1000 osyv,

men férbjuder 1

Bokstaver eller siffror || [0-9a—-zA-Za—aA-4] [0-9a-zA-Za—-aA-4] - tilldter alla enskilda
tecken
[0-9a—-zA-Za—-aA-4] - till&ter alla ord

Stora latinska [A-0]
bokstaver

Sm3 latinska [a—-0]
bokstaver

Stora kyrilliska [A-4]
bokstaver

Sma kyrilliska [a—a]
bokstaver

Siffra [0-9]
Mellanslag \s
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@ Reserverad.

Obs!

1. Om du vill anvdnda en vanlig uttryckssymbol som ett normalt tecken anger du bakatlutat snedstreck
fore. Till exempel [t=v]x+ stdr for tx, txx, txx osv., ux, uxx osv., men \[t-v\]x+ stdr for [t-v]x, [t—
V]xx, [t=v]xxx osv.

2. Anvand hakparenteser om du vill gruppera vanliga uttryck. Till exempel (a|b)+|c star for c eller en
valfri kombination som abbbaaabbb, ababab osv. (ett ord med en langd som inte &r noll dar det kan
finnas flera a och b i valfri ordning) medan a|b+|c stdr f6r a, c och b, bb, bbb osv.

Exempel

Du tolkar en tabell med tre kolumner: den forsta for féodelsedatum, den andra fér namn och den
tredje for e—postadress. Du kan skapa nya sprdk, Data och Adress, och ange vanliga uttryck for
dem.

Vanliga uttryck for datum:

Det antal som anger en dag kan bestd av en siffra (1, 2 osv.) eller tvad siffror (02, 12), med det kan
inte vara noll (00 eller 0). Det vanliga uttrycket fér dag skulle se ut s& har: ((J0)[1-91)|([1]2][0-

9DI(30)[(31).
Det vanliga uttrycket for ménad skulle se ut s& har: ((|0)[1-91)[(10)|(11)](12).

Det vanliga uttrycket for ar skulle se ut s& har: ([19][0-9][0-9]|([0-9][0-91)|([20][0-9][0-9]|([0-
9][0-9]).

Dérefter dterstdr att kombinera ihop alltsammans och skilja tecknen med punkter (t.ex. 1.03.1999).
Punkt ar en vanlig uttryckssymbol och du méste darfor satta ett bakdtlutat snedstreck (\) fore. Det
vanliga uttrycket for hela datumet bor darefter se ut pd foljande satt:

((10)[1-9D)[([1]2][0-91)[(30)| (3\.((10)[1-9D)[(10)|(11)[(12)\.((19)[0-9][0-9])[([0-9] [0~
9])1([20][0-9][0-9]|([0-9][0-9])

Vanliga uttryck for e—postadresser:

[@a—zA-Z0-9_\-\.]+\@[a—z0-9\.\-]+

Snabbtangenter
ABBYY FineReader har férinstallda snabbtangenter (kortkommandon) till de kommandon som
beskrivs nedan. Du kan &ven stédlla in egna snabbtangenter i programmet.

S3 har skapar du en genvag:

1. Klicka pd Verktyg>Anpassa.... Dialogrutan Anpassa verktygsfalt och kortkommandon.
Oppnas.

2. Pa fliken Snabbtangenter gér du till faltet Kategorier och valjer en kategori.
3. I faltet Kommandon ska du vélja ett kommando som du vill skapa eller andra snabbtangenter for.

4. Klicka i faltet Tryck ner ny snabbtangent och tryck sedan pa kombinationen av tangenter som
ska utfora det valda kommandot.

5. Klicka pa Tilldela. Tangenterna som du har angett laggs till i faltet Aktuell genvag.

6. Klicka pd OK for att spara andringarna.
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7. Om du vill 8terstilla snabbtangenterna till standardvérdena klickar du pd Aterstall (for en markerad
kommandokategori) eller pd Aterstill alla (for alla snabbtangenter).

Arkiv—-menyn

Kommando Snabbtangent
Las in sidor... Ctrl+K
Oppna PDF-fil/bild... Ctrl+0
Nytt FineReader—-dokument Ctrl+N

Oppna FineReader—dokument...

Ctrl+Skift+N

Spara dokument som Ctrl+S
Spara bilder... Ctrl+Alt+S
Skicka FineReader—dokument med e—post Ctrl+M
Skicka sidbilder med e—post Ctrl+Alt+M
Skriv ut bild Ctrl+Alt+P
Skriv ut text Ctrl+P
Redigera—menyn
Kommando Snabbtangent

Angra Ctrl+Z

GO6r om Ctrl+Enter
Klipp ut Ctrl+X
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Kopiera Ctrl+C
Ctrl+Insert
Klistra in Ctrl+Vv
Skift+Insert
Radera Ta bort
Valj allt Ctrl+A
Sok... Ctrl+F
Sok nasta F3
Ersatt... Ctrl+H
Visa—menyn
Kommando Snabbtangent
Visa sidfénster F5
Visa endast sidbild F6
Visa sidbild och sidtext F7
Visa endast sidtext F8
Visa zoomfdnster Ctrl+F5
Nésta fonster Ctrl+Tabb

Foregdende fonster

Ctrl+Skift+Tabb

Egenskaper...

Alt+Enter
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Dokument—menyn

Kommando

Snabbtangent

Las

Ctrl+Skift+R

Analysera layout

Ctrl+Skift+E

G4 till nésta sida Alt+Nedpil
Page Up
Ga till foregdende sida Alt+Uppil
Page Down
Ga till sida... Ctrl+G
Stang aktuell sida Ctrl+F4
Sid—menyn
Kommando Snabbtangent
Las sida Ctrl+R
Analysera sidlayout Ctrl+E

Redigera sidbild...

Ctrl+Skift+C

Ta bort alla omrdden och text

Ctrl+Delete

Radera text

Ctrl+Skift+Delete

Sidegenskaper...

Alt+Enter

Omraden—menyn
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Kommando

Snabbtangent

L3s in omr&de

Ctrl+Skift+B

Andra omr8destyp till tolkningsomrade Ctrl+1
Andra omrddestyp till text Ctrl+2
Andra omr&destyp till tabell Ctrl+3
Andra omrddestyp till bild Ctrl+4
Andra omrddestyp till streckkod Ctrl+5
Andra omrddestyp till Bakgrundsbild Ctrl+6
Verktyg—menyn
Kommando Snabbtangent

Uppgiftshanterare... Ctrl+T

Hot Folder...

Ctrl+Skift+H

Visa ordlistor...

Ctrl+Alt+D

Sprakredigerare...

Ctrl+Skift+L

Monsterredigerare...

Ctrl+Skift+A

Verifiering... Ctrl+F7
Nasta fel Skift+F4
Foregdende fel Skift+F5
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Alternativ...

Ctrl+Skift+0

Hjalp—menyn

Kommando Snabbtangent
Hjdlp med ABBYY FineReader 11 F1
Allmant
Kommando Snabbtangent
Gor markerat textstycke fetstilt Ctrl+B
Gor markerat textstycke kursiverat Ctrl+I
Stryk under markerat textstycke Ctrl+U

Markera tabellceller

Riktningsknappar

Valj fonstret Sidor Alt+1
Valj fonstret Bild Alt+2
Valj fénstret Text Alt+3
Valj fonstret Zooma Alt+4
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Sa héar koper du en ABBYY-produkt

Du kan k6épa ABBYY—produkter frédn var onlinebutik eller av véra partner (pa http://www.abbyy.com
finns det en lista dver ABBYY:s partner).

Om du vill ha detaljerad information om ABBYY—produkter kan du

e besoka var webbplats pd http://www.abbyy.com
e skicka e—post till oss pé sales@abbyy.com
e kontakta ndrmaste ABBYY—kontor

Extra teckensnitt for olika sprdk kan kdpas pd www.paratype.com/shop/.

Om ABBYY

ABBYY &r en av de ledande programvaruutvecklarna i varlden och erbjuder program och tjanster for
optisk teckentolkning, dokumentinldsning, sprdk och dversattning.

Har ar ndgra av ABBYYs produkter:
For enskilda privatpersoner och féretagare:

e ABBYY FineReader, ett system for optisk teckentolkning
e ABBYY Lingvo, elektroniska ordlistor for stationdra datorer och mobila enheter

e ABBYY PDF Transformer, ett dokumentkonverteringsprogram som konverterar PDFfiler till
redigerbara format och sparar dokument i PDF-format

For foretag:

e ABBYY FlexiCapture, en allt i ett—I6sning for datainsamling

e ABBYY Recognition Server, en serverldsning for automatisering av optisk teckentolkning och PDF-
konvertering

e ABBYY FineReader Bank, en datainsamlingslésning for behandling av betalningsorder och andra
bankdokument

Foér programvaruutvecklare:

e ABBYY FineReader Engine, ett programvaruutvecklingspaket for integrering av OCR och
dokumentkonverteringsteknik i Windows—, Linux—, MacOS— och FreeBSD—program

e ABBYY FlexiCapture Engine, ett programvaruutvecklingspaket for integrering av datainsamling och
dokumentbehandlingsteknik i Windows—program

e ABBYY Mobile OCR SDK, ett programvaruutvecklingspaket for att skapa sméa texttolkningsprogram
foér olika mobila plattformar

Foretag som arbetar med utskriftsdokument éver hela varlden anvander ABBYYs programvara for att
automatisera det arbetsintensiva arbetet och optimera affarsprocesserna. ABBYYs produkter
anvands i stora offentliga projekt, till exempel av den australiensiska skattemyndigheten, den
lettiska skattemyndigheten, det ryska utbildningsministeriet, det ukrainska utbildningsministeriet
och den statliga myndigheten i Montgomery County, USA.

Tekniker utvecklade av ABBYY licensieras av féljande féretag: BancTec, Canon, EMC/Captiva,
Hewlett—Packard, Microsoft, NewSoft, Notable Solutions och Samsung Electronics. Program for
optisk teckentolkning saljs tillsammans med utrustning fran varldens ledande tillverkare: BenQ,
Epson, Fujitsu, Fuji Xerox, Microtek, Panasonic, Plustek, Toshiba, Xerox med flera.
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Féretaget har sitt sate i Moskva och regionala kontor i Tyskland, USA, Japan, Ukraina och Taiwan.

Mer information om ABBYY och ABBYYs produkter finns pd www.abbyy.com.

Aktivering och registrering av ABBYY FineReader

Piratkopiering av programvara skadar bdde programvarutillverkare och anvdndare eftersom det
aldrig ar sakert att anvanda en ogiltig produkt. Lagliga programvaror garanterar att externa bolag
inte kan infora andringar i koden som ar skadliga. ABBYY gor allt for att skydda sina immateriella
rattigheter och sina kunders sédkerhet via en mangd olika atgarder.

ABBYY:s programvara har en sarskild skyddsteknik som forhindrar obeh6rig anvandning av
programvaran av anvandare som inte har ett licensavtal med ABBYY.

Om du vill kunna kéra ABBYY FineReader i fullsténdigt Idge maste du aktivera programmet.
Det ar valfritt att registrera sig och registreringen medfor en rad olika fordelar.
Innehdll i kapitlet

e Aktivering av ABBYY FineReader
e Registrering av ABBYY FineReader

e Integritetsmeddelande

Aktivering av ABBYY FineReader

Nar du har installerat ABBYY FineReader 11 ska du aktivera programmet innan du kan kora det i
fullstédndigt lage. I begransat ldge ar vissa funktioner inte tillgangliga. De funktioner som inte ar
tillgéngliga kan variera frén version till version och fran land till land.

Med den integrerade aktiveringsguiden far du hjalp att aktivera programmet pd ndgra minuter.
Aktiveringsguiden hjdlper dig att skicka data som kravs for att aktivera din utgdva till ABBYY, och du
far en aktiveringskod i retur.

Viktigt! Vissa versioner av produkten aktiveras automatiskt via Internet utan att anvandaren
beh6ver géra ndgon extra bekraftelse

S& har aktiverar du ABBYY FineReader:

1. Ga till menyn Hjalp och vélj Aktivera ABBYY FineReader....

2. F6lj anvisningarna i aktiveringsguiden.

Nar du véljer att aktivera programmet via telefon eller e-post méste du ange
aktiveringskoden eller ange stékvagen till aktiveringsfilen i motsvarande dialogruta i
aktiveringsguiden.

Nar du har aktiverat programmet kan du kdra ABBYY FineReader pd datorn i fullstandigt lage.
Mer om aktiveringsmetoder:

o Over Internet
Aktiveringen utfors automatiskt och tar bara ndgra sekunder. For detta krdvs en aktiv uppkoppling
till Internet.

e Med e—post
Du uppmanas av programmet att skicka ett e-postmeddelande till ABBYY med den information som
behovs for att aktivera ABBYY FineReader. E-postmeddelandet genereras automatiskt. Du far sedan
ett svarsmeddelande med en aktiveringskod.
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Viktigt! Andra inte ndgot i &mnesfiltet och brédtexten i det genererade e—
postmeddelandet, sd f&r du snabbt svar frdn e—postroboten.

e Per telefon
Valj ditt land i motsvarande dialogruta i aktiveringsguiden. Guiden visar telefonnumren till ndrmaste
ABBYY—kontor eller —partner. Skicka det serienummer och produkt—ID som visas i aktiveringsguiden
till den som &r ansvarig for teknisk support.

Viktigt! Aktiveringskoderna kan vara ldnga och ta lite tid att Iasa upp pa telefon.

¢ Prenumeration
Aktivering sker automatiskt om du valjer att fornya ditt serienummer i din operators
betalningssystem.

Aktiveringsguiden i ABBYY FineReader genererar en unik parameter med ett produkt-ID.
Parametern genereras av datorns konfigurationsdata vid tidpunkten fér aktiveringen. Parametern
innehdller inte ndgra personuppgifter eller information om datormodell, installerad programvara,
anvéandarinstallningar eller lagrade data. Utéver produkt—ID Gverf6rs ocksd serienumret,
produktnamnet, produktversionen och granssnittsspraket i ABBYY FineReader till servern under
aktiveringen. Denna information kravs for att valja ratt sprak och innehdll i meddelandet om
resultatet av aktiveringen. Informationen anvénds inte i ndgot annat syfte.

Du kan installera om ditt exemplar av ABBYY FineReader sd manga ganger du vill p& den dator som
programmet har aktiverats pd utan att du beh6ver aktivera programmet pd nytt. Aktiveringsguiden
for ABBYY FineReader identifierar och accepterar é@ndringar av datorns konfiguration. Vid mindre
uppgraderingar kravs ingen ny aktivering. Om du goér stora uppgraderingar av systemet (till
exempel formaterar hdrddisken eller installerar om operativsystemet) kan du behdéva skaffa en ny
aktiveringskod.

Nar du har aktiverat ABBYY FineReader 11 Corporate Edition f&r du dven ABBYY Business Card
Reader, ett praktiskt program med vilket du kan ldsa in visitkort och kontaktuppgifter och sedan
exportera de inldsta kontakterna i olika elektroniska format.

Registrering av ABBYY FineReader

ABBYY erbjuder dig att bli registrerad anvdandare av programvaran ABBYY FineReader 11.

Obs! Registreringen kan vara obligatorisk i vissa gratisversioner. I sddana fall fungerar inte
programvaran forran du har registrerat dig.

Sa har registrerar du ditt exemplar av ABBYY FineReader:

e Fyll i registreringsformuldret nar du aktiverar programmet.

Obs! Om du inte registrerar programmet under aktiveringen kan du alltid géra detta senare.

e G4 till menyn Hjalp och vélj Registrera nu... och fyll i registreringsformuldret som visas.
e Registrera din utgdva pd ABBYY:s webbplats.
e Kontakta ndrmaste ABBYY—kontor.

Fordelar vid registrering:

1. Kostnadsfri teknisk support.
2. E-postmeddelanden om nya utgdvor fran ABBYY.

3. BONUSPROGRAM! Nar du registrerar ABBYY FineReader 11 Professional Edition far du ABBYY
Screenshot Reader kostnadsfritt! Med ABBYY Screenshot Reader kan du ta skarmdumpar av alla
delar av skdarmen och tolka tecken med OCR i omraden som innehdller text.*
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* 1 ABBYY FineReader 11 Corporate Edition aktiveras ABBYY Screenshot Reader automatiskt, utan
registrering.

Integritetsmeddelande

Du accepterar att overfora dina personuppifter till ABBYY under registreringen av programvaran
ABBYY FineReader 11. Du accepterar ocksd att ABBYY kan samla in, behandla och anvanda
uppgifter som du har lamnat under forutsattning av sekretess och foljande av lagar i
enlighet med Licensavtalet. Personuppgifter som du lamnar f&r endast anvandas inom ABBYY-—
koncernen och kommer inte att lamnas ut till ndgon tredje part sdvida detta inte kravs enligt lag
eller stadgas separat i Licensavtalet.

ABBYY har ratt att skicka e—postmeddelanden till dig med produktnyheter, prisinformation,
specialerbjudanden och annan féretags— och produktinformation om du har accepterat att ta emot
s&dan information frdn ABBYY genom att markera ett sddant alternativ under registreringen. Du kan
nar som helst ta bort din e—postadress frdn prenumerationslistan genom att kontakta ABBYY.
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Teknisk support

Om du har ndgra frdgor om anvandningen av ABBYY FineReader ber vi dig ldsa igenom
dokumentationen som du har (anvandarhandboken och hjdlpen) innan du kontaktar var tekniska

support. Du kan ocksd bladdra igenom avsnittet med den tekniska supporten pd ABBYY:s webbplats

www.abbyy.com/support — har kan du hitta svar pa dina frdgor.

Personalen pd var tekniska support behdver foljande information for att kunna svara pé din fraga:

e Ditt for— och efternamn

Namn pa eventuellt féretag eller organisation

Ditt telefonnummer (eller fax eller e—postadress)

Serienumret for ditt ABBYY FineReader—paket eller ditt support—ID. Support—ID ar en unik
identifierare for serienumret, som innehaller information om din licens och dator. Du kan visa ditt
support—ID genom att vdlja Hjdlp>Om...>Licensinfo

Build—-nummer (se Hjalp>O0Om... och sok upp faltet Build)

En allman beskrivning av problemet och hela felmeddelandet (om det fanns ett felmeddelande)

Din typ av dator och processor
e Versionen pd ditt Windows—operativsystem
e Annan information som du tror kan vara viktig
Du kan samla in en del av ovanstdende information automatiskt:
1. Vaélj Hjalp>Om...
2. Idialogrutan Om ABBYY FineReader klickar du p& Systeminfo....

Nu Oppnas en dialogruta med en del av informationen ovan.

Viktigt! Endast registrerade anvandare har ratt till kostnadsfri teknisk support. Du kan registrera
din utgdva av programmet p& ABBYY:s webbplats eller genom att valja Hjdlp>Registrera nu...
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